Szövegformázás
Betűtípusok:

Arial

Comic Sans

Courier New

Tahoma

Times New Roman

Betűméret

Times New Roman – 8

Times New Roman – 10

Times New Roman – 12

Times New Roman – 14

Betűstílusok

félkövér (Bold)

dőlt (Italic)

aláhúzott (underline): pontozott, szimpla, dupla

több stílust egyszerre is alkalmazhatunk (bold+italic+underline)
áthúzott

kétszeresen áthúzott

Különlegességek (Effects)

Használhatunk matematikai képletekben (pl. x3+3x2+5x+11=0) felsőindexet(Superscript), 

kémiai képletekben alsó indexet(Subscript) (pl. H2O+SO3=H2SO4). 

Ezeken kívül alkalmazhatunk még (Times New Roman 24):

Árnyékolt (Shadow)

Körvonalas (Outline)

Domború (Emboss)

Vésett (Engrave)
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