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Sinkovics József Műszaki Középiskola, Topolya 

 

Korszerű oktatástechnológia 
 

A továbbképzés programja: 

 

8.30 – 9.00   Regisztráció 

9.00 – 9.15  Köszöntések 

9.15 – 10.00 A szövegszerkesztés alapjai Microsoft Word szoftverben: 

szövegszerkesztés, szövegformázás, az oldal beállításai, kép beszúrása és 

szerkesztése, mentés 

10.00 – 10.45  A szövegszerkesztés alapjai Microsoft Word szoftverben: 

tartalomjegyzék készítése, fejrész szerkesztése (memorandum), 

oldalszámozás beállítása 

10.45 – 11.00 Szünet 

11.00 – 11.45  A szövegszerkesztés alapjai Microsoft Word szoftverben: táblázatok 

beszúrása és szerkesztése, stílusok alkalmazása, sablonok alkalmazása 

11.45 – 12.30  A szövegszerkesztés alapjai Microsoft Word szoftverben: fényképek 

készítése és beszúrása, fényképek keresése a világhálón, dokumentum 

nyomtatása, megosztása és feltöltése 

12.30 – 13.30   Ebédszünet 

13.30 – 14.15  A táblázatkezelés alapjai Microsoft Excel szoftverben: cellák formázása, 

oldal beállítása, összeadás, átlag számítása, diagramok készítése 

14.15 – 15.00  A prezentációkészítés alapjai Microsoft PowerPoint szoftverben: diák 

beállítása, hátterek módosítása, animációk és multimédiák 

15.00 – 15.15 Szünet 

15.15 – 16.00 Egy intézmény által választott alkalmazás bemutatása (WordWall, 

Padlet, Quiver) 

16.00 – 16.45  Padlórobotok és az óvodapedagógiában jól használható eszközök 

(kiterjesztett valóság, LEGO robotok) 


