wph e

©o~No A

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.

33.

Oper aciés Rendszer ek - Feladatok

Kapcsoljuk be a szamitogépet!

Milyen két folyamatbdl all a szamitdgép beindul ésa?

Mi a beelentkezés és a felhaszndld (Log in, User), és milyen gyakorlati
jelentésége van?

Mikor automatikus a be el entkezés?

Mi a Stand by, a Log Off és a Switch user jelent6sége?

A desktop, az ablakok elemeinek és a menifajtak el nevezései

A jobb, abal, aduplaklikkelés hatasa

A képernyé melyik részérdl tudjuk egy klikk segitségével programokat futtatni?
Futtassuk tetsz6leges médon a Calculator, a Notepad, a Word és a
D:/ECDL/M odul2/szabadka.exe a kal mazasokat

. Nyissuk meg a D:/ECDL/M odul2/alapadatok.doc, irjuk be a nevinket és a

Munkahely — oktatasi intézmény nevét

Mi aroot, az addirektérium, az elérési Utvonal és a kiterjesztés

Mit hat&roz meg a kiterjesztés és hany betiibdl all?

Milyen dokumentumokrdl van sz, ha a kovetkezé kiterjesztéssel rendelkeznek:
AVI, BMP, GIF, MP3, DOC, XLS, PPT, ZIP

Mi ateend6 haegy alkal mazés nem vé aszol ?

Miért fontos a biztonsagi masolat készitése?

Miért fontos az antivirus program hasznal ata és rendszeres frissitése?

Milyen hatésal lehetnek a virusoknak?

Hogyan tudunk nyomtatét tel epiteni, modositani a beallitésait?

Mi az internet, és milyen adatokat tudunk itt térolni?

Allapitsuk meg, hogy milyen operécios rendszer (és szervizcsomag) keriilt
telepitésre a szamitogeptinkon, majd irjuk be a
D:/ECDL/M odul2/Alapadatok.doc dokumentumba a megfelelé helyre, majd
mentsiik el avaltozasokat

Allapitsuk meg a szamitogépink processzorteljesitményét, é a RAM
mennyiségét, mad irjuk be a D:/ECDL/Modul2/Alapadatok.doc
dokumentumba a megfelel6 helyre, toltsik ki a Név és a Munkahely — Oktatasi
intézmény mezoket is, majd mentsiik el a valtozésokat

Helyezziik & aLomtarat abal felsé sarokba

Valtsunk ablakot mindegyik modszerrel

Keresslink raaz ECDL mappéara

Helyettesitsiik az egyes karaktereket kérdojellel, ismételjik meg a keresest
Listazzuk ki az 6sszes doc dloméanyt aD: meghajton

Keresslink r4 azokra az dlomanyokra, a D: meghajtdn, amelyeket az elmult héten
maodositottunk

Listdzzuk ki az Osszes txt kiterjesztésii alomanyt az ECDL mappékbol és
almappakbdl, amelyek tartalmaznak ecdl széveget

Keressiink ra azokra az d&loméanyokra, amelyek 20 MB-nad nagyobbak a
D:\ECDL\M odul2 mappaban

Keressiink 100 M b-nédl nagyobb f§jlokat az 6sszes meghajtén

Véltoztassuk meg a té ca tulajdonsagait

Helyezzik & a técét a képernyé olalaira, és a tetgére, ezutan alitsuk vissza
alaphelyzetbe

Véltoztassuk meg atélca méretét, ezutan alitsuk vissza alaphelyzetbe



34.
35.
36.

37.

38.

39.
40.

41.
42.

43.
. Készitsiink parancsikont a D:/ECDL/modul2 mappéra az Asztara.
45.

46.
47.
48.

49,
50.

51
52.

53.
54,
55.
56.
57.

58.

59.

Illesszik be a D:/ECDL/modul2/Alapadatok.doc dokumentumba a
meghatérozott képet, majd mentsiik el avaltozasokat.

Telepitsink a D:/ECDL/modul2/Telepites/kiskonyvtar_setup.exe telepitd
segitségével, a D:/ECDL /modul 2 célkdnyvtarba

Telepitsink a D:/ECDL/modul2/TeepitesGoogleEarthWin.exe telepito
segitségével, a D:/ECDL /modul 2 célkdnyvtarba

Telepitsiink D:/ECDL/modul2/setup.exe telepitod segitségével, a
D:/ECDL/modul2 célkonyvtérba. Mad nyissuk meg a
D:/ECDL/modul2/animation_tutorial_by biro.avi f§lot az mv2 Ijasz6
segitségével, majd engedéyezzilk ezt a legatszét elsodleges lgédtszora az avi
Rendezzik a D:/ECDL/modul2 ikonjait a felsorolt szempontok szerint
(hatarozzuk meg a legnagyobb méretiit, az utoljara moédositottat, és forditva).
Toltsiuk ki az D:/ECDL/modul2/Alapadatok.doc dokumentum rendezésre
vonatkozo cellait, valamint illesszik be alefényképezett ablakokat, majd mentsiik
el avaltozasokat (a Részletes megjelenités bekapcsol asaval).

Jelenitsiik meg az Osszes txt kiterjesztésii fglot D:/ECDL/modul2 mappaban
(kereséstrendezés)

Készitsink parancsikont a D:/ECDL/modul2/szabadka.exe &lomanybdl
mindkét |ehetséges mddon (melyiket alkal mazzuk mikor?)

K észitsiink a parancsikonbdl gyorsinditét, majd a gyorsinditobdl parancsikont
Készitsiink parancsikont a D:/ECDL/modul2/animation_tutorial_by biro.avi
f§lbdl, Kedvenc tutorialom néven

Toroljuk az elkészitett ikonokat

Keressiink szdveget a Slgdéban a Painttel kapcsolatosan, majd masoljuk a
D:/ECDL/M odul2/Alapadatok.doc dokumentumba a megfelelé helyre, majd
mentsiik el avaltozasokat.

Nézzik meg, hogy mennyi szabad tarhely taldhaté a C: meghajton

Jelenitsiik meg a D:/ECDL/modul 2 mappa tulgjdonsagait

Vizsgdljuk meg, hogy hény fglot és mappa tartalmaz a D:/ECDL/modul2
mappa, valamint mekkoralemezteriletet foglal el

Mi jellemz6 az irasvédett f&jlokra?

Tegylk irasvédetté a D:/ECDL/modul2/ecdl.txt alomanyt (prébdjuk meg
elmenteni a valtozasokat)

Oldjuk fel az irasvédettséget a D:/ECDL/modul2/leir as.txt dlomanyral

Toltsik ki a D:/ECDL/Modul2/Alapadatok.doc dokumentum erre a részre
vonatkozo cellait, majd mentsiik e a valtozasokat.

Miért fontos a kijel6lés, és milyen lehet6ségek vannak?

Jel6ljuk ki az els6 4 mappat a D:/ECDL /modul 2/Selection mappabdl

Jeloljuk ki minden harmadik mappét a D:/ECDL /modul2/Selection mappabdl
Hozzunk |étre egy , Szabadka” mappat a D:/ECDL/modul2 mappaba

Hozzunk |étre egy szabadka.txt fgjlot a Szabadka mappéban, majd irjuk az elsé
sorabaamal ddtumot

Hozzunk létre aa D:/ECDL/modul2 mappaban egy olyan txt kiterjesztési fglot,
amely az Orion nevii cég munkasainak alistgat tartalmazza 2010 januarjdban.

A D:/ECDL/modul2/Evszakok mappaba hozzuk létre a tél, nyar, ész, tavasz
amappdkat, ezekbe az amappadkba pedig a kovetkezé amappdkat: tél —
december, januar, februar, tavasz — maricius, aprilis, majus, nyéar — junius,
julius, augusztus, 6sz — szeptember, oktober, november
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Nevezzik & a D:/ECDL/modul2/Selection mappat Kijel6lés mappéra

Cserdljik a D:/ECDL/modul2/kishegyes.exe f§| nevét maliidjos névre

Miért fontos a helyes kiterjesztés megérzése?

Készitsiink egy BiztonsagiMasolat mappét a D:/ECDL/modul2 mappaba, majd
masoljuk a maliidjos.exe és a szabadka.exe fgjlokat (egyszerre)

Mi a kildnbség a mésolés és az éhelyezés kozott?

Helyezzik a a D:/ECDL/modul2/Athelyezes képeit a megfelelé6 mappékba, a
tartalom aapjan-

Mi aVéagolap (Clipboard) funkciéja?

Masoljuk az aktualis képernyénk tartalmat a Vagolapra

Masoljuk a vagolap tartalmét a Paint programba

Mentsik € a képet JPG-be a D:/ECDL/modul2/mappaba ,kepernyo”
fajlnévvel

Masoljuk az Asztal képét a D:/ECDL/M odul2/Alapadatok.doc dokumentumba
amegfele6 helyre, majd mentsiik el a valtozasokat.

Szamoljuk ki a Szamol 6gép segitségével a’583+224 és a 856* 12 miivel eteket
Készitsiink egy dsszetett rajzot, amelynél haszndunk kilonbozé alakzatokatokat,
kulonboz6 vonalakat, kitdltészineket, festékszorét, és szveget.

Fényképezzik le a D:/ECDL/modul2/nepszamlalasi_adatok.exe ablakot,
vagiuk ki a megfelelé részt, majd irjuk aa (piros betiikkel): a 2002-es
népszamlalas adatok szerint, mentsiik €l

Nyissuk meg a D:/ECDL/modul2/ecdl-logo.jpg képet, méretezzik a a
rajzfelUletet, ésirjuk akép aa, hogy Szabadka 2009.

Nyissuk meg a D:/ECDL/modul2/minta.jpg képet. Tuntessik € a ,MINTA”
szoveget a képrol. Mentsik €l ,,1ogo” név alatt az Uj képet

Oldjuk fel az irdsvédettséget a D:/ECDL/modul2/ecdl.txt dloméanyral

Nyissuk D:/ECDL /leiras.txt alomanyt

Masoljuk a D:/ECDL/modul2/leiras.txt alomény szovegét a
D:/ECDL/modul2/ecdl.txt dlomany

Nevezzik a a D:/ECDL/modul2/leiras.txt alloméany
D:/ECDL/modul2/regileiras.txt neviire

A D:/ECDL /ecdl.txt dloményt mentsiik e D:/ECDL/modul2/ujecdl.txt névvel
A D:/ECDL/modul2/ujecdl.txt dlomany szdvegét modositsuk Times New
Roman, Normél (Regular) 12-es pontnagysagura

A D:/ECDL/modul2/ujecdl.txt dlomany elsé sordba irjuk a Szabadka 2009.
szoveget, hagyjunk ki utdnna egy Ures sort

Keressiink ra a szovegben, hogy taldhato-e,, | CDL” rovidités

Cseréljik az ,,ICDL” sz6veget ,ECDL"-re

Orizzilk meg a véltozéasokat

Keressiink a stgbéban az egérrel kapcsolatos szoveget. Masoljuk a szoveget a
jegyzettombe, majd mentsiik el a dokumentumot ,, mouse” név alatt

Tavolitsuk € a magyar szbvegbeviteli nyelvet, ezutan vegyik Ujra fel a listara,
Ugy hogy bal CTRL +Shift+2 legyen abillentyiikombinacidja

Alkalmazzunk CTRL+Shift+1 az angol, CTRL+Shift+3 a szerb
billentyiizetkiosztésra

Alkalmazzunk vilagoskék hattérszint

Alkalmazzuk hattérképkent D:/ECDL/modul2/ecdl-logo.jpg képet kozépen
megj el enitve, afehér hattérszinnel

Alkalmazzuk héttérképként D:/ECDL/modul2/wallpaper.jpg képet nydjtva



92. Alkalmazzuk a Klasszikus Windows (Windows Classic) témét, viladgoskék
hattértszinnel, alitsuk vissza alaphelyzetbe atémat

93. Véasszuk ki a3D Flying Object képernyékimé 6t 1 per ces idozitéssel

94. Jelenitsiik meg olyan képernyskimé 6t, amely a sajat neviinket animalja

95. Engedélyezzik a Windows XP képernyskimel 6t

96. Telepitsuik a D:/ECDL/modul2/EnobledPetFont  mappaban  taldhatd
ennobled.ttf betiitipust. Gy6z6édjink meg rola, hogy tudjuk hasznalni a tel epitett
betiitipust

97. Tavolitsuk €l atelepitett betiitipust. Gy6zodjtnk meg rdla, hogy eltiint-e

98. Tavalitsuk e k aKiskonyvtar alkalmazast

99. Tavolitsuk €l a GoogleEarth alkalmazéast

100. Tomoritsik a  D:/ECDL/modul2/Tomorites  alomanyait ZIP
tomoritéssel. Figyeljik meg azt hogy hol jelentés méretcsokkenés

101. Tomaritsiik a D:/ECDL/modul 2/Tomorites mappét ZI P tomoritéssel

102. Csomagoljuk ki a D:/ECDL/modul2/StaticHairKid.zip alomanyt

103. Tomaoritsik a D:/ECDL/modul2/tomoriteni.txt,

D:/ECDL/modul2/tomoritenil.txt és a D:/ECDL/modul2/tomoriteni2.txt
fglokat egy ZIP félba, mad helyezzik & a D:/ECDL/modul2/Tomoritett

mappaba.

104. Csomagoljuk ki atxt fglokat

105. Csomagoljunk ki egy tetszéleges elemet a D:/ECDL/modul2/7 Best
National Geographic Screensavers mappabol. Alkamazzuk ezt a f§lot
képernyokimé okent.

106. Nyomtassuk f§glba a D:/ECDL/Modul2/Alapadatok.doc fglot a
D:/ECDL/M odul2/ mappaba

107. Jel6ljuk ki az els6 4 mappét a D:/ECDL /modul 2/Selection mappabdl

108. Jeloljuk ki minen harmadik mappa a D:/ECDL/modul2/Selection
mappabol

109. Nevezzik a a D:/ECDL/modul 2/Selection mappét Kijel 6lés mappara

110. Masoljuk D:/ECDL/modul2/Kijel6lés/10mappa/l5mapa  mappa a
D:/ECDL/modul 2/Kijel 6lés mappaba

111. Masoljuk a D:/ECDL/modul2/Kijelolés/8mappa mappabdl a
TextDocument.txt dlomanyt a D:/ECDL/modul 2/Kij el 6lés mappaba

112. Helyezzlk a a D:/ECDL/modul 2/Kijel6lés/13mappa/Omappa mappdjat
aD:/ECDL/modul2/Kijel6lés mappaba

113. Helyezziik a a

D:/ECDL/modul2/Kij€el6lés/10mappa/Power Point Presentation.ppt  dlomanyt
aD:/ECDL/modul2/Kijel6lés mappaba

114. Toroljuk a D:/ECDL/modul 2/Kij el 6lés/10mappa/15mapa mappat

115. Toroljuok a  D:/ECDL/modul2/Kijel6lés/8mappa mappdbdl a
TextDocument.txt

116. Allitsuk vissza a TextDocument.txt dlomanyt. Ellendrizzik, hogy a
D:/ECDL/modul2/Kij€el6lés/8mappa mappaba kerlit-e

117. Uritsik ki a Lomtarat

118. Toroljuk a visszadlitott TextDocument.txt alomanyt a SHIF+DEL

segitségével. Ellenérizzik, hogy alomtarba kerdilt-e.



