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Microsoft Excel — Feladatok

Hozzunk létre tetszdleges ¢élofejet és probaljuk ki az oldalbeéllitas miiveleteit
Probaljuk ki az egyes kijel6lési modokat, jeldljiik ki a sorok, oszlopokat, teljes
munkalapot

Probaljuk ki az adatbevitelt és az érvényesitést egy fenn ismertetett példan
Jelenitsik meg egy szoveget kiilonbozo elforgatissal (45 fokonként) —
formazasl.xls

Készitsiink sakktabla-mintat (kijeloléskor hasznaljuk a Ctrl billentytit). Alakitsuk
at a cellakat egységesen ugy, hogy négyzeteket alkossanak (a cellakat modositva
figgblegesen és vizszintesen is, legyenek 60x60 pixelesek). Irjunk az oszlopok
elotti celldkba betliket, a sorok eldttibe pedig szdmokat, amelyeket kozépre
igazitunk fligg6legesen ¢€s vizszintesen is.

formazas2.xls

Vigylink be egy cellaba egy hosszabb szdveget (neviink, lakhelyilink, nemiink,
szemiink szine). Masoljuk le ezt a szoveget négyszer. Az elsére a Sortdrés tobb
sorba (Wrap text), a masodikra a Lekicsinyitve, hogy beleférjen (Shrink to fit), a
harmadikra pedig a Celldk egyesitésével (Merge cells) utasitast alkalmazzuk. A
negyedik lemasolt celldkndl modositsuk ugy a cellahatarokat, hogy az egész
tartalom lathato legyen.

formazas3.xls

Vegyiink fel, a B2-es cellatol kezdddden, 1-t8l 10-ig szamokat horizontalisan.
Masoljuk a szamsort haromszor (B4, B6, B8 cellatol kezdédden)

Az els6 szamsorra alkalmazzunk z61dtd] pirosig terjedd szinskalat

A masodik szamsornal jeldljiik pirossal az 5-nél nagyobb értekeket, zolddel pedig
az 5-nél kisebb értékeket

A harmadik szamsornal jeldljiik tetszoleges formazassal a 4 és 6 kozotti értékeket
A negyedik szamsornal jeloljiik tetszOleges formazassal a 10 értéket

Készitsiink iskolai orarendet az Excelben (cim 14-es félkovér Arial, szoveg 12-€sS
Arial) a megfeleld cellak egyesitésével, szinezésével és atméretezésével. Az elsd
sor sz¢élessége legyen

formazas4.xls

Mentsiik el az 6rarendet xls, xIt €s html f4jlba, nyissuk meg ezeket a fajlokat
Nyissuk meg az orarendiinket, masoljuk a masodik munkalap fiilre. Az eredeti
tablazat ciméhez irjuk hozza a tavalyi évszamot, az Gjhoz pedig az ideit. Szarjunk
be két uj sort (7. és 8. ora) az idei tabldzatba. Az idei tablazat fiilét nevezziik
aktualis-ra és szinezziik zoldre, a tavalyi orarend fiilét, pedig szinezziik sziirkére.
Az aktudlis fiilet hizzuk az elsd helyre.

formazas4.xls

Engedélyezziik fekvo laptdjolast, Ad-es papirméretet, 3 cm-es margodkat az oldal
felsO részére, 2 cm-es margokat az oldal tobbi részére

formazas4.xls

Probaljuk ki az egyes muiveleteket

Jelenitsiik meg a 5+2*3 B2-es, valamint a (5+2)*3 eredményét a D2-es a celldba
muveletek1.xls
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A C3-as cellaban jelenitsiik meg a 45%9+789 miivelet eredményét

muveletek1.xls

Oldjuk meg a fenti miiveletet cellahivatkozasok segitségével

muveletek2.xls

Készitsiink egy olyan tablazatot, amely kiszamitja az otthoni koltségeinket, a
bevételeket ¢és a kiadasokat kiilon oszlopba, majd a végén adjuk Ossze az
oszlopokat, vonjuk ki a kiadasokat a bevételekbdl, majd a megkapott dsszeget
fejezzliik ki eurdban. Bevételek: fizetésl: 30000, fizetés2 25000, utikoltségl:
4000, utikoltség2: 7800; Kiadasok, fiités: 2500, aram: 3200, telefon: 1200,
¢lelmiszer: 9200, egyéb: 7600. Jelenitsiink meg vesszOt az ezres csoportok
elvalasztasara, két tizedes szamot, és a cellak formazasanal valasszuk a megfeleld
pénznemeket,

muveletek3.xls

Készitslink egy almaszedésrdl tablazatot (16 datum, 4 csoport). Fejezziik ki
ezutan az egyes sorok, €s oszlopok eredményeit (mennyi almat szedett le egy
csoport, mennyi almat szedtek le egy napon). Ezutdn szamoljuk ki, hogy mennyi
almat szedtek le dsszesen, és mennyi maradt a fakon (becsiilt mennyiség). Végiil
szamitsuk ki a leszedett almak (értékét-arat). Formazzuk €s szinezziik a tablazatot
¢s mentsiik el.

muveletek4.xls

frjunk egy képletet a B2-es cellaba, amely kiszamitja egy négyzet teriiletét.
Ezutan irjunk egy képletet a C2-es celldba, amely kiszamitja egy négyzet kertiletét
(a négyzet oldalanak hossza az A2-es celldba keriil). Formazzuk és szinezziik a
tablazatot, tlintessiik fel az oszlopok megnevezéseit.

muveletek5.xls

frjunk egy képletet a C2-as celldba, amely kiszdmolja egy téglalap teriiletét.
Ezutan irjunk egy képletet a D2-es cellaba, amely kiszamitja a téglalap kertiletét
(a téglalap a oldalanak hossza az A2-es celldba, a b oldala pedig a B2-es kertil).
Formazzuk ¢€s szinezziik a tablazatot, tiintessiik fel az oszlopok megnevezéseit.
muveletek6.xIs

frjunk képleteket a B2-es és a C2-es celldba, hogy annak a kornek keriiletét és
teriiletét szamitsa ki, amelyiknek sugarat az A2-es cellaba irjuk! A kor kertilete:
2*pi*r, teriilete: pi*r*2 ahol a pi=3,14. Formazzuk és szinezziik a tablazatot,
tiintessiik fel az oszlopok megnevezéseit.

muveletek7.xls

Jelenitslink meg az 1-t6] 50-ig terjedd szdmokat autokitdltés segitségével
autokitoltes1.xls

Jelenitsiik meg 1-t61 50-ig a paros szdmokat autokitdltés segitségével
autokitoltes1.xls

Jelenitsiik meg 1-t6] 50-ig a paratlan szamokat autokitdltés segitségével
autokitoltes1.xls

Jelenitsiik meg 1-t6] 50-ig a tizes szamokat autokitdltés segitségével

Jelenitsiink meg egy ismétlddo sort 6tszor autokitdltés segitségével (fia-lany)
autokitoltes1.xls

Jelenitsiik meg a 12 honap neveit autokitoltés segitségeével

autokitoltes1.xls
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Hozzuk Ilétre a létre a tabldzatot, amely egy iskolai osztdly hidnyzasait
tartalmazza. A nevek listajat hozzuk Iétre autokitoltés segitségével.
autokitoltes2.xls

Adjuk 6ssze a tagokat egyenként (pl. D2+D3+D4+D5....), ezutan alkalmazzuk a
tobbi cellara az Autokitdltés funkciot.

autokitoltes2.xls

A nevek oszlopa elé szarjunk be egy uj oszlopot, és jelenitsilk meg az egyes tagok
sorszamat autokitoltés segitségével. Hatdrozzuk meg az oszlop szélességét 1
centiméterre. Egyesitsilk és szinezzilk a megfeleld szinnel. A cellahatarok
legyenek piros szaggatott, a tablazat korvonala pedig fekete 3-as vonal.Mentsiik el
a valtozasokat.

autokitoltes2.xls

Tiintessiink fel tetszoleges bevételeket az A2:A10 tartoményba, vigyiik be az euro
jelenlegi arfolyamat a D1-es celldba. Az A2:A10 tartomanyban jelenitsiik meg az
Osszes érték megfelel6jét eurdban, alkalmazva a megfeleld jellegli hivatkozast.
Formdazzuk az egyes celldkat a pénznemnek megfelelden.
relesabszhivatkozasok1.xls

Készitsiik el egy jegypénztar forgalmat

relesabszhivatkozasok2.xls

Hozzuk létre és toltsiik fel az iskolai biifé forgalmét kimutatd tablézatot.
Szamoljuk ki a megfeleld sorok és oszlopok Osszegét. Abszolut hivatkozasok
segitségével szamoljuk ki az egyes napok bevételeit. Szdmoljuk ki a napi és a heti
bevételt dinarban. Hatdrozzuk meg a napi és a heti bevételt euréban. Mentstik el a
valtozésokat.

relesabszhivatkozasok3.xls

Készitsiink szorzotablat (10-ig), alkalmazzunk vegyes hivatkozasokat
relesabszhivatkozasok4.xls

Készitsiink el egy tablazatot, amelyben feltiintetjiik egy iskolai osztaly
érdemjegyeit. Szamoljuk ki a tantargyak atlagat, a tanuldk osztalyzatainak
Osszegét, a tanulok atlagat, az osztaly atlagit, a legmagasabb atlagot és a
legalacsonyabb osztalyzatot. Rogzitsiik (freeze) a tdblazat elsé oszlopat, amelyben
a neveket tilintettiik fel. Mentsiik el a valtozasokat.

fuggvenyekl.xls

Tiintessiik el azokat az oszlopokat, amelyekben az osztalyzatok talalhatoak.
fuggvenyekl.xls

A cellahatarok modositasa nélkiil, hozzuk a tdblazatot olyan alakba, hogy raférjen
egy Ad-es lapra

fuggvenyekl.xls

Szamitsuk ki az almaszedés tablazatidban az egyes napok, és egyes csoportok
atlagat, majd a csoportok legalacsonyabb, és legmagasabb teljesitményét
muveletek4.xls

Készitsiink egy tablazatot, amelyben egy elképzelt felvételi pontszdmai jelennek
meg. Ha a pontszam 50 pontnal magasabb, akkor a ,,Felvételt nyert”, ha pedig
alacsonyabb, akkor a ,,Nem nyert felvételt” lizenet jelenik meg. A dokumentum
fejlécében jelenitsik meg a ,Felvételi” szovegetl valamint a fajl nevét, a
labjegyzetben pedig a datumot és idét.
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fuggvenyek?2.xls

Jelenitsilk meg a biifé forgalma tablazatban a ,,magas bevétel” feliratot ha a
bevétel nagyobb 1500-nal, és az ,,alacsony bevételt”, ha a bevétel kisebb 1500-
nal. Mentstik el a valtozasokat.

relesabszhivatkozasok3.xls

Készitsiink egy tablazatot, amely Osszeadja 5 feladat pontszamat, egy masik
tablazat szerint kiszdmolja az érdemjegyet és emellett a megfeleld szot is
megjeleniti (pl: jeles).

fuggvenyek3.xls

Fiiggvény segitségével jelenitsilk meg azt, hogy az aktualis héten hany arucikk
keriilt eladasra.

relesabszhivatkozasok3.xls

Fliggvény segitségével jelenitsiik meg az osztdlyzatok tablazatbol az egyesek, a
kettesek, a hdrmasok, a négyesek és az 6t6sok szamat.

fuggvenyekl.xls

Modositsuk az atlagszdmitast ugy, hogy 1 legyen az atlag, ha az osztilyzatok
kozott szerepel egyes

fuggvenyekl.xls

TetszOleges szamsorok segitségével jelenitsik meg az Osszes megismert
fliggvényfunkciot

fuggvenyek4.xls

Végezziik el a meghatarozott miiveleteket!

kerekites.xls

Készitsiik el a tablazatot, amely a tankonyvek arat szamolja ki, ha 10 darab esetén
1.5, 30 darab esetén 2.8 szazalékos kedvezményt kapunk a kiadotol.

szazalekl.xls

Készitsiink tablazatot, amely az iskolai biifé készletét tartja szdmon és kiszamitja,
hogy egyes termékek hany szazaléka fogyott el.

szazalek2.xls

Készitsiink egy tablazatot, amely Osszeadja az egyes bevételeket négy honapra,
kifejezi a bevételek szazalékos aranyat (alkalmazzunk vegyes hivtkozast és
masoljuk az egész oszlop képletét). Jelenitsiik meg, hogy hany hdnapot
szdmoltunk, valamint vessiik 6ssze a kapott eredményt az el6z6 négy honappal, és
elbiralja el a program, hogy van-e bevételnovekedés

szazalek3.xls

A B3-as cellaba szamitsuk ki azt, hogy hany nap telt el 1900. januar 1. 6ta.
datuml.xls

A Cl-es cellaba vigylik be sajat sziiletési datumunkat. Szamitsuk ki a B4-es
celldba azt, hogy hany nap telt el a sziiletésiinkt6l (vonjuk ki a mai datumbol a
sziiletésiink datumat — a cellara, amelybe az eredmény kapjuk, alkalmazzunk
Altaldnos formazast). A kovetkezd cellaba jelenitsik meg az életkorunkat
években (a napokat osszuk el 365-tel)

datuml.xls

Készitsilink tablazatot egy konferencia el6adoirdl, amelyben helyet kap az érkezés
ideje, a tdvozas ideje, €és ennek fliggvényében az eldadd napidija. A tdblazat ald



56.

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

jelenitsilk meg a mai datumot, a konferencia kezdetének a datumat, és azt hogy
hany nap mulva kezddédik a konferencia.

datum2.xls

Vegyiink fel tetszOleges szamokat egy oszlop cellaiba. Masoljuk az oszlop cellait
a két kovetkezd oszlopba. Ezutan rendezziik a masodik oszlopot ndvekvd, a
harmadikat pedig csokkend sorrendbe az Eszkoztaron talalhato ikonnal
rendezesl.xls

Készitsiink egy tetszéleges osztaly érdemjegyeibdl allo tablazatot. Masoljuk le ezt
a tablazatot kétszer. Az elsd lemasolt tablazatot rendezziik nevek ABC sorrend
szerint, a masodikat pedig az osztalyzatok szerint

rendezes2.xls

Készitsiink tablazatot egy évfolyam hallgatoirol. Az oszlopokba a nevek mellé a
vizsga érdemjegye, a szeminarium érdemjegye, €s a kollokvium eredménye keriil.
Masoljuk ezt a tablazatot az els6 ala. A masodik tablazatban az adatokat
rendezziik csokkend sorrendben a kovetkezd szempontok alapjan (vizsga,
kollokvium, szeminarium)

rendezes3.xls

Készitslink egy olyan diagramot, amely vonal formajaban jeleniti meg a Név3
hianyzasait az év folyaman (hasznaljunk vastagabb piros vonalat, és jelenitsiik
meg az értékeket a diagramon.

autokitoltes2.xls

Fagyasszuk le az elsé oszlopot. Hozzunk létre egy olyan vonaldiagramot, amely
Osszehasonlitja a Név2, a Név5 és a Név9 hianyzasait. Alkalmazzunk vilagos kék
hatteret a diagramnal, valasszunk vastagabb vonalvastagsagot

autokitoltes2.xls

Készitsiink oszlopdiagramot a négy honap bevételeinek az eloszlasarol,
alkalmazzunk a diagram hatterére citromsarga szint.

szazalek3.xls

Jelenitsiik meg a marciusi bevételeket kordiagram formajaban, jelenitsiik meg az
egyes szeleteknél az értékeket.

szazalek3.xls

Készitsiink kordiagramot egy iskolai kirandulds koltségeinek az elosztasardl,
jelenitsiik meg az egyes szeleteknél a szdzalékot. Alkalmazzunk az egyes
szeletekre olyan mintat, amely fekete-fehér nyomtatasban is jol lathato.
diagraml.xls

Készitsiink egy tablazatot egyes honapok bevételébdl. Fejezziik ki az dsszegeket
forintban is. Szamoljuk ki, hogy mennyi az egész €évi bevétel, és azt hogy hany
értek van 100 000 din felett. A segédtablazat segitségével értékeljik az egyes
honapok bevételeit.

diagram2.xls

Szamoljuk ki a forgalmi adot és a bruttdé 0sszegeket. Fejezziik ki oszlopdiagram
formajaban az egy év alatt megvaldsitott bevételeket, valamint a teljes dsszeg és a
forgalmi ado6 arényat.

diagram2.xls

Probaljuk a nyomtatas beallitasait egy tetszoleges dokumentumban



