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Ajanlasok

Az E-learning tankonyv két elméleti bevezetd leckébdl, és tovabbi ki-
lenc gyakorlati és szemléltet6 részbdl all. Nyelvezete, szohasznalata értheté
és vilagos, a megfelel6 terminus technicus kifejezéseket hasznalja. A tan-
anyagban hasznalt forrasokat folyamatosan feltiintette a szovegtorzsben,
APA stilusban. A munka felépitése logikus, didaktikailag és mddszertani
szempontbol megfelel6 format kovetik a szerzék. Az egyes leckék terjedel-
me aranyos és koveti az e-learningre jellemz6 kis lépések és kis tartalmak
szerkezetét. Az E-learning tankonyv elméleti hatterének kidolgozottsaga
szakmailag megfeleld, kelléen részletes, didaktikai mindsége, szerkezete,
stilusa megfeleld. A kifejlesztett tananyag jelentdsen hozzajarulhat a rele-
vans célcsoport digitalis kompetenciainak, valamint a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott készségek fejlesztéséhez.

Osszegz8 vélemény:

Osszességében a tananyag megfelel6 szakmai nyelvezettel irédott, az eld-
irt tudomédnyos terminus technicusok beépitésével. A szerz6k magabiztosan
hasznaljak a modszertani és szaktudomanyi kifejezéseket. A kidolgozott
tananyag megfelel a vele szemben tdmasztott tartalmi és formai kévetelmé-
nyeknek, alkalmassa valik egy megfelelden tanithat6 és tanulhaté digitalis
tananyag eléallitdsara, emellett az 6nallo ismeretek elsajatitasara (6nallé
tanuldsra). Szakmai szempontbdl tekintve alapos és rengeteg szamitogépes,
informatikai és halozatelméleti ismeretanyagra épitkezik, sok-sok képpel és
abraval illusztralva, szamos alkalmazhat6 program bemutatasaval.

Dr. habil Molndr Gyirgy
Budapesti Miiszaki és Gazdasdagtudomanyi Egyetem



A tankonyv az oktatas legmodernebb eszkozrendszerének bemutatasara,
alkalmazasara épit. Szerepelnek benne azok a legfontosabb alkalmazasok,
melyek mind az oktatas folyamatat, mind pedig a modszertanat az online
tér segitségével kiszélesithetik és a jelen generacié szamara hatékonyabba is
tehetik. A tankonyvet a jelen COVID-19 virushelyzet is elengedhetetlenné
és sziikségszerivé teszi.

A kotet szerz6i az IKT alapt oktatds modszertananak, alkalmazasanak
elismert személyiségei, jelen tankonyvbe is az egyes alkalmazasok felhasz-
naloi szempontl bemutatasat és tapasztalataikat foglaltak ossze.

A tankonyv egy jo esszencidja a digitalis oktatas elérhet és legaltalano-
sabban hasznélt online alkalmazasainak. Bevezetésként a szerz6k az online
oktatas trendjeit tekintik at, majd a digitalis oktatds tdmogatdsa szempont-
jabdl legjelentésebb alkalmazasokat mutatjak be az online tesztek, szavaza-
sok, feladat- és dokumentumkészit6k, valamint az ingyenes videokonferen-
cia-platformok és kommunikacios feliiletek attekintésével.

A tankonyvet minden gyakorld pedagogus szamara ajanlom, akik sze-
retnének a digitalis oktatas lehetGségeivel alkalmazas felhasznaléi szinten
megismerkedni.

Dr. habil Kévari Attila
Dunatijvdrosi Egyetem



Az informacids tarsadalomban megjeleno online
oktatas trendjei, lehetoségei és korlatai'

Bevezetés

Els6 1épésben fontosnak és érdemesnek tartjuk meghatarozni azokat a
kulcsfogalmakat, amelyek koré felépitettiik a tanulmanyunkat. Ezt kovets-
en olyan, a civil tarsadalom mikodési kornyezetét érinté aktualis tenden-
cidkat mutatunk be, amelyek napjainkban igen aktudlisak és nemzetkozi
jelentéséggel is birnak, tobb orszagon ativelve. Végiil részletesen kitériink a
COVID-19 iddszakaban alkalmazott online, digitalis oktatds mdédszertani
és technologiai megoldasaira és azok hatdsaira.

Informacios tarsadalom

Az elsé kulcsfogalom, az informacids tarsadalom - napjaink tarsadal-
ma -, amely tobbszoros kapcsolatban all a hagyomanyos oktatassal is, de
jelentés hatast gyakorol az online tevékenységiinkre, valamint az online
oktatas és tanulds folyamatdra. Az informacids tarsadalom a tarsadalmi
szervezet sajatos formaja, amelyben az informaci6 termelése, forgalmazasa,
alkalmazasa a termelékenység és a hatalom alapvet6 forrasava valik (Farkas
2001). Egy masik meghatdrozas szerint ,[a]z informaci6 beépiil az egyének,

! Forras: Namesztovszki Zs., Molnar Gy., Kovacs C., Major L., Kulcsar S. (2020): Az informacios
tarsadalomban megjelend online oktatas trendjei, lehet6ségei és korlatai. Civil Szemle. Kiilonszam
—2020. Oktatas, digitalizacio, civil tarsadalom. ISSN 1786-3341, 35-56.



szervezetek és intézmények mindennapjaiba, a tarsadalmi-gazdasagi kom-
munikacié nagy része digitalis csatornakon zajlik” (MITS 2003). Az infor-
macios tarsadalom, az oktatas és a munkaerdpiac kozotti el6relathatatlan
viszonyokat hatarozza meg a kovetkez6 idézet: , A relevans tudas gyorsan
valtozik, és nehéz elore jelezni, hogy a munkaerdpiacra kilépve milyen tu-
dasra és készségre lesz sziikségiik a most iskolaba jaroknak” (Csap6 2002).
Ami biztosra vehetd, hogy a lexikalis tudas értéke folyamatosan csokkenni
fog (sok esetben a hagyomanyos oktatas még mindig a lexikalis tudasra és a
frontalis munkaformakra fokuszal, amely kimeriilt a tananyag leadasaban
az ismeretek atadasanal és a definiciok visszamonddasaban az értékelésnél),
és felértékel6dnek az ugynevezett ,,soft skills” vagy puha készségek, ahova a
csapatmunka-készség, a kommunikacids készség, a kreativitas és a kreativ
problémamegoldas, valamint az analitikus és logikus gondolkodas tartozik.

Fenntarthatdsagra nevelés

A nevelés altalanos feladata az 9sszegyfijtott ismeretek, tapasztalatok és a
létrejott értékek atadasa a kovetkezé nemzedékeknek. Azonban a mai, glo-
balizal6do vilagban nem a méra érvényes ismeretek készitik fel a tanulokat a
jov6 kihivasaira, hanem a majdani jovét kell el6re latni, és arra kell 6ket a je-
lenben felkésziteni. Ennek megfelel6en kell megfogalmazni az altalanos neve-
lési célokat is. A fenntarthato tarsadalom kialakitasa érdekében tapasztalatra,
megfigyelésre van sziikség, emellett fontos az elkotelezettség, a személyes fe-
lel6sségérzet kialakitasa a természeti és a tarsadalmi kornyezet irdnt.

A fenntarthatdsagra nevelés ezért tényekkel, célokkal, gondokkal, le-
hetséges megoldasokkal, modellekkel, értékekkel foglalkozik. Integralja az
egyes tantargyakban alkalmazott mddszertani elemeket, egységbe szervezi
Oket, 4j ismeretkorokkel bovitve, a megismerés és a gondolkodas Gj modjai-
val gyarapitva ujitja meg a pedagogia eszkoztarat, a didaktikai modszereket
és rendszereket. Az informacids és kommunikacios technologidk oktatdsba
valo integralasa (Kévari 2018) hozzajarulhat a fenntarthatd fejlédés eldse-
gitéséhez, hiszen szolgaltatasokhoz, informacidkhoz valé hozzaférést bizto-
sitanak. Az integralt szemlélet kialakuldsanak legalkalmasabb helyszine a
virtualis tér, hiszen a vilaghalo hasznalata bevezeti a didkokat a globalis 9sz-
szefiiggések felismerésébe és az informaciok hasznalataba (Major et al. 2017).

A jov6 tanulasi kornyezetét nem lehet elképzelni IKT-eszk6zok és az in-
formacios és kommunikacids technoldgia hasznalatat lehetdvé tévo készsé-
gek, képességek és kompetenciak hatékony hasznalata nélkiil (Molnar 2011).
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Oktatasi kornyezet

Az oktatdsi kornyezet a tanitdsi-tanulasi folyamat szintere, ahol a tanu-
16 az oktatas tartalmahoz, az ezzel kapcsolatos informéciokhoz jut, és ahol
a tanulasi feladatokat megoldva tevékenységeket végez, gondolva itt akar a
legkorszertibb virtualis megoldasokra (Budai-Kuczmann 2018; Horvath
2019), melyben a kognitiv folyamatok is fontos szerepet jatszanak (Berki
2019; Bubno-Takacs 2019; Macik 2018). Az oktatasi kornyezetek kiilonbo-
z8 szempontok szerint csoportosithatoak (Ollé 2016). Az oktatdsi kornyezet
meghatarozza az egyes modszerek alkalmazhatosagat, valamint az oktatas-
technoldgiai megoldasokat.

»Az oktatasinformatika és e-learning legtobbszor a technologia felhasz-
nalasanak modjat veszi alapul a kategorizalasnal:

- Kontaktoktatdsi kornyezet: technologiai eszkozokt6l mentes oktatasi
kornyezet, ahol a tanuld személyes tanulasi kornyezetében zajlo informa-
cidaramlas forrasa dltalaban mas személyekkel folytatott interakcié vagy
nem digitalizalt forrasok, passziv oktatasi tartalmak.

- Szamitogéppel segitett kontaktoktatasi kornyezet: halozati kapcsolat
nélkiili technoldgia, ahol a szamitogép vagy mas multimédia-lejatszo esz-
koz jelenti az informacid forrasat, biztositja akar az interaktiv tanulas lehe-
t6ségét, de nincs kizarva a tanuld a személyes kapcsolatokbol és interakci-
okbol, illetve természetes tapasztalatokbol sem.

- Halozattal tamogatott kontaktoktatasi kornyezet: az informacioforras
és az interaktivitas tilmutat a kontaktoktatasi kornyezeten, internet segit-
ségével térben és id6ben szinkron, illetve gyakrabban aszinkrén informa-
cidaramlas és kommunikaci6 zajlik a tanuld tanulasi tevékenységének ta-
mogatasara. Az oktatdsi tartalom nemcsak interaktiv, hanem akar a tanulo
produktivitasinak hatasara is formalédik, amit mas tanulokkal kialakult
online interakciok is segitenek. Nem zdrja ki a kontakt, személyes kapcso-
latra épit6 informacidcserét és kommunikaciot sem, amely alapjan akar ve-
gyes tanulocsoportok kialakuldsara vagy kialakitdsara is lehetdség van.

- Online oktatasi kornyezet: az informacidforrasok alapvetéen ha-
l6zati kapcsolaton keresztiil érhetdk el, illetve a tanuléi kommunikacio,
informaciomegosztas, interaktivitas is teljes egészében online kapcsola-
ton keresztiil zajlik, akar a legkorszer(ibb virtualistér-alapa médszerek-
kel (Horvath-Sudar 2018). Egyéni és csoportos formajaban egyarant az
online halézatok adjak az informaciéaramlas alapjat, az online kornyezet
biztositja a tanuldsi feladatokat és esetenként erésen szabdlyozza a tanulasi
tevékenységet is.
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- Virtualis kornyezet: haromdimenzids tér, ahol a tanul6 és az oktatasi
kornyezet elemei, illetve a tanulasi folyamatban résztvevok is egyarant 3D
forméaban jelennek meg. Az informacioéforrasok szintén jellemzéen 3D-s
kornyezetben érhetdk el és ez a kornyezet ad lehetdséget a tanuléi kommu-
nikaciora, interakciora is. A tanuldsi folyamat szabdlyozasa kisebbrészt a
kornyezet, nagyobbrészt a 3D-s kornyezetben megjelend személyek interak-
cidjanak kovetkezménye, ahol egészen mas didaktikai alapelvek érvénye-
stilnek” (Oll¢é 2016; Molnar et al. 2018; Berki 2019).

Inter- és transzdiszciplinaris gondolkodas

Kornyezetiinkben minden Osszefiigg, nem léteznek egymastdl elkiils-
nithet6 folyamatok. Minden valtozas kihatassal van a rendszer tobbi elemé-
re. Globalizalddo vilagunkban ezért az oktatas csak a rendszerszemléletet
tanusitd modszerek alkalmazasaval képes miikodni. Az oktatdsi tartalmak
nem korlatozédhatnak egyetlen tudomanyteriiletre, illetve tantargyra, ha-
nem az interdiszciplinaris megoldasokra kell torekedni.

Az online kornyezetben megvaldsitott oktatds soran minden tudo-
manyagbol fel kell hasznalni az oktatasi egységbe beilleszthet6 elemeket, és
minden tantargy oktatasa kozben tudni kell alkalmazni ezeket, az oktatas
minden szintjén, az iskolaskor el6tti neveléstdl az egyetemi képzésig. A
korszer(i, IKT-eszkozokon alapuld oktatas emellett transzdiszciplindris
jellegli tevékenységeknek is teret ad (Bognar et al. 2018). Nemcsak a
tobbi tudomanyteriilet fogalmait és eszkozrendszerét hasznalja fel céljai
megvalodsitasahoz, de egyesiti és Uj megvilagitasba helyezi a kiilonboz6
tudomanyagakat, és ezaltal magasabb szintre emeli 6ket (Major 2017).

Projektoktatas

A munkaformak esetében a projektoktatas vagy a projektszellemii oktatas
keriilhet el6térbe, figyelembe véve azokat a prioritasokat, amelyek fejlesztésére
szitkség mutatkozik. ,,A projektorientalt (projektszellemt) oktatds nem a tanu-
lok problémafelvetésére épiil fel, hanem a pedagdogus hatarozza meg a témat,
azonban a tovabbi megvaldsitas a projektoktatas kritériumai szerint torténik:

1. A kiindul6pont a tanulok problémafelveté kérdése legyen, a tervezés
kozosen torténjék.

12



2. A projekt megoldasa a tevékenységen keresztiil kapcsolddjon a valo-
sagos helyzetekhez.
3. Adjon mddot individualizalt munkara.
4. Adjon médot csoportmunkara.
5. Kidolgozasa 0sszefiiggd, hosszabb id6tartamra nyuljon el.
6. A cél az iskolan kiviili helyzet megismerésére vagy megvaltoztatasara
vonatkozzék.
7. Interdiszciplinaritas jellemezze.
8. A pedagdgusok és a tanulok egyenrangu, am kiilonb6zé kompetenci-
akkal rendelkez6 partnerekként dolgozzanak egyiitt.
9. A tanulok 6nélldéan dontsenek, és legyenek feleldsek sajat dontéseikért.
10. A pedagdgus vonuljon vissza stimulalo, szervezd, tanacsadé funkei-
oba.
11. A tanulok kozotti kapcsolatok erdsek, kommunikativak legyenek (Na-
dasi 2010).

A munkafolyamat megtervezésénél fontos szem el6tt tartani a pedago-
giai projekt {6 szakaszait:

1. a projekt gondolatanak érlelése: inkubacios szakasz,

2. a projekt inditasa: a projekt definialasa, a projekt megtervezése,

3. a projekt végrehajtasa,

4. a projekt lezarasa: prezentacio, értékelés” (Nadasi 2010).

A projektpedagodgia céljai hatékonyan megvalosithatok online és digita-
lis eszkdzok segitségével. Igy az inkubécios szakaszban az otletek begytij-
tésére kivaldan alkalmasak a kiillonbozd (szakmai) forumok (Téth—Auer
2018) és a videomegosztd portalok is. Ebben a szakaszban alkalmazhatjuk
az online kommunikdacids eszkozoket, valamint a konkrét tervezés szaka-
szaban a gondolattérképeket. A teljes munkafolyamatot végigkovethetik a
komplexebb projektmenedzsment-alkalmazasok és szoftverek, az online és
kozosen szerkeszthetd dokumentumok és tirlapok, valamint az intenziv on-
line kommunikacié a csevegéstdl egészen a videokonferenciakig. A projekt
bemutatasanal is komoly szerepet kaphatnak az IKT-eszkozok, a tanuldk
(online) prezentaciot készithetnek vagy multimédia segitségével mutat-
hatjak be az elkésziilt projektet, amely késobb felkeriilhet a videomegosztd
portalra vagy a kozosségi oldalakra (Bacsa-Ban 2020). A kozosségi oldalak
megkeriilhetetlen részei ezeknek az online folyamatoknak, ahol megvalo-
sulhat a kommunikacid, a kozosségépités, valamint a projekt folyamatanak
és a végeredménynek a bemutatasa is.
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Tavoktatas és e-learning

Elséként fontos leszogezni, hogy az elektronikus tavoktatas — e-learning
- a tavoktatas egyik formaja csupan, amely mellett még az ugynevezett ha-
gyomanyos tavoktatas is megjelenik. Ezt azért is fontos kiemelni, mert a mai
szOhasznalatban gyakran el6fordul, hogy az elektronikus sz6t elhagyva csak
egyszertien tavoktatasnak nevezziik az e-learninget, ez azonban nem egészen
helytallo. Természetesen sok definicio, meghatarozas létezik mind a harom
fogalomra, bar alapjaikban nem térnek el jelentdsen egymastol (Boros 2020).

Az egyik értelmezés szerint a tavoktatds ,lehet az oktatds egy lehetsé-
ges formdja a nappali és esti oktatasi formak mellett, ahol a tandr és a diak
nem egy helyszinen vannak az oktatasi folyamat soran. Sajatos pedagogiai
és szervezeti jellemvonasokkal rendelkezik. A tanitas, illetve a tanulas fo-
lyamataihoz IKT-eszkozoket is felhasznalhat” (Lengyel 2007).

A tavoktatas egyik elismert szakértdje, Rebel Karlheinz (1968) a ko-
vetkezGképp definidlta a fogalmat: ,A tavoktatas lehetGvé teszi a tanuldsi
folyamat nagyfoku alkalmazkodasat a tanulé egyéniségéhez anélkiil, hogy
csokkenne a tanulds rendszeres és iranyitott mivolta. Bizonyos tekintetben
kozel 4ll e forma a programozott oktatdshoz: a tanulds fazisainak megjelo-
lésekor kénytelenek pontosan meghatarozni a tanulas céljat. Bizonyos hata-
rok kozott a tanulok maguk hatarozzak meg tanulmanyaik helyét és idejét,
ekozben aktivan részt vehetnek hivatasuk miivelésében és igy tovabb képez-
hetik magukat, médjuk van arra, hogy szakmai tapasztalataikat elméletileg
feldolgozzak. Ezaltal az elmélet és a gyakorlat taldlkozik, magasabb foku a
tanulok motivacidja, jobbak a tanulmanyi eredményei és elégedettebb szak-
mai munkdjaval is” (Négyesi 2010).

Egy masik szakértd, Erich Miiller (1968) a kovetkez6t nyilatkozta a tav-
oktatas fogalmardl: ,,A tanulasi és tanitasi folyamat a tavoktatas keretében
részben masként alakul, mint a direkt oktatas esetében. Ezzel a kijelentéssel
természetesen gyakran taldlkozunk. Ha pontosan akarunk fogalmazni, azt
kellene mondanunk, hogy a direkt oktatas, illetve a tav célkit(izései azono-
sak, bar kiillonbo6z6 eszkozokkel és modszerekkel valdsitjak meg ugyanazt a
feladatot” (Négyesi 2010).

Kovacs Ilma meghatarozasa a hagyomanyos tavoktatasrol: ,A tavok-
tatasban — ebben a sajatos oktatasi/képzési formaban - a tanuld a képzési
id6 nagyobb részében egyediil, 6nalléan tanul, kisebb részében pedig kon-
zultacidkon vesz részt, ahol személyes kapcsolat soran, kozvetlen iranyitas
mellett mélyiti 6nalléan szerzett ismereteit, gyakorol és fejleszti képességeit
tanarai, azaz tutorai segitségével” (Kovacs 2006).
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Azt is fontos megemliteni, hogy az elektronikus tavoktatas keretében a
szakért6i vélemények még jobban eltérnek egymastol, mint a tobbi fogalom
esetében. Erre Kovacs Ilma a kovetkezoképp vilagitott ra: ,Ha az elektroni-
kus tanulas™nak, azaz az ’e-learning’-nek a tagabban értelmezett fogalma-
bél indulnak ki (barmely elektronikus technolégiara/eszkozre tdmaszkodd
vagy annak segitségével kivitelezett képzés a CD-ROM-tdl és a szamitogép-
pel tamogatott tanuldstol a videokonferencidig, a mtiholdak altal kozvetitett
képzésekig és a virtualis oktatasi halozatokig), akkor az elektronikus tav-
oktatds azon beliil csak egy lehetséges alkalmazasi forma.” A masik csoport
véleménye ugyanakkor: ,Ha a nyitott és tavképzés’ Eurdpaban altalanosan
elfogadott fogalmabol indulnak ki, akkor az azon beliil alkalmazott ‘elekt-
ronikus tanuldsi technologia’ csak eszkoze a tavoktatasnak” (Kovacs 2006).

Azt is fontos megvizsgalni tovabbd, hogy az e-learning valéjaban CBT-
nek, azaz Computer-Based-Training-nek vagy online, azaz WBT-nek, hosz-
szabb nevén Web-Based-Training-nek értelmezhetd. Az els6 szamitogéppel
segitett, mig a masodik internetes tanulasnak tudhato be. Itt meriil fel még
az ugynevezett CBL, azaz a Computer-Based-Learning, amely az el6z0 ket-
t6t6l abban kiilonbozik, hogy a konkrét, egyben virtualis tanulasi kornye-
zetbdl a hallgaté barmikor kiléphet (Boros 2020).

Ennek fiiggvényében Komenczi Bertalan a kovetkez6képp definialja az
elektronikus tavoktatast: ,Az e-learning a szamitogép és a halozati adatba-
zisok, illetve internetes kommunikacié segitségével torténd tanulas olyan
formdja, amely a tanulasi folyamat egészének rendszerszemléleti megko-
zelitésével, illetve hatékony rendszerbe szervezésével tinik ki” (Kokovay
2006). Ennek kiilonboz6 megnyilvanulasi formai és jelenségei is széleskoru-
en ismertek és felhasznalhatdak (Sztits 2018). Egy masik tanulmany szerint:
»Olyan informatikailag tamogatott elektronikus tavoktatasi forma, ahol az
oktatdsszervezd, az oktatd és a hallgaté kozos kommunikacios eszkoze a
szamitogeép, illetve a szamitogépes halozat” (Négyesi 2010).

Tanari szerepvaltas

A tarsadalom valtozasai, valamint a kornyezeti nevelés sajatos igényei
magukkal hoztak a tanari szerep valtozasat is. A pedagdgusmesterség ma
mar egyet jelent egy egész életen at tartd tanulasi és fejlodési folyamattal.
Korabban a tanar egyértelmiien a tudas egyediili kozvetitGje volt, mara vi-
szont a tandri szerepkor tobb elemmel gazdagodott. A tanar ma mar nem a
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tudas egyediili forrasa és kozvetitGje, hanem a tanulasi folyamat része, an-
nak hattérbél valo iranyitdja (Czippan-Kelen 2010).

A tanarok pedagdgiai kulturajanak egy konnyen megfoghaté pont-
ja az alkalmazott oktatasi modszerek kore. Minél valtozatosabb egy tandr
modszertani repertodrja, minél nagyobb szerepet kapnak benne a csopor-
tos tevékenységek, a kooperativ, projektszerti vagy problémaalapu tanitasi
modszerek (Bérci 2018), annal inkabb fejleszti a didkok egyiittmiikodo és
szervezési, feladatmegosztd és szerepelfogadd készségeit, az elsajatitott tu-
das hatékony hasznalatat, amelyek elengedhetetlen kulcsfontossag kom-
petenciak a 21. szazad team-munkara alapozé munkaerépiacan. Mindezen
modszerek hasznalatat kiegészitve kiilonbozé interaktiv informacids és
kommunikacioés technoldgiakkal még hatékonyabb eredményeket érhetiink
el (Ujbanyi et al. 2017), mikézben az eszk6zok egyszert hasznalatanak kész-
ségein és képességein kiviil fejlesztjiik a virtudlis vildgban valé eligazodasi
képességiiket, tovabba a feladatok, problémak megoldasahoz sziikséges in-
formacio gyors és hatékony megtalalasi képességét, az ok kritikus kezelését
(Major 2017).

Az online oktatds megvalodsitasihoz mindenekel6tt megfelelé hozza-
allassal és tudassal rendelkezé pedagdégusokra van sziikség, akik képesek
értékelni munkajuk hatékonysagat, és hajlanddak alkalmazkodni a megval-
tozott tanitasi kornyezethez (Major 2017). A tanaroknak képesnek kell len-
nitik az informatikai eszk6zok oktatasi szempontbdl torténé értékelésére,
azok tanulokra gyakorolt egészségiigyi, lelki, tarsadalmi, kulturalis hatasa-
nak megitélésére. Ismerniiik kell az IKT-eszk6zok hasznalataval egyiitt jaro
modszereket, interaktiv megoldasokat (Karpati 2004).

Elonyok és hatranyok

Az elézbekben felvazolt helyzet az oktatassal kapcsolatos trendeket is
jelentdsen befolydsolja. Azt tapasztalhatjuk, hogy mar a formalis oktatasi
kornyezetekben (oktatasi intézményekben) is torténtek valtozasok, és meg-
jelent a blended learning (a hagyomanyos tantermi oktatas kiegésziil online
tartalmakkal), valamint az e-learning, amikor az oktaté egy-egy tartalom
vagy kurzus ismertetését/feldolgozasat teljes egészében az internetes felii-
leteken végzi el. Ez gyakran azt eredményezi, hogy az oktaté és a tanuld
csak az online feliileten ,taldlkozik”. Az e-learning és a MOOC (Massive
Open Online Course - magyarul: tdmeges nyilt online kurzusok) nagyon
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sok el6nyt és lehetGséget hordoz, azonban tapasztalhaté néhany hatrany,
illetve korlat is. A két rendszer alapvetd sajatossagaiban is eltér egymastdl,
és masképpen késziti fel az informacios tarsadalom tagjait a tanulasi folya-
matokra. A MOOC féként a forditott oktatas (flipped classroom) pedago-
giai modelljére épitkezik, amelynek jelentdsége a digitalis munkarend alatt
felértékel6dott, és megmutatta eldnyét tarsadalmi szinten és a nemzetkozi
gyakorlatban is (Sztits 2020).

Az online képzés elonyei

- Koltséghatékony. Az online kurzusok koltséghatékonysaga gyakran az
els6 helyen szerepel az el6nyok felsoroldasanal. A koltséghatékonysag megje-
lenhet olyan formaban, hogy a résztvevoknek nem kell utazasi koltségeket
fizetniiik, igy, ezzel egyiitt, kornyezettudatos is. Emellett az egyszer elkészi-
tett tartalom (oktatovideok, tesztek stb.) tobbszor is felhasznalhatdak, va-
lamint a kurzusoknak nincs fels6 hataruk a 1étszam tekintetében, igy nem
ritka, hogy egy-egy online kurzusra tobb tiz- vagy akar szazezren is jelent-
keznek (az egyik legnagyobb kozosség a FutureLearn angol nyelvet oktatd
kurzusan jott létre, ahova 150 orszagbol 440 ezer hallgatd jelentkezett).

- Helytdl és idotdl fiiggetlen. Az ilyen jellegti tanulasi formak lehet6vé
teszik, hogy foldrajzi helytél fiiggetleniil, sajat id6beosztasban csatlakozzon
valaki egy kivalasztott kurzushoz.

- Szakértd kozosség. Sok esetben az eldado személye és ,jelenléte” a kii-
16nb6z6 online kommunikacidban masodlagos, mivel kialakul egy olyan
onszabalyozo szakérté kozosség, amelynek résztvevoi tovabbgondoljak az
egyes témakat, és gyakran valaszolnak a felmeriilé kérdésekre. Ez a szak-
ért6 kozosség az egyik legnagyobb hozadéka egy sikeres online kurzusnak,
mely sokszor a kiilonboz6 feliileteken (csoportok kozosségi oldalakon) to-
vabbfejlodik. Az ilyen kurzusok esetében az eléadora és a kurzusokat ké-
szitd szakemberekre inkabb bevezetd és tevékenységtervezd szerep harul.

- Nyelvi és informatikai kompetenciak fejlesztése. A hallgatok esetében
gyakran talalkozhatunk az informatikai kompetencidk fejlodésével egy-egy
kurzus teljesitése soran. Ezek a rendszerek alapszintli informatikai kompe-
tencidkat feltételeznek (tartalmak megnyitasa, regisztralas stb.), azonban
a hallgatok sokszor taldlkozhatnak j tartalmakkal, keretrendszerekkel,
vagy maguk is létrehozhatnak tartalmakat egy szamukra 6j kérnyezetben.
Emellett nyelvi kompetenciaik is fejlédhetnek, mivel sok esetben a kurzusok
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angol nyelven futnak, igy az el6adasok kovetésével, a kommunikacioval és
a beadandok/tesztek elkészitésével boviil a szokincsiik és fejlédnek nyelvi
kompetenciaik.

Az online képzés hatranyai

- Magas lemorzsolddasi arany. Az online képzés egyik legnagyobb hat-
ranyaként emlitheté a magas lemorzsolodasi arany. A kiillonb6z6 mintak-
ban kiilonboz6 aranyok jelennek meg a nemzetkozi szakirodalomban. Jor-
dan mérései szerint 2013-ban 15%-os a teljesitési arany az online kurzusok
esetében; mig Wilkowski-Deutsch-Russel 2014-ben mintegy 10%-os telje-
sitési aranyt mértek. A legfrissebb adatok alapjan a Semenova-Rudakova
szerzéparos 2016-ban 18%-os teljesitési aranyt mért. A lemorzsolddas okai
kiilonbozdek lehetnek: életvezetési okok, motivacio hianya, nem az elva-
rasoknak megfeleld tananyag/tartalmak. Emellett egyeseknek nem jelent
motivaciot a kurzus végén kiosztasra keriilé elismervény; vagy egyszertien
(szakmai) kivancsisagbol jelentkeznek egy-egy kurzusra.

- Nehézségek az értékeléssel kapcsolatosan. A legtobb oktatd aggalyai
az online értékelés kapcsan a nem megengedett eszkozok hasznalatara vagy
egyéb csalasra vonatkoznak, de ezek — megfelel6 kérdések és beadandok
megfogalmazasaval, limitalt idGkerettel, azonositas webkamera segitségével
- konnyen kikiiszobolhetdek.

- Egyéb nehézségek. A fent felsorolt nehézségek mellett még a kovetke-
z6 problémak meriilnek fel az online képzések készitésekor: 1. Id6igényes a
kiilénbo6z6 online/digitalis tartalmakat létrehozni. 2. A folyamatos elérés le-
hetdsége zavaro tényezoként is megjelenhet. 3. Az oktatoknak kilépést jelent
a komfortzonajukbdl az online és publikus tartalmak létrehozasa, ugyanis
ezek elérhetGsége és terjesztési lehetdsége nagyon komolyan tilmutat a tan-
termi oktatasi kornyezeten és annak korlatain. 4. A tartalmak 1étrehozasa-
hoz, azok feltoltéséhez, a kurzusok létrehozdsihoz, valamint azok vezetésé-
hez és adminisztraciéjahoz alapszintii informatikai kompetencidk megléte
szlikséges (Namesztovszki 2020a).
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Trendek az online oktatasban

Az online oktatas népszertisége mar a 2020-as vilagjarvany el6tt is jelen-
t6sen novekedett. A blended oktatas formai mellett megjelentek a teljesen
online intézményi képzések. Egy teljes, a Karpat-medencére kiterjedé ma-
gyar nyelvii online oktatasi platform a K-MOOC.

A K-MOOC magyar nyelvi online kurzusok inditasat, terjesztését tliz-
te ki célul elsédlegesen a Karpat-medencei magyarsag, de szerte a vildgon
minden magyar anyanyelvii szamara. A K-MOOC egyrészt kredittel vagy
oklevéllel elismert online oktatasi format biztosit a Karpat-medencei, rész-
ben vagy egészben magyar tannyelvii képzést folytato felsGoktatasi intéz-
mények, karok, tanszékek hallgatéi szamara, masrészt egy Ujabb oktatasi
format kinal az élethosszig tartd tanulds megvaldsitasaban. Résztvevoi a
K-MOOC Halézatahoz csatlakozé magyarorszagi és hataron tuli magyar
tannyelvli egyetemek, féiskolak. A Halozathoz csatlakozo egyenrangu in-
tézmények a K-MOOC keretében minden tudomanyteriileten maguk is ké-
szitenek és meghirdetnek mindenki szamara ingyenesen elérhetd, online,
kredites, magyar nyelvl kurzusokat, didkjaik pedig felvehetnek kurzusokat
a Halozat barmely intézménye altal meghirdetettekb6l. A rendszer nyel-
ve magyar, miikddtetéje az Obudai Egyetem (forras: https://www.kmooc.
uni-obuda.hu/).

A keretrendszerben jelenleg (2020, nyari szemeszter) 46 kurzust hirdet-
tek meg kiilonboz6 tudomanyteriiletekrdl és kiilonbozo intézmények gon-
dozasaban.

A masik keretrendszer, amelyet a magyar nyelvteriiletrdl ki kell emelni,
az a Webuni, amely kevésbé formalis, és nem elsddlegesen a felsGoktatas
szamara tervezték. A Webuni a videoalapu oktatasra fokuszal, de feliiletén
fellelhetdk a forumok, és feliiletére a Redmenta-tesztek is beagyazhatok.

A Webuni fejlesztései 2012-ben kezdddtek, és kozosségi tudasmegosz-
t6 platformként hatarozzak meg a mikodés formajat. A kezdeményezés az
Egyesiilt Allamokban tapasztalt trendek (online oktatés, Coursera és edX)
szamara nyujt platformot, keretrendszert (Namesztovszki et al. 2015). A
Webuni a kovetkezd szoveggel hatdrozza meg a rendszer 1étjogosultsagat:
»A mai fiatal generaciok joval nyitottabbak az online tartalmakra, a vilag
kommunikacios csatornai az elmult évtizedekben teljesen atalakultak, mig
oktatdsi rendszeriink lényegében véltozatlan maradt. Ehhez a megvaltozott
és felgyorsult informdciéaramlashoz udjfajta oktatdsi-tanulasi szemlélet, és
ezaltal djfajta tanari kompetenciak valtak sziikségessé. A Webunival az
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volt a célunk, hogy ehhez a modern oktatasi formahoz megteremtsiik azt
a technikai hatteret, amellyel nemcsak lehetdséget biztositunk az oktatok-
nak, hogy alkalmazkodni tudjanak a mai digitalizalt elvarasokhoz, de még
egy Uj bevételi forrasra is szert tegyenek” (forras: www.webuni.hu). A We-
buni-keretrendszer tovabbi elényei, hogy az tizemelteté cég tartja fenn és
adminisztralja, a kezel6feliilete egyszerti és letisztult, valamint arra a video-
alapu oktatasra van optimalizalva, amelyet manapsag a legtobben hasznal-
nak. Ez azt jelenti, hogy a tananyagok altalaban oktatdvideok formdjaban
jelennek meg, és ezekhez megjegyzéseket, jegyzeteket és kérdéseket csa-
tolhatnak a felhasznalok. Az online keretrendszerben nagyszamu meglévo
kurzus és aktiv felhasznald van, igy amellett, hogy a 1étrehozott kurzusokat
népszersitjiik kiillonbozo csatorndkon, a rendszerben adott egy nagyszamu
potencialis hallgatd, akik rendelkeznek profillal és nem all télitk tavol az
online tanulds sem (Namesztovszki 2019).

A koronavirus eredményezte 0j tarsadalmi és oktatasi helyzetet a térség
orszagaiban mas-mds mdédon oldottak meg. A kozos vonas benniik az volt,
hogy a hagyomanyos, kontaktalapu oktatas megsziint, és az online oktatas
valtotta fel. Szintén kozds vonds, hogy ebben az idészakban nagyon sok di-
gitalis tananyag késziilt el, valamint jelentds adatbazisok valtak elérhetdvé.
Mindenképpen ki kell emelni a Nemzeti Koznevelési Portalt (https:/www.
nkp.hu/), amely a tartalmakat elérhetévé tette a hataron tuli régiok részére
is. Emellett sok online platform (példaul jelentds szamu tesztkészits) tette
ingyenessé az el6zoleg fizetGs szolgaltatasait.

Szerbidban az allami televizi6 vallalta fel azt a szerepet, hogy a tavok-
tatashoz sziikséges oktatovidedkat elkésziti (https:/rtsplaneta.rs/video/list/
category/516/). Ezt a megoldast vélasztotta a Szerbiaban él6 magyar kisebb-
ség is (https://pannonrtv. com/rovat/tavoktatas). Tobb kornyezd orszag mi-
nisztériuma - az oktatévideok mellett - kozpontilag adminisztralt virtualis
osztalytermeket is miikodtetett (horvatorszagi példa: https://skolazazivot.
hr/), mig a régié mas orszagaiban a pedagogusokra vagy az adott iskolara
biztak, hogy milyen platformon keresztiil valdsitja meg a tavoktatast. Nép-
szertiek voltak a videokonferencidk (Skype, Microsoft Teams, 8x8 vagy Jitsi
Meet), amelyek talan a legkozelebb alltak a kontaktoktatasi kornyezethez,
és hatékonyan lehetett oktatni eldre elkészitett digitalis tananyag nélkiil is.
Kiilon ki kell emelni a Skype-hivasnal a videorogzités lehetségét, amely va-
16s id6ben videokonferencia, de a hivas végén atalakul oktatovidedva, amely
harminc napig visszanézhetd. Ezen lehetdségek mellett népszertiek voltak a
virtualis osztalytermek (egészen pontosan LMS - Learning Management
System), ilyen a MOODLE vagy a Google Tanterem. Azonban a legkorsze-

20



rlibb virtualistér-alapu megoldasok kihasznaldsa a gyakorlati ismeretek el-
sajatitdsaban tovabbi lehetdségeket rejtenek (Lampert et al. 2018).

Ami a trendeket és a tovabbi fejlesztéseket illeti, ez az 6j oktatasi helyzet
kidomboritotta az online oktatas eldnyeit, de ramutatott a hidnyossagokra
is. Az mar a kezdetekben lathatd volt, hogy a hatranyos helyzett tanulok
nagy valoszintiséggel ebben az oktatasi kornyezetben is a perifériara keriil-
tek. A szocidlisan hatranyos helyzett tanulok csoportjabdl a tanulok leg-
alabb egyharmada nem tudott bekapcsolodni az online oktatdsba (Rosa
Parks Alapitvany, Motivaci6 Egyesiilet, Partners Hungary, 2020). A legtobb
esetben hidnyzott a tavoktatashoz sziikséges eszkoz (laptop, tablet, inter-
net), és ebben az iskolak nagy része nem tudott segiteni, valamint hianyzik
a megfeleld tér, de sok esetben a csalddok haztartasai arammal sem ren-
delkeztek. A sziil6k nem tudnak segiteni a feladatok értelmezésében és sok
esetben hianyoznak a megfeleld digitalis kompetenciak. A sériilt gyerekek
esetében hasonlo a helyzet, azonban valdszintleg itt a feladatok értelmezése
és a digitalis kompetenciak hianya okoz problémat.

Az online oktatas modszertani megkozelitése

Ebben a részben, az altalanos elméleti keretektdl kezdve a konkrét gya-
korlati megvaldsitasig mutatunk be néhany alkalmazhatd technologiai és
modszertani megoldast, amelyek hatékonynak bizonyultak a pandémia
idészakaban.

Altalanos iranyelvek

Az online oktatas, mint ahogyan ez a meghatarozasabdl is latszik, egy
olyan oktatdsi forma, amikor az oktatd és a tanuld kozott nem jon létre
személyes kapcsolat. Ez az egyszert tény tobb szakmddszertani kiilonle-
gességet hordoz magaban, valamint a tanulo-pedagogus-tananyag harom-
sz0g kotelezden kiegésziil az oktatastechnologiai megoldasokkal, amelyek
sziikségesek ahhoz, hogy az online oktatas megvaldsuljon. Az oktatastech-
noldgiai megoldasok kiilonboz6 alkalmazasok vagy szoftverek, amelyek le-
hetdévé teszik az el6adas rogzitését vagy kozvetitését, valamint kiegészitését
kiilonboz6 interaktiv és kommunikacids eszkozzel. Idetartoznak még azok
a technikai eszkdzok, mint példaul a szamitogép, tablet vagy okostelefon és
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az internet, amelyek szintén sziikségesek az online oktatds megvalosulasa-
hoz. Mindezt figyelembe véve, meg kell jegyezni, hogy a pedagdgus szemé-
lye és szerepe tovabbra is kulcsfontossagu az oktatasi folyamatokban, és ez
a tény még hangsulyosabb a fiatalabb tanulok esetében. Az online oktatasi
forma egy Uj oktatasi helyzetet teremtett azzal is, hogy a tanterem négy fala
kozé zart hagyomanyos oktatasi forma utan, az online oktatas egy tobbszo-
rosen nyitott rendszert képez. Az oktatasi tartalmakba és a teljes oktatasi fo-
lyamatba betekintést nyernek a sziilék, az intézményvezet6 és a kollégak is.
Tehat megallapithatd, hogy ez a helyzet mindenképpen kimozdulast igényel
a pedagogusok komfortzonajabol. Emellett az is 4j helyzet, hogy a privat
térbe, ami legyen a nappali, konyha vagy a gyerekszoba, ha virtualisan is, de
betekintést nyernek idegen emberek.

Altalanosan elfogadott szabaly az online oktatds tekintetében, hogy a
tananyagot kisebb részekre kell felosztani, ami sokkal rovidebb, mint a ha-
gyomanyos 45 perces iskolai ora. Ez lehet néhany perces oktatévided vagy
videohivas, de a microlearning esetében ez sok esetben SMS-iizenet hosszu-
sagu informacid (160 karakter). Ezeket a tananyagokat és a teljes oktatasi fo-
lyamatot allando visszajelzésekkel, értékeléssel és motivalassal kell kiegészi-
teni és azt fenn is kell tartani, s6t lehetség szerint novelni kell (Andras et al.
2016). Természetesen a hagyomanyos oktatasban megismert munkaformak,
mint amilyen a frontalis, egyéni és a paros munka is kivaléan alkalmazhato
az online oktatasndl a megfelel6 szoftveres eszk6zok hasznalataval.

A fent felsorolt elvek és elényok mellett a digitalis eszkozokkel megva-
16sul6 oktatds — a koronavirus okozta Uj helyzet kovetkeztében - tovabbi
elonyeként konyvelhetd el a személyes talalkozas hianya, amely a meghir-
detett rendkiviili helyzetben azt eredményezte, hogy a tavoktatas maradt
az egyediili lehetséges oktatasi forma. Ami viszont ujdonsag a kialakult
helyzetben: hogy a hagyomanyos értelemben vett e-learning esetében az
online hallgatok nagy része ismeretlen az el6adé szamara, a mostani hely-
zetben viszont a pedagogus egy jol ismert osztallyal, évfolyammal folytatja
az online munkat. A helyzet tovabbi kérdéseket vet fel, nevezetesen, hogy a
megismert tanulok mennyire viselkednek masképpen az online térben, mit
eredményez a személyes jelenlét hidnya és mindez mennyire befolyasolja az
egyes tanulok aktivitdsat.

Véleményiink szerint a kiillonbozé platformok és stratégiak helyett, a
kialakult helyzetben a legfontosabb, hogy a pedagdgusok elsajatitsak az
online oktatas alapveté mddszertani alapelveit és hatékonyan alkalmazzak
azokat a kiilonboz6 oktatasi helyzetekben.
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Masrészrol érkeztek visszaélésekrdl is beszamolok, példaul az egyes vi-
deokonferencia-rendszereknek nagy el6nyiik, hogy nem kell regisztralniuk
a tanuloknak, hanem csak beirjak a szoba nevét a csatlakozashoz. Ez azt a
veszélyt hordozza magaban, hogy ratalalhatnak ismeretlen emberek, igy né-
hany pedagogus arra panaszkodott, hogy mas orszagokbol, mas anyanyelvii
gyerekek léptek be a csoportba, és ott nem megfelelden viselkedtek.

Keretrendszerek

Mint ahogyan a hagyomanyos osztalytermi oktatas helyszine sem mel-
lékes, az online oktatasi kornyezet, az oktatasi keretrendszer szintén kulcs-
fontossagu. Ezek az elemek internet segitségével érhet6k el és idekeriilnek
az oktatok altal elkészitett digitalis tartalmak, tananyagok. Mivel a felhasz-
nalok a keretrendszer segitségével érik el az oktatasi tartalmakat, nagyon
fontos, hogy ezek mennyire letisztultak és megbizhatéak. Az online okta-
tasi térben is az angol nyelv a dominans, igy a magyar nyelv{i keretrendszer
(magyar nyelven elérhet6 felhasznaldi feliilet) legalabb annyira fontos, mint
a magyar nyelvi oktatasi segédanyagok. Emellett fontos a keretrendszer ara,
a telepités és a karbantartas sziikségessége (rendszergazdat kell alkalmazni
vagy kozpontilag fenntartott a rendszer), valamint a timogatas lehetdsége
és ennek intenzitasa (Namesztovszki 2020b). Mint ahogyan a hagyomanyos
oktatds esetében is a helyszin nem hatdrozza meg dontGen az oktatds haté-
konysagat, ugyanez érvényes az online oktatasra is. A keretrendszer lehet
magyar vagy angol nyelvi, ingyenes vagy fizetds, tobb vagy kevesebb lehe-
toséget magaba rejtd, letisztult vagy nehezen attekinthet6, az online oktatas
hatékonysagat is az el6ado személyisége, felkésziiltsége és szakmai tudasa,
valamint az alkalmazott szakmddszertan hatdrozza meg. Ezt a felsorolast
(az online oktatas esetében kiilonosen) ki kell egésziteni az alkalmazott ok-
tatastechnologiaval.

Oktatovideok

Tapasztalatunk és az empirikus kutatasok szerint is az online oktatas
akkor a leghatékonyabb, ha oktatdvideok segitségével oktatunk, ugyanis a
multimédidk (szoveg, hang, kép és/vagy vided, valamint interaktiv tartal-
mak egyidejii megjelenitése) tobb érzékszerviinkre hatnak egyszerre, egy
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idoben. Az oktatovideok elkészitését egy erre szakosodott operatdr és egy
utomunkakat végzo csapat végzi. Fontos, hogy az elkésziilt tartalom (hang
és video) kifogastalan legyen, mivel az apronak ting technikai hiba jelen-
tos figyelemeltereld hatassal bir. A videdk latvanyos intréval kezdédnek
(5 masodperc), amely tartalmazza a kurzussal kapcsolatos informaciokat
(kurzus neve és logdja, esetleg a megrendeld cég neve). Az intréknal tigyelni
kell arra, hogy ne tartalmazzon felesleges informaciot, ne terhelje tal a né-
z6k rovid tavi memoriajat. Az eléadok nevét, esetleg munkahelyét a video
elején egy mezében kell feltiintetni. A videdkat feliratozni kell, amelyeket
opciondlisan ki/be tudunk kapcsolni, hogy a hallassériilt hallgatok is ko-
vetni tudjak. Emellett a feliratozas szolgalhat a forditas megjelenitésére is.
Az oktatovideok megjelenitésénél ajanlott, hogy az oktatok megjelenjenek
a képerny6n (hitelességet kolcsonoz a vidednak), valamint hogy az oktatok
mellett jelenjenek meg az adott rész kulcsszavai. A vide6 rogzithet6 tan-
teremben vagy akar kiils6 helyszinen, azonban figyelni kell arra, hogy ne
tartalmazzon zavaro és figyelemelterel6 elemeket (az el6adora kell fokuszal-
ni és a hétteret el kell mosni) (Namesztovszki 2020b).

1. abra. Oktatévideé a UNSW Sydney (the University of New South Wales):
Learning to Teach Online MOOC kurzusbél

e ——

Benefits of teaching online

v.of location
- Administration efficiencies

cross-disciplinary or cross cultural collaborations.

Egy masik jo megoldas a greenbox technikaval rogzitett oktatévided,
amelynél lehetdség nyilik arra, hogy a teljes hatteret toroljiik és az eléadot
egy uj, virtudlis kornyezetben jelenitsiik meg.
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2. abra. Oktatovideo (greenbox technikaval) University System of Georgia:
K12 Blended and Online Learning kurzusbol

i
f-' OPTION 1

PPTION 2

your knowledge and skills as an online teachern

in a pre-assessment. Don't worry! The resulting B
kA

3. abra. Oktatovidedk rogzitése és a végeredmény a sajat fejlesztésti
C-AGRODEY kurzushoz (El6adé: Kazinczy Szilveszter)

Természetesen a videdk technikai jellegi szempontjai mellett kulcs-
fontossagu az eldadok megjelenése, felkésziiltsége és eléadasmodja is. Az
eléadas lelkes, lendiiletes, barati és megnyerd kell hogy legyen. Erre az
eléadoknak késziilniiik kell! Jegyzeteket irhatnak, de ajanlott az is, hogy a
rogzités eldtt elprobaljak (akar tikor el6tt) az eléadasukat.

Fontos, hogy az el6adas kezdete kiilondsen jo legyen, mert a hallgatdsag
néhany masodperc utan dontést hoz az eldadas mindségérol. Ezért ajanlott,
hogy az el6adast a kovetkezdkkel kezdjiik:

1. Kérdéssel.

2. Személyes torténettel, amely kapcsolddik az eléadas témajahoz.

3. Erdekes vagy meglepd tényekkel (amelyek szintén kapcsolédnak az
el6adas témajahoz).

Részletesebben: https://www.youtube.com/watch?v=w82alFT5088&.
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Fontos a videok terjedelmét is megtervezni. Gyakran tapasztaljuk azt,
hogy az el6adok az iskolai orat, a 45 percet tekintik mérvadonak.

A videok terjedelmérdl késziilt egy kutatas (Guo és mtsai. 2014), amely
6,9 millio megtekintést olelt fel. A kovetkez6k deriiltek ki:

- A 6 percesnél rovidebb videok kozel 100%-os megtekintést eredmé-
nyeztek, azaz majdnem mindenki végignézte a felvételt.

- A 9-12 perces videok mar csak kozel 50%-o0s nézettségtiek voltak.

- A 12-40 perces videdk 20%-os nézettségliek voltak.

Az utébbi két esetben is az atlagos megnézettségi id6 6 percre tehetd
(Namesztovszki 2020Db).

4. abra. Az oktatévidedk megtekintési aranya (Guo és mtsai. 2014)

100 -
80 -
60 -
40 -
20 -
0 L
0-3 36 6-9 9-12

12-40

A megtekintett videék kérilbeli szazaléka

Vided hossza (percekben)

Ezek alapjan elmondhato, hogy az oktatévidedk optimalis hossza 3-9
perc. Természetesen ez nem jelenti azt, hogy egy 60 perces videot 10 darab 6
perces részre kell felosztani, hanem azt, hogy az eléadéknak olyan tartalmi
egységeket kell meghatarozniuk, amelyek ennyi id6 alatt megfeleléen pre-
zentalhatoak. Az eldadok hitelességét erdsiti a csatolt, linkelt fényképes 6n-
életrajz, ahol a kurzus résztvevoéi olvashatnak az el6ado kutatasi tertiletérdl,
referenciairol, valamint életrajzi adatairol (Namesztovszki 2020b).

A tanuldk figyelme masrészrél fenntarthatd videdba agyazott kérdések-
kel. Ennek a mddszernek a lényege az, hogy az oktatévided megtekintése
kozben, id6kozonként kérdések ugranak fel, és a tanulonak ezekre kell va-
laszolnia. A kérdések a tananyagra kérdeznek vissza és a beérkezett vala-
szokat a rendszer Osszegzi, valamint segitségiikkel kiilonboz6 kimutatdasok
készithet6ek el.
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Az oktatovideok feliratozasa megoldhato egyszert szoftveres eszkozok-
kel, de nagyszamu beszédfelismerd szoftver/oldal dll rendelkezésre, amely
leroviditi a videok feliratozasanak idejét. A feliratok segitségével a videdk
felilletén megjelenik még egy média (szoveg) és ezzel a tanuldsi folyamat
hatékonyabb lesz, valamint az esetleges hallassériilt tanulok szamara is le-
het6vé tessziik a tanulast.

Videokonferenciak

A videokonferencidk esetében az oktatis valds idében, szinkrdn
modon valdsul meg, tehat az oktatds Osszes résztvevéje egy idében vesz
részt a folyamatban. Ez a modszer van a legkdzelebb a pedagdgusok
altal megszokott frontalis munkaformahoz, és nem igényel kiilonosebb
tananyagfejlesztést. Természetesen a videohivas soran megvaldsulhat mas
munkaforma is, a pedagogus kérdezhet, esetleg a tanuldk kozosen oldanak
meg egy-egy feladatot, szavazhatnak a feltett kérdésre.

A videokonferencidk esetében a hallgatosag (tanulok) egy csoportos (vi-
ded) hivas keretében csatlakozik az el6adashoz és kérdezhet, hozzaszélhat a
témahoz. A pedagdgus megoszthatja a képerny6jét és gyakorlatilag az elké-
szitett tartalmak helyettesitik a(z) (interaktiv) tablat, és a pedagogus kozve-
titi (streameli) a sajat el6adasat.

Néhany szempont, amire érdemes odafigyelni videokonferencia el6tt és
kézben:

- Még a hivds megkezdése el6tt ellendrizziik az internetkapcsolatot!

- Kapcsoljunk ki minden zavar6 alkalmazast!

- Jol megvilagitott, zajmentes térben tartézkodjunk!

- Ha kamerat hasznalunk, nézziink el6tte koriil, hogy mi lathaté a hat-
térben!

- Szobank ajtajara is kiirhatjuk: ,Ne zavarj, videokonferenciazok!”

- A jobb hangminéség érdekében hasznaljunk fiilhallgatot, mikrofont!

- Aki nem beszél, kikapcsolhatja a mikrofonjat, igy a hattérzajok, suso-
gas nem zavarja majd az el6adot!

- Képerny6nk megosztasa el6tt figyeljiink arra, hogy milyen mas abla-
kok vannak nyitva, mi lathaté a konyvjelz6k kozott, példaul nyitva van-e a
levelezésiink (Ndmesztovszki-Kovacs 2020).
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Sikeres online kurzusok tervezésének modszertani
kiilonlegességei

Amennyiben az oktatdsi tartalmakat online kurzus formajaban szeret-
nénk publikdlni, érdemes szem el6tt tartani a kovetkezé dolgokat, amelyek
altalanossagban is érvényesek az online oktatasi folyamatokra is. Tapaszta-
lataink és a kutatdsi eredményeink alapjan megallapithat6, hogy a fent is-
mertetett szabalyszertiségek mellett sok mas tényezd is befolyasolja a tanu-
las hatékonysagat, a résztvevék motivaciojat, valamint az elégedettségiiket
(Namesztovszki 2020Db).

Kovetelmények/elvarasok tudatositasa

A kurzus megkezdése elott ajanlott a résztvevoknek, illetve a potencialis
résztvevoknek kikiildeni azt, hogy pontosan milyen elvarasokat tamasztunk
iranyukba. Pontosan mennyi idét kell a kurzus feliletén eltolteniiik és
ez a folyamat milyen tevékenységekre oszthatd (videdk megtekintése,
forumaktivitas, beadanddk készitése, tesztek Kitoltése stb.). Ez az idé (az
eddigi méréseink szerint) az oktatévideok terjedelmének haromszorosa, igy
jutido a jegyzetkészitésre, valamint egyéb aktivitdsra is. Természetesen fontos
tudniuk, hogy a kurzus milyen részekbdl/modulokbdl épiil fel és milyen
dinamikaval tervezziik az oktatast. A kurzusokhoz ajanlatos szabalyrendszert
is késziteni. Amennyiben a kurzus teljesitéséhez sziikség van el6tudasra,
akkor ezt is kozolni kell az érdekléddkkel (Namesztovszki 2020b).

Folyamatos segitségnyujtas

Egy online kurzus feliiletére altalaban heterogén tudasu emberek lépnek
be. Ez érvényes a képzés szakmai tartalmaval, de az informatikai kompe-
tenciakkal kapcsolatosan is. Ezért fontos, hogy folyamatosan segitsiik az
online tanuldkat. Fontos kozolni veliik, hogy milyen feliileteken/keretrend-
szerekben torténik a tanulds, és ezekhez regisztracids segédletet késziteni.
Emellett folyamatosan valaszolni kell a kurzus soran felmeriilé kérdésekre.
A hallgatok pontszamainak folyamatos kovetése is nagyon komoly motivald
erével hat, mivel az aktivitdsuk utan visszajelzéseket kapnak a tevékenysé-
giik eredményességérdl (Namesztovszki 2020b).
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Tartalmak cimkézése

Egy online kurzus feliiletére kiilonboz6 oktatasi tartalmak keriilhetnek
fel. Ezek lehetnek videok, e-bookok, forumok, tesztek és egyéb alkalmaza-
sok. Csapatunk altalaban a Kotelezd, Ajanlott és Alternativ cimkézést hasz-
nalja (Namesztovszki 2020b).

Modulokra/hetekre osztott tartalmak

A tartalmak tervezésénél a hasonld témakort tananyagokat ajanlott egy-
egy modulba egyesiteni. A tervezésnél az egy modul egy hét elvét érdemes
kovetni. [gy a tanuldsra szant id6 hetekre oszlik és nem jelentkezhet annyira
hangsulyosan az a probléma, hogy a hataridé lejarta el6tt radikalisan meg-
emelkedik a felhasznalok aktivitasa. A célcsoportunk lehetséges leterhelt-
ségétol fliggden a heti aktivitast ajanlott 2-5 6ra kozott meghatarozni egy
online kurzusnal. A hataridéket és a modulok valtasat - az eddigi tapaszta-
lataink alapjan - érdemes vasarnapra tervezni (Namesztovszki 2020b).

Valtozatos és interaktiv tevékenységek

A hallgatok tevékenységeinek tervezésénél figyelembe kell venni azokat
a korszer technikai lehetdségeket, amelyek segitségével a tanulok egyiitt-
miikodhetnek masokkal, vagy a statikus elemeket interaktiv tartalmakkal
egészithetik ki. Jelent6s eredményeket értiink el a videdkba agyazott kérdé-
sekkel, amelyek segitségével folyamatosan fenntarthaté a hallgatésag figyel-
me. A kurzusok kételez6 eleme a témazaro online teszt, amely segitségével
felmérhetjiik a tanulas eredményességét (Katona-Kovari 2018). A férumok
alegjobb megtestesitdi annak a kozosségi tudasnak és tapasztalatnak, amely
egy tobb szaz vagy esetleg ezer hallgatobdl allo kurzus feliiletén 1étrejohet.
Tapasztalatunk szerint a féorumaktivitds intenzitasat és iranyat nagyban
meghatdrozza az egyes alférumok témdja. Ajanlott kissé provokativ és az
érzelmekre is hat6 kérdéseket alkalmazni. Amennyiben a tartalom ezt lehe-
t6vé teszi, a kiilonbozé feliileteken késziilt beadandok, valamint a tanulotars
értékelésével is izgalmas feladatokat allithatunk el (Namesztovszki 2020b).

29



Tobbcsatornas kommunikacio

Felméréseink szerint a tobbcsatornds kommunikacié jelentésen moti-
valja a hallgatokat. Ezek a kovetkezd csatornak lehetnek: e-mail, a platform
bels6 tizenetkiilldd rendszere, forumok a kurzus feliiletén, Facebook-cso-
port, Instagram stb. Természetesen mindegyik kornyezetnek megvan a sa-
jat funkcidja és sajatossaga. E-mail segitségével altalaban a hataridéket és
az adott hét/modul feladatait kiildjiik ki, a forumokon interaktiv szakmai
eszmecsere alakul ki, a kozosségi oldalakon pedig alapvetden nagy mennyi-
ségli idot toltenek a felhasznalok, igy alkalmas az informacié tovabbitasara
és a kommunikaciora egyarant. A kozosségi oldalakon csoportokat hozunk
létre erre a célra. Természetesen a kiillonboz6 trlapok (jelentkezés, elége-
dettségi kérd6iv) a kommunikacio és az online tartalmak tovabbfejlesztésé-
nek hatékony eszkoze (Namesztovszki 2020b).

Ezen eszk6zok mellett érdemes még probalkozni SMS-sel, Viber-tizenet-
tel vagy -csoporttal, de az oktatd jelenlétével megvalositott videohivas vagy
akar chat is hatékony lehet és személyesebbé teszi az online kommunikaci-
6t. Ebben az esetben az oktatonak elére meghatarozott idében kell online
lennie. Hataridék megjelenitésének nagyon hatékony mddja az okosesz-
kozokon vald értesités Google Asszisztens (Google Assistant) segitségével.
Az online kommunikaci6 esetében viszont fontos, hogy ha mar van egy jol
miikod6 kommunikacios feliiletiink a célcsoportunkkal, akkor azt csak ki-
vételes helyzetekben kell cserélni.

Kiils6 motivacio

A kiilsé motivacid, amely nem a keretrendszerhez, az elkészitett online
tananyaghoz vagy oktatohoz kothet6, szintén jelent6sen novelheti a tanulok
motivacidjat és a teljesitési aranyt. Ezek: elismervény a kurzus teljesitésérdl,
az eredmény beszdmitasa offline képzésekbe/kurzusokba (kreditpont elis-
merése), a képzést akkreditaljak feln6ttképzésként vagy pedagdgus-tovabb-
képzésként, esetleg a megszerzett pontok vagy befejezett képzés elényként
jelenik meg egy munkahely vagy palyazat esetében (Namesztovszki 2020b).
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Osszegzés

Ebben a fejezetben megkiséreltiik kiemelni azokat a globadlis tarsadal-
mat is érint6, vilagszerte érzékelhet$ trendeket, amelyek meghatarozzak a
mai online, digitalis oktatas alapjait. Emellett részletesen irtunk azokrdl a
lehetdségekrdl és korlatokrol, amelyek alternativakat nyitnak, masrészrél
viszont keretekbe zarjak az online oktatast. Ezek a lehetéségek és korlatok
a tovabbiakban kutatdsok, de gyakorlati fejlesztések kiindulépontjai is le-
hetnek. Munkank soran 6tvozni probéltuk a tudomanyos kutatasok ered-
ményeit, eddigi pedagogiai tapasztalatainkat és a jo példak bemutatasat, igy
reményeink szerint fontos tamogaté mddszert és eszkozt hoztunk létre nem
csupan a tudomdnyos kutatassal foglalkozé kollégaknak, de a kozoktatas-
ban dolgozo pedagogusok szamara is. Az ismertetett timogatd rendszerek
és modszertani megoldasok az egész civil tarsadalom szamara jo iranymu-
tatok lehetnek a jovében.
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E-learning és a COVID-19 vilagjarvany

A COVID-19 jarvany kovetkeztében 1étrejott helyzet nagyszamu tanu-
16t és oktatasi intézményt érintett. Az UNESCO vizualizalt adatai alapjan
megallapithato, hogy az els6 hullam csticsan (2020. dprilis 2-an) megtortént
részleges vagy teljes iskolabezaras tobb mint 1,48 millidrd tanuldt érintett
vilagszerte.

5. dbra. A részleges vagy teljes iskolabezaras dltal érintett tanuldk szama
(https://en.unesco.org/covid19/educationresponse)

Visualize evolution over

Global manitoring of school closures caused by COVID-19 o

»—o—-
02/04/2020

1,484,712,787 affected
learners

84.8% of total enrolled
learners

172 country-wide closures

@ Partially open @ Closed due to COVID-19 @ Fullyopen @ Academic break

Ez a folyamat jelentdsen tilmutat a pedagdgiai, oktatdsszervezési és
oktatastechnolodgiai nehézségeken és komoly tarsadalmi hatast hordoznak
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magukban. Az alapvetd helyzet az, hogy a tanuldk az iskola helyett az ott-
honukban kovetik az el6adast. Az ehhez a megvaltozott oktatasi helyzethez
ko6t6do problémak a kovetkez6képpen csoportosithatok:

- Uj mddszertani helyzet, amelyet a megvaltozott oktatasi helyzet te-
remtett, s amelyet a pedagégusok kiilonb6zé médon oldottak meg. Leg-
fontosabb ebben az 4j helyzetben, hogy nem maradhat el a tanari/tanitdi
magyarazat. A pedagogus ezen ,hozzaadott értéke” kulcsfontossagu a ha-
gyomanyos meg az online oktatasi kornyezetben is. A pedagogus altal meg-
osztott példak, gondolatok, esetleg a sajat tapasztalat teszik az oktatast egye-
dilallova. Tovabbi nehézséget jelenthet a megfelelé szoftverek és eszkozok
kivalasztasa és alkalmazasa. Bevalt gyakorlat, hogy ezeket az eszkozoket, le-
gyen az virtualis tanterem, online szavazoérendszer, kviz vagy akar videohi-
vas, érdemes eldzdleg kiprobalni egy masik eszkozrél/profilrol, ellendrizve
a mikodését a tanulok iranyabol. Az Gj mdédszertani helyzetet az jellemezte
talan a leginkabb, hogy rendkiviil rovid id6 alatt keriilt sor a valtasra, igy
azoknak a pedagogusoknak, akik nem rendelkeztek digitalis tananyaggal,
tul soknak bizonyult a tobb fokozat kihagyasa és az atallas a teljesen on-
line oktatasra. Ebben a helyzetben a videokonferenciak formajaban torté-
nd oktatas bizonyult a legjobb megoldasnak. Szintén a gyors atallas miatt
nem volt lehetGség stratégiak és részletesen kidolgozott tervek készitésére,
igy az ilyen jellegli oktatast leginkabb a rogtonzott, vész- és kényszerme-
goldasok és nem az atgondolt pedagdgiai innovacio jellemezte. Ebben az
Uj modszertani helyzetben - az elsé jelentések és beszamolok alapjan - az
interaktivitas fokozasa és a tanuloi aktivitas novelése kell hogy legyen a leg-
fontosabb feladat. Sok esetben volt tapasztalhato a tanuldk teljes passzivita-
sa, sOt a valds idejli kapcsolddashoz sziikséges eszkozok hianya is (mikrofon
és webkamera). Ebben az esetben nem jott l1étre semmilyen kommunikacio
az oktato és a tanulok kozott, az oktato statikus ikonoknak tartotta meg
az eléadast. Ehhez a feladathoz felhaszndlhatok az online tesztek, kvizek és
egyéb kollaboracios eszkozok (kozos dokumentumszerkesztés, online sz6-
felh6k). Szerintiink mar az els6 1épésben fontos tudatositani a tanulokkal,
hogy elvaras résziinkrél a valds idejti kapcsolas, amely segitségével kommu-
nikalhatunk, vitazhatunk vagy otletelhetiink online is. Emellett megvalo-
sulhat a tudasellendrzés/feleltetés vagy az als6 osztalyokban az olvasas és az
olvastatas. Ehhez pedig megfelelé eszkozokre van sziikség, amely vagy egy
okostelefon vagy egy szamitogép/laptop, amely rendelkezik webkameraval
és mikrofonnal. Az ilyen kapcsolatokhoz sziikséges egy megfelel6 savszéles-
ségli internetkapcsolat is. A legnagyobb problémat ebben a helyzetben azok
a targyak/témakorok jelentik, ahol szitkséges valamilyen (labor)gyakorlat,
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valamint az ének/zene szakos tanarok is komoly nehézségekrdl szamoltak
be, mivel az ingadozé sebességti internet meghiusithatja a kozos éneklést, az
éneklést hangszerkisérettel vagy pedig az egyiitt zenélést. Emellett tovabbi
nehézséget jelent a testnevelés oktatdsaban az Uj helyzet. J6 kezdeményezés
lehet az egyes tornagyakorlatok rogzitése és megosztasa, azonban komoly
hianyossaga az 0j helyzetnek, hogy a csapatjatékok teljes mértékben kima-
radnak ebbdl az 6j helyzetbdl.

- Az anyagi jellegii korlatok is jelent6s akadalyt képezhetnek a tavok-
tatds megvaldsulasdban. 2019-ben a Szerb Koztarsasdg haztartasainak 80,1%-a
rendelkezett internetkapcsolattal (https:/www.stat.gov.rs/), valamint a
haztartdsok 49%-a szamitogéppel és mobiltelefonnal.

6. abra. A tavoktatashoz sziikséges eszkozok megléte a szerbiai haztarta-
sokban (https://www.stat.gov.rs/)

Eszk6zék megléte a szerbiai haztartasokban (%)

2019 m2018 m2017

97.9
99.1
99.6

televizio

93.7
mobiltelefon
90.5

laptop

Emellett szamitogéppel a haztartasok 73,1%-a rendelkezett. Ezek a sza-
mok megfelelének tlinnek, azonban érdemes lesz részletesebben megvizs-
galni ezeket a kategoriakat, a tavoktatas szempontjabdl is. Kérdés, hogy a
mobiltelefon az okostelefon kategoriaba tartozik-e és alkalmas-e arra, hogy
videokonferencidhoz csatlakozzunk a segitségével.

- A tavoktatas soran a csalad szerepe és jelentGsége jelentGsen felérté-
kel6dott. Mint ahogyan ezt az el6z6ekben emlitettiik, a tavoktatasra torténd
attérés nemcsak az oktatasinformatika, az oktatastechnoldgia vagy az okta-
tasszervezés témakorét érinti, hanem a csalddot és az ezen belil kialakult
viszonyokat is. A tavoktatasra torténé attérés azt is eredményezte, hogy a
tanuldval, foleg ha fiatal, valakinek otthon kellett maradnia. Emellett sok
esetben a sziilére harult a segitségnyujtas a feladatok értelmezésénél, a ma-
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gyarazat és mas jellegli segitség a gyermek 6nallo tanulasa mellett. Egyik
érdekes aspektusa az uj helyzetnek, hogy lathatova valt a csalad addig intim
helyisége, mint amilyen a nappali, a konyha vagy a gyerekszoba (a helyiség,
ahonnan a tanul6 csatlakozott az oktatashoz), valamint hallhatéva véltak a
szulok kozti beszélgetések vagy a sziil6 engedélyezett vagy tiltott segitség-
nyujtasa.

- A nonverbalis kommunikacio hianya az online oktatas egyik vele-
jardja. Az ilyen jellegli munka soran jobb esetben (videokonferencia so-
ran) latjuk a hallgatdsag arcat a webkamera segitségével, rosszabb esetben
azonban csak a nevek kezdiibetiiit vagy egy statikus profilképet, amely az
interaktivitas teljes hidnyat eredményezi. A nonverbalis kommunikacio
a hagyomanyos, osztalytermi kornyezet része. A pedagdégus a gyermekek
arcan latja, ha értik a tananyagot, ha tovabbhaladhat, vagy ha esetleg egy
téma tovabbi magyarazatra szorul, valamint spontanul kezdeményezhet
kommunikaciot és egyéb interaktivitast. Uj modszertani kihivés, hogyan
tudunk interaktivitast és kétiranyu kommunikaciét megvaldsitani az on-
line kommunikacioban. Ez megvaldsulhat szoftveres eszkozok segitségével,
mint példaul a videokonferencia-hivas csevegési feliilete, kiils6 felhd alapu
dokumentumok vagy interaktiv feliiletek, mint amilyen az online kvizek és
tesztek, szavazasok vagy interaktiv szofelhokészité alkalmazasok. J6 mod-
szertani megoldas lehet, ha a tanulokat véletlenszertien felszolitjuk vagy
elore elkészitett tartalmakat mutatnak be. Ehhez a lehetdséghez sziikséges a
webkamera és a mikrofon megléte és megfeleld miikodése.

- A tanuldk szocialis kapcsolatainak besziikiilése is tetten érhet6
az ujonnan kialakult helyzet soran. Mindannyian tudjuk, hogy az iskola
nemcsak az orak lehallgatdsardl szdl, hanem egy kozosség és ezen beliili
csoportok miikodésérdl. Az online térben ez a szocializalodas csak igen kis
mértékben valésulhat meg. Eszrevehetjiik azonban, hogy erre a tanul6k fo-
lyamatosan igényt tartanak, fleg a fiatalabb korosztaly, aki még nem hasz-
nal kozosségi médiat és egyéb kommunikacios csatornakat. Sok pedagogus
szamolt be arrdl, hogy az alsos gyerekek mar az online hivas el6tt jelen vol-
tak, és ha erre lehet6ség volt, akkor az online hivas el6tt és utan kommuni-
kaltak, ,,baratkoztak”.

- A teljes tavoktatasra torténd attérés folyamatanak egyik legkritiku-
sabb pontja a hatranyos helyzeti tanuldk tamogatasa és az ugynevezett
érzékeny csoportok bevonasa. Sajnos azt latjuk, hogy a tehetséggondozas,
a felzarkoztatas (potorak), valamint az egyéni tanulasi stilusok tamogatasa
jelentdsen elmarad az elvart szintt6l. Masrészrél olyan problémak keriiltek
felszinre, amelyekrdl a multban legtobb esetben nem vettiink tudomast. Sok
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visszajelzés érkezett, hogy a hatranyos helyzet(i tanulok nem rendelkeznek
megfelelé eszkozzel, internetkapcsolattal vagy akar arammal. A szil6i se-
gitség is tobb okbol maradhat el ezeknél a csoportoknal.

7. abra. Erzékeny csoportok és a tavoktatasbdl torténd kimaradasuk szdza-
lékos aranya az altalanos és kozépiskolakban (https://www.stat.gov.rs/)

Roma tanulok, akiknek szukséges a 2478 (17%) 120(9%)
tamogatas az oktatéasban

Ertelmileg és testileg sérilt tanulok 431 (4%) 48 (3%)
Mas érzekeny tanuléi csoportok 1008 (6%) 151 (33%)

8. abra. A tavoktatdsbol torténé kimaradds okai atlagban és az egyes cso-
portok esetében https://www.stat.gov.rs/)

Osszes Ertelmileg Mas
kimaradt es testileg | érzekeny

tanulé sérult tanuloi
csoportok

Internetkapcsolat hianya 615 4865 1393 1824
(40,7%) (40,2%) (39,7%) (41,9%)

Eszkoz hianya 4922 3112 826 1249
(26,3%) (25,7%) (23,6%) (28,7%)

A csalad tamogatasanak a 4497 3249 746 951
hianya (24%) (26.8%) (21,3%) (21,9%)
Valamilyen mas ok 1692 889 542 326

(9%)  (7.3%) (155%) (7.5%)

Magyarorszagon a Rosa Parks Alapitvany, Motivacié Mihely, Partners
Hungary (2020) mérései alapjan a jo szocialis helyzett gyerekekkel jelle-
mezhetd iskoldkban a didkok atlagosan 84%-a vesz részt az oktatasban on-
line, a szegregalt intézményekben a gyerekek egyharmada kimarad a digi-
talis oktatasbol.
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Atallas a tavoktatasra/digitalis tanrendre Szerbiaban és
Magyarorszagon

Szerbidban marcius 15-én rendkiviili allapotot hirdettek ki a COVID-vi-
lagjarvany kovetkeztében (Cnysx6enn rmacuux PC, 6p. 29/2020, Cnyx6enn
rmacHuk PC, 6p. 65/2020), amely marcius 17-én lépett életbe. Magyarorsza-
gon Uj munkarendre/digitalis tanrendre torténé atallas tortént (A Magyar
Kormany 1102/2020. [III. 14.]). Gyakorlatilag mindkét intézkedés a hagyo-
manyos oktatas sziineteltetését és a tavoktatasra torténd attérést jelentette.

Szerbidban a dontéshozok a tandrak kozvetitését valasztottak, majd ezek
a rogzitett videok feltoltésre keriiltek egy felh6 alapu szolgaltatas (https:/
mojaskola.rtsplaneta.rs/) feliiletére. A kozvetitést a szerbiai allami televizid
vallalta. A vajdasagi magyarsag esetében a Pannon RTV, a Magyar Nem-
zeti Tandacs koordinalasaval. Ezek a videok késébb megjelentek a https:/
tavoktatas.mnt.org.rs/ oldalon, ahol rendszerezve, osztalyok, tantargyak és
oktatok szerint sztirhetdek és kereshetéek a tartalmak.

9. dbra. A Magyar Nemzeti Tanacs Tavoktatds magyar nyelven portaljanak
kezddoldala

DTS Ut mou sOEOL e TR ARG Q<

ALTALANCS ISKOLA

Felhasznalt eszkozok és platformok

A szerbiai jelentésekbdl nem deriil ki pontosan, hogy milyen platformo-
kat hasznaltak a pedagogusok a tavoktatds soran, amely egy izgalmas kutata-
si téma lehet a jovoben. Az Oktatasi, Tudomanytigyi és Technoldgiai Fejlesz-
tési Minisztérium jelentése alapjan az iskolaskor el6tti intézmények 71%-a
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Viber vagy a WhatsApp alkalmazast hasznalta, amely a feladatok szoveges,
kép, vide6 vagy hang formajaban torténd kikiildését és fogadasat tette lehe-
t6vé. Ezek az alkalmazasok (20 és 8 {6 fels6 limittel) felhasznalhatok csopor-
tos videohivasok lebonyolitasara is. A kozoktatasban egyéni, iskolakon beliil
platformokat hasznaltak. Népszert volt a Google Tanterem, az EDMODO és
a Microsoft Teams is. A 2020 szeptemberében kezd8d6 tanévben pedig egyre
tobb altalanos és kozépiskola telepitette a G Suite Education alkalmazasat,
amelyet a Google ingyenesen biztosit az oktatasi intézmények részére.

A fels6oktatasban a MOODLE keretrendszer a legnépszertibb, itt az
egyetemi karok és az egyetemek hatdrozzak meg a preferalt keretrendszert.

A nyolcadik osztalyos tanuloknak néhany multinacionalis cég tablete-
ket és okostelefonokat biztositott, amelyeket internetezéshez sziikséges kar-
tyaval egészitettek ki (6sszesen 4400 eszkozt). Emellett néhany szoftver és
online feliilet ingyenessé tette a hasznalatat, vagy licenceket biztositott az
oktatdsi intézményeknek. Ilyen alkalmazasok a Camtasia, Zoom, Viber és
Microsoft Teams.

A magyarorszagi mérések ennél konkrétabbak, és a Czirfusz-Mis-
ley-Horvath A digitdlis munkarend tapasztalatai a magyar kozoktatdsban
(2020) cimti munkajaban publikalt felmérése azt mutatja, hogy Magyaror-
szagon az E-KRETA rendszer volt a legsikeresebb, majd ezt kovette a Face-
book és az E-mail.

10. dbra. A digitalis eszkozok népszertisége Magyarorszagon
(forras: Czirfusz—Misley-Horvath)

Digitalis eszk6zok népszerlisége
76%73%
655662,‘

55%
A5%44% 12

34%32%31%

zmzsx23%:29&12%21.%20%13%18%15%
12%10% 9 9% % 6% 6% S% 5%

A mas orszagok nemzeti platformjait, oktatasi keretrendszereit és digi-
talis tananyaggyutjteményét az UNESCO 0sszegyujtotte és egy nagyon iz-
galmas listat hozott 1étre a kovetkezd linken: https://en.unesco.org/covid19/
educationresponse/nationalresponses
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Az online oktatas sikeressége

A Szerb Koztarsasag tanuldinak legnagyobb része - az iskolak jelentései
szerint — bekapcsolodott a tavoktatasba. Az altalanos és kozépiskolas tanu-
16k 99, a sériilt tanuloknak pedig 93%-a.

A fenn emlitett Czirfusz-Misley-Horvath-publikacié felmérte a bevont
didkok aranyat, azonban ebben a tanulmanyban a pedagégusok vélasza
szolgalt alapul, nem pedig az intézmények beszamoléi, mint az els6 példa-
ban.

11. abra. Digitalis oktatdsi tapasztalatok (forras: Czirfusz—Misley-Horvéth)

DiO - Digitalis Oktatasi
tapasztalatok

KESZITETTE:
« Dr. Horvith Liszlé (horvath.laszlo@ppk.elte.hu)
» Czirfusz Déra (czirfusz.dora@gmail.com) Kérdaiv kitolthetd itt:

» Dr. Misley Helga (misley.helga@ppk.elte.hu) https://forms.gle/B5SMJmW18dYcqbQSeé

A kitdlték szama: A kitdlték megoszldsa

Telepiléstipus Intézménytipus Oktatdsi profil

A didkok hdny szdzalékat
tudjdk bevonni a
pedagégusok:

A fent lathatd két felmérés mas-mas modszerrel készilt, azonban 1at-
hatd, hogy a tanulok bevonasa az online oktatasi kornyezetekbe és a tav-
oktatasba nem zokkendmentes. Taldn az egész atallas egyik legkritikusabb
pontja a hatranyos helyzet(i tanulok, és komoly a veszélye annak, hogy a
digitalis esélyegyenl6ség nem valosul meg ebben az uj helyzetben, és a szo-
cialis és a tuddsszintet jelképez6 oll6 még nagyobbra fog kinyilni.
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Gmail fiok létrehozasa

Azokat az eszkozoket, amelyeket ebben a konyvben kivanunk ismertetni,
a legcélszertibb gmail postafiokkal hasznalni. A gmail az egyik legnépsze-
riibb webmail szolgaltatas, amely szamos mas lehetdséggel egésziil ki. Ezek
az ingyenes online tarhely, az online dokumentumszerkesztés lehetdsége
stb. Masrészrol az egyes eszk6zokhoz torténd csatlakozds és a regisztracio
is egyszer(ibb, ha ezeket gmailes fiok felhasznalasaval érjiik el. A GMAIL
egy teljesen ingyenes szolgaltatds, és az Android operacids rendszerrel ren-
delkezd telefonok esetében is kovetelmény. Amennyiben nem rendelkeziink
postafiokkal, ennek a létrehozasa néhany kattintassal lehetséges.

A szolgaltatas a https://mail.google.com/ cimen érhetd el, a felhasznalas
nyelve a felhasznald tartdzkodasi helyéhez illeszkedik. A fiok létrehozasa-
hoz a jobb fels6 sarokban kell kattintani (amennyiben mas felhasznalok fi-
Okja aktiv, ki kell jelentkezni ezekbdl a fiokokbol).

1. képernySkép

- @

A Gmaillel hatékonyabb —- : = : :

lehet = o

e e i i 0z

e d
& +

A nyelv médositasa a masodik 1épésben valik lehetdvé a bal als6 sarok-
ban talalhato legordiilé meniib6l.
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2. képerny6kép

Google

Google-fiok létrehozasa

Tovébb a Gmailre

Craldoney
| Uténév

Felhasznaloneév (@gmail.com

Betikel, szamokat é3 pontokat hasmnainat e =
_.[ | S

Egyetlen fiok. A Google minden
szolgaitatasaval

Jelszo Megerdsités =

Legalabt B karaktert haszndljon, &5 szerepeljenak kiztik
betdlk, szdmok és szimbélumok i

magyar = Sigh  Adatvédelem  Feltételek

A kovetkezd 1épésben a megadott mezdket kell kitolteni. Fontos, hogy a
kivalasztott felhasznalonév olyan legyen, amit még nem valasztottak, illetve
hogy a jelsz6 is megfeleljen a feltételeknek.

3. képernyodkép

Google
Udvézli a Google!

@ 123451238AB@gmsil.com

Telafonazim (nem kinelezd)
- - [1

Telefonszdmat a Ndy védeimének biztositisa érdekéden naszndyuk
Masok nem ithatjak

Biztonsagi e-mail-cim (nem kotelezd) P X
’ =P
A figkbiztonsdg meglrzésinez hasznaljuk fel

év Hénap - Nap Személyes adatal biztonsagban
Sziletésnap vannak
Nem -

Miért kérjiik ezeket az adatokat?

Vineze

magyar = Siigh Agatvigeiem Feftitiek
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A kovetkez6 1épésben a telefonszamot (biztonsagi lehetdségként), egy
masik e-mail-cimet adhatunk meg opcionalisan. A sziiletési datumunkat
viszont kotelez6en meg kell adnunk.

4. képerny6kép

azért, hogy fokozzuk meglévd szolgaltatdsaink
mindségét, és Uj szolgdltatasokat fejlesszink ki;

azért, hogy a fidkbedllitdsoknak megfelelGen
érdeklodési kirok alapjén személyre szabott
hirdetéseket jelenithessiink meg a Google-
szolgdltatasokban és a Google-lal partneri kapesolatban
lévd webhelyeken és alkalmazédsokban;

azért, hogy a csalasok és visszaélések elleni
védekezéssel noveljuk a biztonsagot; valamint

azért, hogy elemzések és mérések révén megértsiik,
hogyan hasznéljak szolgaltatdsainkat. Olyan partnereink
Is vannak, akik szolgaltatésaink hasznalatanak madjdrdl
készitenek méréseket. Tovabbi informdcia ezekrdl a
hirdetéseket megjelenitd, illetve méréseket végzd
partnerekrdl,

Az adatok dsszesitése

Ezeket az adatokat a szolgéhtatasainkban és az On
eszkdzein is felhasznaljuk ugyanezen célokbol.
Fidkbeallitasaitol fiiggden példaul hirdetéseket jelenitlink
meg az On érdeklGdési kireivel kapesolatos infermaciok
alapjan, amelyeket az On Keresés- és YouTube-
hasznélatabdl wdunk kikivetkeztetni, illetve billidnyi
keresdkifejezés alapjan helyesirds-javitd modelleket
alkotunk, amelyeket minden szolgaltatasunkban
hasznalunk.

Az irdnyitas az On kezében van

Fidkbeallitasaitol fiiggden az adatok eqy része tarsitva
lehet Google-fidkjaval. Ezeket az adatokat személyes
adatkeént kezeljlik. Az adatok altalunk torténd gyijtését és
felhasznalasat az alabbi  Tovabbi lehetdségek” gombra
kattintva szabalyozhatja. Beallitasait a késdbbiekben
barmiker médosithatja, &s hozzdjaruldsat visszavonhatja a
Sajat fidk (myaccount.google.com) oldalon.

TOVABBI LEHETOSEGEK v

Mégse Elfegadom

magyar * S0gd Adatvédelem Feltételek

A felhasznalasi feltételek atolvasasa és elfogadasa utdn a postafiokunk
hasznalatra készen 4ll.
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5. képernyokép

wwwwwwwwwwwww

Jogtiszta tartalmak hasznalata

Fontos, hogy azok a tartalmak, amelyeket felhasznalunk az oktatasi fo-
lyamatban, jogtisztak legyenek, valamint, ha egyes szovegeket masolunk
valahonnan, azok forrasat feltiintessiik. Példaul az alabbi szoveg esetében:

E-learningnek nevezheté minden olyan tanitdsi és tanulasi forma, ami-
ben a tananyag feldolgozasahoz, bemutatasahoz: a szemléltetéshez vagy
akar a kommunikaciohoz digitalis médiumokat (példaul DVD, CD-ROM,
Internet) hasznalunk. Az e-learning szinonimajaként az online tanulas,
tavtanulds, szamitogéppel tamogatott tanulas (Computer Based Training),
multimédia alapt tanulds stb. kifejezések is hasznalatosak (forras: https:/
hu.wikipedia.org/wiki/E-learning).

Amennyiben szerz6t vagy konkrét mivet idéziink, akkor a szerz6 nevét
és a megjelenés évét kell a zarojelbe irni (szerzé vezetékneve, 2020).

Természetesen fontos, hogy ne csak a felhasznalt képek, hanem az egyéb
médiak forrasat is feltiintessiik, illetve olyan tartalmakat hasznaljunk fel,
amelyek jogtisztak, készit6jiik valamilyen szinten hozzajarult a kép felhasz-
nalasdhoz. A képek kereséséhez a Google Képek szolgaltatast ajanljuk (htt-
ps://images.google.com/), amely segitségével kizarolag kép kereshetd. Elsé
lépésben a keresni kivant szot irjuk be a keresémezdbe, majd a taldlatok
megjelenitése utan lehetdségiink van az Eszk6zok opci6 alatt pontositani a
keresést.

A méretnél a kép felbontasat mddositani tudjuk. Fontos, hogy a kép
kivetitésekor mindséges és nagy felbontasu képeket hasznaljunk. A Szin
legordiilé meniibdl kivalaszthatd, hogy a keresett képen milyen szin legyen

46



hangsulyos, esetleg atlatszo képet is kereshetiink, amely latvanyos lehet a
prezentaciok készitésénél.

6. képernyckép

GO g|e szamitogép B Y Q

Q tsszes [ Képek Q) Térkép [ Videsk (@ Hirek i Tovabbiak Bedllitasok | Eszkdzék

Méretw  Szinw  Felhaszndldsijogok~  Tipus~ do -

A Tipusnal a kép tipusanak a meghatarozasaval szikithet6 a keresés
(ClipArt, Vonalrajz, GIF). Az animalt GIF-képekkel szintén latvanyos és di-
namikus prezentacio készithetd.

Tovabbi érdekes lehetdség ebben a rendszerben az, hogy a ,.fogd és vidd
modszerrel” (egy képet a bongészé feliiletére hizva, mikozben a Google
képkeresés: https://images.google.com/ aktiv) a Google képkeresés felismeri
a szamitogépiinkon tarolt képet és megjeleniti a kép forrasat és egyéb kiegé-
szit6 informaciokat.

A felhasznalasi jogok esetében altalaban a Creative Commons (https:/
hu.wikipedia.org/wiki/Creative Commons) licenceket hasznaljuk, amelyek
felhasznalasi feltétele hét licenc kategdriaba sorolhato:

1. Nevezd meg!

Nevezd meg! - Ne valtoztasd!

Nevezd meg! - Ne add el! - Ne viltoztasd!
Nevezd meg! - Ne add el!

Nevezd meg! - Ne add el! - Igy add tovdbb!
Nevezd meg! - Igy add tovabb!

Kozkincs.

N oo

A jogtiszta képek egyik legnagyobb gytijtohelye a Pixabay (https://pixa-
bay.com/) vagy az Unsplash (https://unsplash.com/) oldalak. A képek ese-
tében is ajanlott a kép forrasanak a feltiintetése a szoveges dokumentumok-
ban vagy a prezentacio feliiletén.

Természetesen fontos, hogy a tananyagot kiegészitsitk mindséges vide-
okkal is. Szerbidban a magyar nyelven elkészitett oktatovideok a kovetkezd
portalon talalhatok meg: https://tavoktatas.mnt.org.rs/.

Emellett a YouTube videomegosztd portalrdl is érdekes videdkat tudunk
letolteni. Ezek a videdk bemutathatdk az internetes feliiletekrdl, de le is tolt-
hetdk, ezzel szavatolva azt, hogy lejatszhatok olyan kornyezetben is, ahol
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nincs (megfelel6) internet. A let6ltéshez kiilonbo6z telepitett szoftvereket
hasznalhatunk (YouTube Downloader), de ez a folyamat megoldhat6 online
eszkozok segitségével is. Ennek az a 1ényege, hogy a kivalasztott YouTube
linkjét modositjuk, és ezzel attériink egy masik honlapra, ahol lehetségessé
valik a letoltés. Példaul a kovetkezd linket:
https://www.youtube.com/watch?v=gmbQJYxFoAk&list=PLaBDyA-
arOYXZBc7MB3XX0bsbNGVCYsMGG
modositjuk a bongészd cimsoraban gy, hogy kitérdljiik a ,,ube” bettiket a
youtube sz6bol:
https://www.yout.com/watch?v=qmbQJYxFoAk&list=PLaBDyA-
arOYXZBc7MB3XX0bsbNGVCYsMGG
a masik modszer, hogy a kivalasztott link elé hozzagépeliink két s bettit:
https://www.ssyoutube.com/watch?v=qmbQJ]YxFoAk&list=PLaBDyA-
arOYXZBc7MB3XX0bsbNGVCYsMGG

A végeredmény itt is hasonlo lesz, egy kiilsé honlapra tériink at, ahol
lehetséges lesz a tartalmak letoltése.

A fent emlitett gydjtShelyek mellett meg kell emliteni a magyar nyelvi
zanza.tv-t (https://zanza.tv/), amelyen szamos magyar nyelvi kisfilm érhe-
t6 el, amelyek ismertetik egyes tantargyak legfontosabb témakoreit. A ma-
sik kezdeményezés, amelyet ki kell emelni, a TEDx, amely feliiletén a vilag
vezet$ szakemberei tartanak eldadast egy-egy témakorben. Az eléadasok
legnagyobb része angol nyelvi, de kereshetd nyelv szerint és sok eldadas
magyar feliratozasu (https://www.ted.com/talks?language=hu).
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Ingyenes e-learning keretrendszerek: Google
Classroom, Moodle Cloud

Bevezeto

Az e-learning keretrendszer helyet és keretet ad az online oktatasnak,
fontos sszetevGje a rendszernek, mivel nem mésodlagos, hogy ez a kornye-
zet mennyire felhasznalobarat, milyen lehetdségeket nyujt, valamint hogy
mennyire letisztult és atlathatd. Azonban - a hagyomanyos oktatas hely-
szinéhez hasonléan - a pedagogus hatékonysagat és sikerességét az online
oktatas esetében is az alkalmazott modszertan, a pedagogus nyitottsaga és
felkésziiltsége, valamint a tananyagok mindsége hatarozza meg.

Moodle Cloud

A Moodle az egyik legkozkedveltebb és legtobb felhasznaléval rendelke-
z0 e-learning keretrendszer (pontosabban: Learning Management System,
LMS - tanulaskezel6é rendszer). A hagyomanyos Moodle nyilt forraskodu,
igy a fejleszt6 nagyon sok pluginnel (internetrdl letolthet6 kiegészit6 alkal-
mazas) bovitette a rendszer lehet6ségeit. Egyik legnagyobb elénye, hogy ha-
talmas felhaszndloi bazissal rendelkezik, akik kiilonbozé forumok feliiletén
kommunikélnak, és megosztjak egymassal az Gtleteiket és a megoldasaikat.
Az egyik legismertebb magyar nyelvli szakmai kozosség a MoodleMoot
(https://moodlemoot.hu/), amely a technikai és mddszertani tapasztalatcse-

49



re mellett konferencidkat is szervez. A Moodle keretrendszer lehetévé teszi
az egyes kurzusok részletes definialasat, kompatibilis, igy egy-egy tartalom
atkoltoztetheté masik feliiletre, valamint nagyon sok és valtozatos tevékeny-
ség kozott tudunk valogatni. A keretrendszer talan legnagyobb hatranya,
hogy sziikséges a telepitése egy szerverre, amely sok esetben meghaladja egy
atlagos felhasznalé/pedagogus tudasat, valamint a rendszer fenntartasdhoz
iskolai adminisztrator sziikséges.

Ezt a problémat orvosolja a MoodleCloud webes feliilet (https:/mood-
lecloud.com/), amely latvanyos funkcidkat kinal fel és 200 felhasznaléig in-
gyenes, de csak 45 napig hasznalhatd téritésmentesen. Azonban tamogatott
olyan funkcié, mint a videokonferencia, valamint a korlatlan kurzus és ak-
tivitas létrehozasa.

7. képerny6kép
forras: https://moodlecloud.com/app/en/

Free Trial Starter Moodle for School

Get it in minutes, deal for 2 single class Perfect for multiple diasses

try it for 45 days.

Mini small Medium
AHHE eI 0 380 yesr 5250 yesr $5000 year 1,000 yesr
200 . 50 100 . 200 . 500
Max file storage 400 MB 200 MB 200 MB 400 MB 1GB
La Moodle version v . v L' | ~ v
Unlimited courses and activitias v v L v v
Personalised site name v v
Mobile app enabled v v
Web conferendng with _ 2 7 - i v
BigBlueButton
Max users per session 10 50 100 100 100
Session recording Q x X v -/ . v
Custom certificates X v v v . —y
Document converter % v v v v
Automated backups x v 3 a
! Advanced theme x X v v
Extra plugin pack + X x v v v
Plugin and theme installation @ X . x * x . 3
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A regisztracio néhany lépésben megtorténik, amint az adott csomagot
kivéalasztjuk. Tovabbi elénynek szamit, hogy a felhasznaloi fiok alatt, a Pre-
ferred language résznél, a felhasznaldi feliiletet magyarosithatjuk.

8. képernyckép

i WAt s T e ra: o 5 it 320, U s 2 A5 1 s -

Portalkezelés - Kurzusok - Uj kurzus hozzdadésa ttvonalon tudunk j
kurzust létrehozni, és a kérddjelek ikonra mozgatva a kurzort segitség/rovid
leiras jelenik meg az adott témdk kapcsan. A kurzus létrehozasa utan a jobb
felsd sarokban talalhatd szerkesztés bekapcsolasa opcidval tudjuk a kurzu-
sunkat szerkeszteni és a megadott témakat (alapesetben 4 téma) feltolteni
tartalommal. A tevékenység vagy tananyag besztirasa opcio segitségével kii-
16nboz6 tartalmakat hozhatunk létre.

A tananyaghoz tartozé elemekkel altalaban az ismeretek atadasa torté-
nik meg (leggyakrabban az Oldal és a Tananyag lehetéséget hasznaljuk).

9. képernydkép

Tevekenyseg vagy tananyag beszurasa X
Keresés Q
Mind Tevékenységek tananyagok

y R | = Y Iy

& L I - =] &

IMS

Cimke tartalomcsomag Kényv Mappa Oldal Tananyag

T @ P ] w0 T @ v O w0

L

URL

PN 0
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A Tevékenység csoportban talalhaté elemekkel megvaldsulhat az online
egytttmiikodés a tanulokkal (Wiki jellegti szocikkeket hozhatunk létre, f6-
rumokon kommunikalhatunk, fogalomtarakat alkothatunk vagy muhely-
munkan mikodhetiink egyiitt), valamint itt érhet6k el a tudasellendrzéshez
szlikséges eszkozok is (Feladat, Felmérés és Teszt).

10. képernyodkép

Tevékenység vagy tananyag beszUrasa ES
Keresés Q
Mind Tevékenységek tananyagok
== = b 0
= © @) & U [+
BigBlueButtonB
Adatbazis N Cseveges Feladat Felméres Fogalomtar
v O v @ ir @ w O v @ T 6
] ‘ = e, =
Nl I
U= ols =l=] i [
Forum H5P Kulsé eszkoz Lecke Mihelymunka  SCORM-csomag
w 0 w0 w 0 w e w O w0
v T 4 i
®
Teszt Visszajelzés Viélaszlehetség Wiki
it 0 Tt 0 w 0 w e

A Pontok opci6 alatt hatarozhatok meg a pontok, a ponthatarok és a
pontozasi skalak, amelyek segitségével automatikusan értékeli a rendszer a
tanulok eredményét.

A kurzusok felvevéséhez a tanuloknak regisztralniuk kell a kérnyezet-
ben, és a megadott linken tudnak csatlakozni a kurzushoz.
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Google Classroom (Tanterem)

A Google Tanterem az egyik legdinamikusabban fejl6d6 keretrendszer.
Egyik legnagyobb eldnye, hogy integrdlja a Google funkciéit a Drive-t6l
kezdve egészen a Naptarig. A feliilete letisztult, felhasznalobarat és intuitiv.
A Google Classroom (Tanterem) a GMAIL postafiokunkbol érhet6 el, a jobb
felsd sarokban taldlhat6 9 korocskére kattintva (Google-alkalmazasok).

11. képernySkép

¥ =

Hangouts Keep Google Ta..
.
Earth Tablazatok Diak

' o
Jamboard Gyljtemé... Arts & Cul...

0\ e

Google Ads Podcasts

Még tobb a Google-tol

A megnyitott Google Tanterem feliiletén a bal fels6 sarokbol érheté el a
fémenii, amelyben megtalalhatok a létrehozott kurzusok, a naptar és a beal-
litasok, mig a jobb fels6 sarokban talalhato + jelre kattintva jelentkezhetiink
kurzusra vagy kurzust hozhatunk létre. A jelentkezés a kurzus kodjanak a
megadasaval lehetséges, illetve személyek is meghivhatok az e-mail-cimiik
segitségével.
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12. képerny6kép
= Google Tanterem +

B Ellenérizendék [ Naptar

Proba

Probal

0 tanuld

A kurzus létrehozasa opcid kivalasztasa utan meg kell adni a kurzus
alapvet6 adatait.

13. képernyokép

Kurzus |étrehozasa

Kurzus neve (kitelezd)

Fejezet

Targy

Terem

Meégse  Létrehozas

[ror——————————————————————————————————————— |
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Ezutan létrejon a kurzus, és a kurzus feliiletér6l modosithato a beallita-
sok (fogaskerék a jobb felsé sarokban) segitségével. Itt modosithatok a mar
megadott bedllitdsok, valamint érdemes beallitani az osztalyzast, kiillonbo-
z0 kategoriak felvételével.

14. képernyokép

Osztalyozas

Erdemjegyszamitas

Erdemjegyatlag szamitasa

; " X L L Osszpontszam -
Walasszon egy osztalyozasi rendszert. Tovabbi informacio.
Az érdemjegyétlag megjelenitése a tanuléknak @
Erdemjegy-kategoriak
) Al
Erdemjegy-kategdria
Beadando
Erdemjegy-kategoria
Vizsga
Erdemjegy-kategdria felvétele

15. képernydkép
Fal Fuladitok Szumilyek Erdomjegyek

Proba
Proba1l

Kurzus kodja 3misjsa [ 3

Téma kivilasrass
Fotd fehbltése

A Téma kivalasztasa opcidval a fejrész megjelenitését tudjuk modositani,
egy sajat képre vagy a galériabdl kivalasztott képre tudjuk cserélni az alap-
beallitasként megjelenitett képet.
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A Fal feliiletén kiilonb6z6 kozleményeket/bejegyzéseket hozhatunk 1ét-
re, amelyeket az Osszes tanuldval vagy a tanuldk egy részével tudunk meg-
osztani. A kozzététel azonnal lehetséges, de titemezni/iddziteni is tudjuk. A
kozleményeket kiegészithetjitk a Google Drive feliiletén tarolt tartalmakkal,
linkekkel, fajlokkal vagy YouTube videdval.

16. képernyokép

- Az tisszes ta... b

Megosztds a kurzus résztvevdivel

@) Hozzaadas Megse Kozzetétel -
& Google Drive
=  Link

@ Fa kurzus résztvevdivel

B YouTube
étre és litemezhet.

Az oktatasi tartalmakat a Feladatok alcim alatt hozhatjuk létre, amely-
nél a Feladat és a Tesztfeladat a tudasfelmérést szolgalja (értékelési lehetdsé-
get és pontszamot rendelhetiink hozza). A Kérdés elsddlegesen a tanulokkal
valo egyiittmikodést segiti eld, és rovid szoveges valaszt (kifejtés) vagy fele-
letvalasztos kérdéseket alkalmazhatunk. Az Anyag részben hozhatjuk 1étre
a tananyagot, amely megjelenhet szoveges formaban, prezentacié formaja-
ban, képként vagy akar oktatévidedként.
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17. képernyokép

Fal Feladatok Személyek Erdemjegyek

~+ Létrehozas E Google Naptar [] Kurzus Drive-mappéja

E] Feladat .
kurzus résztvevdihez

E] Tesztfeladat

1seket

Kérdés kba és tanegységekbe a feladatokat.
M Anyag retét.
—

— Bejegyzes Ujboli hasznalata

B Temakor

A Személyek feliileten az egyes tanulok aktivitasat kovethetjiik, valamint
itt tudunk a kurzusunkhoz hozzaadni tovabbi tanuldkat és tanarokat.

Online tesztek, szavazasok és feladatkészitok

Az oktatasi folyamatok szerves része a tudas felmérése. A hagyoma-
nyos osztalytermi kérnyezetben ez szoban vagy papiron torténik. A szdobeli
valaszadasnak az a hatranya, hogy az osztalyteremben mindenki hallja a
valaszadot, igy ez befolydsolja az egész folyamatot (jo valasz esetén gyakor-
latilag megsztinik a lehetdsége annak, hogy a tobbi tanuldt is felmérjiik).
Az irasbeli tudasfelmérésnél lehetéséget tudunk adni az osztaly minden
tanuldjanak a valaszadasra, de sok esetben ezen tesztlapok javitasa id6igé-
nyes és jelentds id6 telhet el a valaszadastol a kiértékelésig. Az online tesztek
gyakorlatilag kikiiszobolik a fenn emlitett hianyossagokat. A valaszadok
egy id6ben adnak valaszt és a visszajelzés a valasz helyességérdl is azonnal
megjelenik, igy a valaszok elbiraldsa és értékelése is folyamatos. A tesztek
elkészitése is egy intuitiv kornyezetben torténik, és gyakorlatilag a kiértéke-
1és mar automatikus. Altaldban a feleletvalasztds kérdéseket alkalmazzuk,
mivel itt a néhany felkinalt valasz kozil kell a helyeset megjelolni, és teljes
mértékben automatizalhat6 a folyamat. A jelentések a kitoltésekrol letolt-
hetdek és archivalhatoak és egyes tanulok eredményei is megjelennek (al-
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talaban a helyes kitoltések szazalékos aranya). Ami legalabb ennyire fontos,
hogy az adott kérdésekre adott helyes valaszok aranya is megjelenik, igy
visszajelzést ad a pedagégusnak, hogy az egyes tartalmak ataddsa mennyire
volt sikeres.

Kahoot!

A Kahoot! egy online tesztkészito feliilet, amely a https://kahoot.com ol-
dalon érhet6 el. A Kahoot! feliilethez tartozik egy letolthetd alkalmazas is,
mely szintén elérhet6 a https://kahoot.com oldalon.

A Kahoot! lehetdséget ad feladatsorok, ugynevezett ,,kahoot-ok” 6ssze-
allitasara, valamint ezek jatékos megvalaszolasara.

Az alkalmazas nagy elénye, hogy ingyenes, a teszt, feladatsor megoldha-
t6 okostelefonrol, tabletrdl és laptoprdl is. Lehetdséget ad a csoportmunkara
is. Tanulok is regisztralhatnak, de a teszt megoldasahoz ez nem feltétel.

18. képernyokép

With game-pin: - m.
8888

30|

Players

\ ot :

STUDENTS JOIN WITH A GAME-PIN - NO ACCOUNTS!

A jatékhoz valo csatlakozas kétféle lehet. Az egyik a valos idejii feladat-
megoldas. A tanuldk a jatékba ugy tudnak bekapcsolddni, hogy latjak a
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tanar kivetitGjén a feladat azonositéjat, a PIN-t, és a kahoot.it oldalon az
azonositoszam ismeretében tudnak csatlakozni a jatékhoz.

19. képernydkép

Vagyis a Kahoot! ilyenféle hasznalatahoz minimum 2 db, internet-hoz-
zaféréssel rendelkezd eszkoz szitkséges. Az egyiken keriilnek kivetitésre a
feladatok, a masik eszkozon csak négy kiilonbo6z6 szint elem jelenik meg —
az utobbi eszkoz van a tanulé kezében. Ezek koziil az elemek koziil azt kell
kivalasztani, amely a tandri kivetit6n a helyes valaszt tartalmazza.

20. képernyckép

Is this the first question?



A masik lehet6ség pedig az Assign challenge, amikor a tanuldknak egy
elore iddzitett feladatlapot kell megoldaniuk. Akar otthonrol is, sajat tem-

"o

poban. Ilyenkor a tesztet id6zi

teni tudjuk, meghatarozzuk a kezdd datumot

és a pontos id6t, amikor elérhetd a teszt.

Challenge

Students complete a game at
their own pace, viewing
questions and answers on
their devices. Perfect for
reviewing material and in-
class learning stations!

Learn more

21. képerny6kép

Assign challenge

Players should complete it before:

Date Time

Sat27 Jun v 12:00 PM v

Options

Question Timer (3)

Randomize answer order (3)
Nickname generator (7

Player limit: 100

c.n‘:al “

Upgrade to increase limit

Ezutan az el6bb emlitett modtol eltéréen jelenik meg a jaték, ennél az
opcional mar lathaté a kérdés is a tanuld eszkozén:
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22. képernyckép

Minek ad otthont a Sargahaz?

Magyar Tannyelvi Varosi
Tanitoképzo Karnak postahivatalnak

Az alkalmazas az Apple iOS, az Android és a Windows rendszereken is
fut. Banné Mészaros Anikd (2017) Bevezetés a Kahoot! oldal hasznalataba -
lépésrol 1épésre leirasaban bévebben megismerkedhetnek az alkalmazassal.
Az alabbi linken érheté el: http://rpi.reformatus.hu/sites/default/files/hir_
kepek/On-line%20feladatk%C3%A9s2%C3%ADt%C5%91%20Kahoot%20
oldal%20haszn%C3%A1lata_20171005_BMA_0.pdf

Mentimeter
A Mentimeter egy online, interaktiv prezentacios eszkoz, mely a www.

mentimeter.com oldalon érhetd el. A Sign up-ra kattintva tudunk regiszt-
ralni.
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23. képernydkép

id Mentimeter Foow  Soltions  Pewg  Bog wan [

Create interactive
presentations & meetings,
wherever you are

with s ool i 2, word cloucds, QRS rd mos

Ezutan akar regisztralhatunk a Facebook vagy a Google fiokunkkal, de
létre is hozhatunk egy teljesen fiiggetlen felhasznalot.

24. képernySkép

Wl Mentimeter

Create a free account

K1 Sign up with Facebook

S Sign up with Google

or using emall
Your email address

brienne@tarth.com

Choose apassword
Very secret password

Atleast & characters
First and last name

Brienne of Tarth

By sigring up you accept our ferms of use ond policies.

Already have an account? Log in
Signupwith S50
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Az ingyenes regisztracié utan mar lathatd, hogy korlatozott szamu diat
(kérdést) hozhatunk létre. De sebaj! Hiszen barmikor médositani tudjuk a
kérdéseket.

25. képernydkép

A New presentation-re kattintva hozhatunk létre 0j prezentaciot, benne
a kérdésekkel. Ezutan rogton azt javasolja a rendszer, hogy valasszunk
diatipust. A 2020-as koronavirus-jarvany miatt tobb lehetdséget is adtak az
ingyenes felhasznaloknak.

26. képernySkép

i " =

Muitiphe Cheice Wioard Clous Oper: Enced
— o = i
= - |

Scoay farbng image Chokcs.

Sabeet Arawor Type Anawer
Content sides 7 0

Miutan kivalasztottunk egy tipust, sablonszertien megjelennek az opci-
Ok is. Ezeket modosithatjuk. A valaszlehetdségek alatt pedig a Result layout-
nal megadhatjuk, hogy az eredményeket milyen formaban tegye kozzé. Az
add slide-ra kattintva legfeljebb még 2 diat adhatunk hozza. Amikor végez-
tiink, a Share-re kattintva tudjuk megosztani, illetve itt juthatunk hozza a
mindig frissiil6 kodokhoz.
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27. képernydkép

i o el [

o e etz 3 e e ke A8

Kérdés

Otice 2 =]
Dpstion 3 ca
i = PR
- Rosult layout
Y
alr O b
Ban Derut P

o (=)

Interaktivitasa hasonloképp alakul a Kahootéhoz. Az elé6ado6 példaul ve-
tit6 és laptop segitségével megjeleniti a kérdést, és a hallgatdsagnak is sziik-
sége van valamilyen okoseszkozre, pl. laptopra, tabletre vagy okostelefonra,
ami azonnali valaszadasra ad lehetdséget. Szintén egy jaték PIN-nel, azaz a
prezentacio egyedi azonositészamanak ismeretében vagy QR-kédjaval tud-
nak csatlakozni.

A Mentimeter a szavazas eredményét real time, azaz valos idében jeleni-
ti meg, mikozben a résztvevok kozvetleniil a bongészojiikben szavaznak az
eszkoziikkel. Bévebben: http://rpi.reformatus.hu/sites/default/files/hir ke-
pek/Mentimeter%20oldal%20haszn%C3%A1lata 20171120 BMA.pdf

Socrative

A Socrative egy olyan tesztkészit6 alkalmazas, amely kitoltése soran a
valaszolok valds idejli visszajelzést kaphatnak az eredményiikrol. Jatékos-
sagon alapszik, mégis elég komoly alkalmazas. A https://b.socrative.com/
login/teacher/?#register/info linken regisztralhatunk tanarként. A veze-
téknév és keresztnév megadasa mellett az e-mail-cimet kell beirni, majd a
kovetkez6 résznél az orszagot, intézményt és munkakort kell kivalasztani.
Végiil pedig ki kell valasztani, melyik csomaggal szeretnénk regisztralni.

Bejelentkezéskor két lehetdség van: tanari vagy tanuldi felhasznaloként 1ép-
hetiink be:
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28. képernySkép

X
[ Student Login ]
[ Teacher Login ]

Don't have an account?

Sign up now! »

A kvizek készitéséhez szamitogép/laptop szitkséges, de a lejatszasdhoz a
tablet és a mobiltelefon is alkalmas. A tanarnak a Socrative Teacher, mig a
didknak a Socrative Student hasznalata ajanlott. Viszont a diakok is készit-
hetnek kvizeket, és meg is oszthatjak egymas kozott.

Nézziik, mi torténik a regisztraciéo utan. Miutdn bejelentkeztiink, az
alabbi képen lathato feliilet fogad minket.

29. képerny6kép

II__/ %\‘ (_.-"_‘ ‘-.,\\ / 7 \I
I'\ @ J [ ‘f:l/f) ."I \ D_) /

W A S A \\‘ _

QUICK QUISTION

@ (sA)

A Socrative kétféleképpen hasznalhatd. A szokasos Quiz mddon és Space
Race-ként. Az utobbi a jatékosabb, szorakoztatobb mddja az dra végi, eleji
ismétlésnek. A lényege, hogy kiilonbo6z6 szinti rakétak jelzik a csoportokat,
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melyekhez egyéni felhasznaloként tudnak a diakok csatlakozni (vagy nagy
osztalylétszam esetében parosaval, mivel maximum 20-an csatlakozhatnak
a jatékhoz), ugyanakkor teljesitményiik 6sszeadddik, melyet a szines csikot
huzo rakétak jelzik a kivetiton.

A Quiz meniiponttal tudjuk elinditani a mar elkésziilt kérddiveket. Eh-
hez a kitoltéknek csak a fent, a kék sdvban taldlhato szobaszdmot kell tudni-
uk. A Quick question lehetéségekkel egy gyors kérdést tehetiink fel, amelyet
nem tudunk eldre elkésziteni. Ha a Reports gombra kattintunk, kilistazza
az Osszes eddigi kitoltés eredményét.

A Quizzes-re kattintva megjelenik a jobb fels6 sarokban levé Add quiz.

30. képernydkép

Bedllithatunk nevet, cimet a kviziinknek, valamint kezdetnek valaszt-
hatunk a vélasztipusok koziil:

29. képernySkép

| Ez a kviz neve save and Exit

Add a question to get started!

TF SA

Multiple Choice True / False Short Answer

Harom tipus koziil valaszthatunk: feleletvalasztds, igaz-hamis vagy ro6-
vid valasz. A kérdések szovegéhez képet is tolthetiink fel, viszont a véla-
szoknal erre nincs lehetéség. Minden kérdésnél beallithatjuk, melyik valasz
a helyes, s6t még kiegészité szoveget is adhatunk a visszajelzéshez. A szer-
kesztofeliilet alatt az Add a Question-re kattintva Gjabb kérdést adhatunk
hozza.
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31. képernyokép

Ez a kviz neve
oS

i}

Align Quiz to Standard

+[B2

& 0 ® &

Add a Question

True / False short Answer

A Save and exit-re kattintva elmenthetjiik. A kvizt masolhatjuk, let6lt-

hetjiik és meg is oszthatjuk.

32. képernyokép

souoons

Quizess Trazn B S
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Redmenta

A rendszer cime: www.redmenta.com. Olyan feladatlap-készité alkal-
mazas, amely megkonnyiti és gyorsabba teszi az oktatok és a didkok mun-
kajat. A feladatlapok percek alatt osszeallithatok és megoszthatok. A re-
gisztracios folyamat megkezdése a Regisztracio felirattal indithato el.

33. képernyGkép

A kovetkez6 1épésben a sziikséges mezoket kell kitolteni, majd a Regiszt-
raci6 gombra kattintani.

34. képernySkép

Ebben a rendszerben meg kell erdsiteni a regisztraciot a kapott e-mail
segitségével.
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35. képernySkép

Ezutan a regisztracié soran megadott adatokat kell bevinni, majd a Be-
jelentkezés gombra kattintani. Ha mindig ugyanarrél a szamitégéprol dol-
gozik, jelentkezik be, akkor ezt automatikusan megjegyzi a rendszer.

36. képernydkép

Belépés 0j felhananalo?

o Muayn coeniense

tenear

A Redmenta feliiletén is talalunk kész feladatlapokat, s szintén a korona-
virus kovetkeztében ezeket katalogusba rendezték a fejlesztok.

37. képernydkép

Hivts B

Irasbeli miveletek 2, Mondattan tudasproba

Wik sermiae

69



Amennyiben nem a katalogusbdl valogatnank, létrehozhatunk sajat fel-
adatlapokat is az alabbiak szerint:

A fels6 meniibdl kivalasztjuk a feladatlap opciot. A felugroé ablaknal meg
kell adni az aldbbi adatokat:

38. képernydkép

Uj feladatlap létrehozdsa

I

Mappa: Nincs mappaban

Feladatlap cime

Feladatlap leirdsa/bemutatasa Nem kotelezs

Letrehozac Mégze Smart Testshest

A létrehozas gombra kattintva létrehozzuk a feladatlapot. A kovetkezd
lépésben pedig megjelenik a szerkesztofeliilet, ahol tobbek kozott a kitoltési
beallitasokat taldljuk, meg tudjuk adni a kit6ltés elkezdésének legkorabbi és
legkésébbi idépontjat, id6limitet allithatunk be, megadhatjuk, hogy egyva-
laki hanyszor toltheti ki a tesztet, illetve a tesztben szerepl6 feladatok sor-
rendjét valtoztassa-e. Valamint az Uj feladat létrehoz4sa lehet8séggel adunk
hozza Gjabb feladatokat.

39. képerny6kép

K Gsszes publiics és sait
tt tudod mafd kezalnl & faladatokat. faladat kozatt...

ghivsket bal aldalt, kerocs eqy mitlkat Jobb oldalt vagy
g straoasss” gomiial!

Mig nines feladat sem sbben a
faladlatscrban.

[
e mglivdt j ol s Kezeld
i u?.:d”;"r,.—::.’d:}] o Rhazz 14 ¥ vadaciat a fentl “Uj feads
285 gomatall
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Kattintsunk az Uj feladat létrehoz4sdra. Elészor megadjuk a feladatti-
pust és ahhoz mérten fogalmazzuk meg a kérdésiinket. Meghatarozzuk a
valaszlehetdségeket, cimkéket adunk meg, hogy késébb konnyebben lehes-
sen rataldlni, és a mentésre kattintva létrehozzuk az elsé feladatot. Ezutdn
automatikusan a pontok szerkesztését kinalja fel. Erdemes megjegyezni,
hogy barmelyik ponton elmenthet6 a feladat és barmikor szerkeszthetd.

40. képernySkép

Ide jon a kérdés (Egy valowr jelalbend)

&2 a helyes valasz &z pedig a helytelen
a 4. opciot toroftem

_m

Ezen a ponton uj feladatot adhatunk hozza, vagy a Szerkesztés befejezé-
sére kattintva befejezziik a feladatlap szerkesztését.

A rendszer feladatlap publikalasara is tobb lehetdséget kinal fel. A re-
gisztralt felhasznald opciot kell valasztani, igy konnyebb kovetni a pontsza-
mokat. A kitoltés utan Excelben le is menthetjiik az aktualis pontokat.

41. képerny6kép

o Frvit
Tk azvional, BCknei it meg 1L oaItia
Birlcinek, 2o regszirilt éx i 2 dirgitormast
Bdrkineck, aki regisrindlt felhasondls
Bieicirerk & wiigon

Ligaks

Direkt cimet is beallithatunk. Ez azt jelenti, hogy ha beillesztjiik a kodot,
konnyen megtaldlhatok a tesztlapok. Megoszthato linken keresztiil, illetve
a két feliileten:
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42. képernySkép

Direktcim beéllitisa
Elig axt o cimat megadnod a didkoknalk, é &k

o Direktcim meniiponton kereastill egyszerden
alfrhatik ext a felpdatlapot.

Megosztds linkkel | Vagoucn i
hixgsfendementa coomyTachveliis_id= 1028475208

n Mageertis Gobghe Classroaemban
ﬂ Megesztis Micreseft Teamsben
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Online dokumentumok készitése, szerkesztése és
megosztasa-Google Drive

Bevezeto

A Google Drive az egyik legnépszertbb felhé alapu szolgaltatds, amely-
nek a lényege, hogy az interneten tudjuk tarolni és szerkeszteni a kiilonb6z6
dokumentumainkat. A szolgaltatast ugy kell elképzelni, mint egy online
tarhely vagy flashmemoria, amely mindig a rendelkezésiinkre all, amennyi-
ben elérhetd az internet. A szolgéltatas teljesen ingyenes, azonban sziikséges
az igénybevételéhez egy gmail-postafiok. A tarhely alapesetben 15 GB-os,
amelyet ha folyamatosan hasznalunk, akkor egy id6 utan kevésnek bizonyul
(az e-mailek csatolmanyai is ezt a tarhelyet hasznaljak), de tovabbi tarhely
vasarolhat6 (100 GB) 1,99 USD + afa/hdénap dron. A szolgaltatds legnagyobb
elénye, hogy folyamatosan elérhetd az adott fajl utolsé verzidja, megoszthatd
masokkal és megvalosithatd a kozos és egyidejii dokumentumszerkesztés.
A dokumentumok szerkesztése soran nem kell kiillon menteni, a rendszer
folyamatosan elmenti a valtozasokat. Az ilyen jellegti szolgltatasnak ter-
mészetesen nagyon sok alternativaja van, az egyik legismertebb a Dropbox
(https://www.dropbox.com/), amelyhez szintén sziikséges a regisztracio, de
léteznek olyan eszkozok is (példaul: http://meetingwords.com/), amely altal
regisztraci6 nélkiil, néhany kattintas segitségével hozhatok létre tartalmak
(ebben az esetben szoveges), és szintén egy kattintdssal megoszthatok ma-
sokkal. A tovabbiakban a Google Drive szolgaltatasait ismertetjiik: a Google
Dokumentumokat, a Google Téblazatokat és a Google Urlapokat.
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A Google Drive (Tarhely) elérése és a megosztas beallitdsai mindharom
eszkoz esetében megegyeznek. A Google Drive a GMAIL postafiokunkbol
érhetd el, a jobb felsé sarokban talalhatd 9 korocskére kattintva (Google-al-
kalmazésok).

43. képernyokép

@ @
G o 9
J
Keresés YouTube Térkép

M
Gmail Naptar

82 O O

Cégem Meet Duo
=] r‘
Fordité Blogger Fényképek

Amennyiben a feliilet nem magyar nyelven jelenik meg, érdemes nyelvet
valtani, ami a Drive feliiletén a jobb fels6 sarokban a fogaskerék (Beallitasok
- Settings) ikonnal lehetséges. A megjelend ablak Nyelv (Language) feliile-
tén lehetséges a kezel6feliilet nyelvének a modositasa. A kovetkezd 1épésben
a kis ceruzara kattintva kereshet6é meg a magyar (hungarian) nyelv. A nyelv
beallitasa mellett lehetséges az orszag beallitasa is.

44. képernySkép

Add language

Search for your language a,

Luba-Lulua
Luganda
magyar
Malagasy
Matti

Maar
Malayu
Naijirla Pijin

Nederlands




Miutdan megnyitottuk a Drive-ot, megjelenik el6ttiink az a virtualis
tarhely, amelyet a késdbbiekben hasznalni fogunk a kiilénboz6 tartalmak
tarolasara. A tartalmakat megjelenithetjiik kiilonb6z6 szempontok szerint
(sajat meghajton talalhato tartalmak, velem megosztott tartalmak, legutobb
szerkesztett tartalmak stb.).

45. képernyckép
oo

» [B] sajit meghajto

=]
=]

Velem megosztva

=n
(©  Legutebbi
%  csillagozva
] Kuka

=  Tarhely

100 GB/24,8 GB
felhasznalva

Tarhely vasarlasa

Az Uj gombra kattintva hozhatok létre az 4j tartalmak: dokumentumok
vagy akdr mappak is. Az ikonok szinei megegyeznek a Microsoft Office
programcsomag altal alkalmazott szinekkel (sz6veges dokumentum - kék,
tablazat — zold, prezentacio - sarga). A mappak alkalmazasaval struktural-
hatjuk a tartalmainkat a sajat logikank szerint (osztalyok, oktatott targyak
szerint stb.).
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46. képernySkép

[ Mappa
Fajl feltoltése
Mappa feltdltése |
B Google Dokumentumok |
Google Tablazatok
Google Didk
Tovabbiak > .
B Google Urlapok
. Google Rajzok
El Google Sajat térképek
| E Google Webhelyek
EJ Google Apps Script
I Google Jamboard
i @& ZIP Extractor

4+  Tovabbi alkalmazasok csatlakoztatasa

A létrehozott tartalmakkal kiilonboz6 muveletek végezhetGek el. Ezek a
miiveletek (megosztas, athelyezés, atnevezés, letoltés, eltavolitas stb.) a jobb
kattintas utan megjelend helyi meniibél érhetdk el.
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47. képernyckép

@ Elénézet

€ Tarsitds >

2+ Megoszias

G2 Megoszthato link lekérése

3 Féjl helyének megjelenitése

| "‘_,_ Parancsikon a Drive-hoz @ 0
Athelyezés ide:

¢ Csillagozas i

4. Atnevezés

Masolat készitése

Visszaélés bejelentése

e C N

Letoltés

Eltavolitas

2

A javaslat nem hasznos

Miutan létrehoztunk egy tetsz6leges tartalmat (példaul szoveges doku-
mentumot), akkor ez automatikusan megnyilik. A késGbbiekben a Drive
feliiletérdl dupla kattintdssal nyithaté meg a dokumentum. Elsé 1épésben
ajanlott a tartalom atnevezése a bal felsé mezdbe kattintva.

48. képernySkép
MNevtelen dokumentum

Fajl Szumuézet Beszirds

e o o A P 100% = Mormal sz

Az atnevezés mellett fontos a megosztas beallitasainak meghatarozasa,
mivel ennél a 1épésnél tudjuk eldonteni, hogy a dokumentumunkhoz ki és
milyen jogosultsaggal tud hozzaférni. A megosztas bedllitasait a jobb fels6
sarokban talalhato Megosztas gombbal tudjuk kezdeményezni.
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49. képernyokép
a Megosztas

A megosztas folyamatdban a Tulajdonos mellett Olvasd, Hozzaszolo és
Szerkesztd jogosultsagok oszthatok ki. Az Olvaso olvasni, letolteni és nyom-
tatni tudja a dokumentumot, a Hozzaszol6 emellett hozzaszolasokkal tudja
kiegésziteni a szoveget, a Szerkeszté pedig modositani. A megosztas tortén-
het konkrét személyekkel, az e-mail-cimiik begépelésével. Azok a szemé-
lyek, akikkel megosztottuk a tartalmat, e-mailben értesitést fognak kapni
errél.

50. képernydkép

9 Megosztas szemelyekkel és csoportokkal {8

Személyek és csoportok hozzaadasa

e Zsolt Namesztovszki (On)

namesztovszkizsoh@gmail.com
Visszajelnés? m

A megosztas link lekérésével is torténhet, amikor is a rendszer egy linket
general, amelyet tovabb tudunk kiildeni. ,,A link birtokdban barki” beallitas
utan szintén meghatarozhatok a jogosultsagok.

51. képernydkép
e Link lekérése 3
https:/fdocs google com/document/d/144Vemwk JSS50d2pMImsyke . Link méasolasa

A link birtokdban barki ~ E
(4] ) i Olvasd ~
A link birtokaban az intermeten barki megtekintheti

= m

J
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A Drive felilletén létrehozott dokumentumok szerkesztésekor hasz-
nalhatjuk a Microsoft-termékek esetében megszokott CTRL+C, CTRL+V,
CTRL+X parancsokat is.

Google Dokumentumok (Docs)

A Google Dokumentumok valdjaban online szoveges dokumentumok,
ahol a szerkesztofeliileten megtalalhatjuk a leggyakrabban hasznalt szoveg-
szerkesztd eszkozoket.

52. képernySkép

Névtelen dokumentum @ &

F&jl Szerkesziés Nézet Beszirds Formdzds

w o B A T 00w - | Nomdismo. - | Ana

A Google Dokumentumok segitségével szoveget tudunk a tanuldinkkal
megosztani, adatokat tudunk télitk bekérni, vagy olyan jellegti feladatokat
tudunk kiosztani, amikor kozdsen szerkesztenek egy megadott dokumen-
tumot. A széveges dokumentumok szerkesztésénél fontos a jogosultsagok
megfelel6 meghatarozasa, valamint az online munka megszervezése is.
Ajanlatos, hogy a tanuldk kiilonboz6 szineket hasznaljanak a szveg bevite-
lekor, igy pontosan latszik, hogy melyik tanulé mit és hova irt. Masrészrdl,
ha Szerkeszt6 jogosultsagokat rendeliink tobb tanuléhoz, akkor fontos, hogy
tudjuk, hogy a tanulok egymas szovegét is szerkeszthetik, akar torélhetik is.

Az elkésziilt szoveges dokumentumokat let6lthetjiik a szamitogépiinkre
is a Fajl menii Letoltés meniipontja alatt a leggyakrabban hasznalt fajltipu-
sok formdjaban, valamint ha példaul egy docx dokumentumot toltottiink
fel a drive-ra, akkor azt online is tudjuk szerkeszteni a Google Dokumentu-
mok eszkoz segitségével.
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53. képerny6kép

Fajl Szerkesztés MNézet Beszirds Formazdas Eszkézok Bdvitmények Sugd  Utoljan

Megosztas sNew.. v |12 - B I U A
2 1 — 1 2 3

Uj »

Megnyitas Ctrl+0

Masolat készitése

LetGltés - Microsoft Word (.docx)

Kildés e-mail mellékleteként OpenDocument formatum (.ods)

Legyen elérhetd offline allapotban Rich Text formatum (.rtf)

Verzibelszmények " PDF-dokumentum (.pdf)
. E (0 sz0 Lt
Atnevezas gyszerl sziveg (.txt) |

& Athelyezés Weboldal (.html, téméritett) |

EPUB kiadvany (.epub |
#% A Drive-ra mutaté parancsikon hozzaadésa iadvany (.epub)

Athelyezés a kukéba

Kozzététel az interneten

E-mail kiildése az egylUttmikédéknek

Dokumentum adatai

Nyelv -
Oldalbeallitas
= Nyomtatas Ctrl+P
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Google Tablazatok (Sheets)

Google Tablazatok segitségével kiilonb6z6é szamértékeket tudunk rog-
ziteni és ezekkel kiilonboz6 miiveleteket végezni, amelyek vizudlisan is
megjelenitheték grafikonok formédjaban. A Google Tablazatok esetében is
felfedezhetjiik a tablazatkezeléshez sziikséges elemeket. Itt is sorokba és osz-
lopokba rendezhetdk az adatok, és a szovegbevitel itt is dupla kattintassal
indul.

54. képernydkép

Névtelen tablazat
Féjl Szerkesmiés Nézet Beszirds Formézds Adstok Eszkbzek Béviménysk Sigd

N - W% v | Fto% .0 .00 123+ Alapéreim. + 10~ B I & i_ % B Evi-l¢-%r o B @ Y~ I

A B c o E F G H E 3

Emellett a feliileten megtaldlhatok azok a figgvények, amelyek segit-
ségével Osszeget, atlagot, legmagasabb vagy legalacsonyabb értéket tudunk
szamitani.

55. képerny6kép

T -
SUM
AVERAGE
COUNT
MAX
MIN
Mind >
Adatbézis -
Détum -
Elemzd -
Google -
Informécick -
Keresés -
Logikai -
Matematikai -

Miszaki tudomanyok -

Operator -
Pénziigyi -
Statisztikai -
Sztveg -
Sziird -
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Masrészrol a kijelolés utan a Beszuras menii Grafikon meniipontja segit-
ségével abrazolhatjuk a szamadatokat.

A Google Tablazatok alkalmazasaval az osztalyunk osztalyzatait vagy/
és hidnyzasait tudjuk adminisztralni, de kiilonb6zé megfigyelések és ki-
sérletek (homérséklet, napkelte és napnyugta, csapadék stb.) eredményei is
kivaldan rogzithetdk, és grafikonok formajaban tudjuk azokat illusztralni.

Az elkésziilt tablazatot letolthetjiikk a szamitogépiinkre is a Fajl meni
Letoltés meniipontja alatt a leggyakrabban hasznalt fajltipusok formajaban,
valamint ha példaul egy xlsx dokumentumot t6ltottiink fel a drive-ra, akkor
azt online is tudjuk szerkeszteni a Google Tablazatok eszkoz segitségével.

Google Urlapok (Forms)

A Google Urlapok segitségével kiilonbozd felméréseket tudunk készite-
ni, valamint alkalmazhato tesztek készitésére is.

Az trlap létrehozasa utan itt is a dokumentum elnevezése, a cim és a
leiras meghatarozasa az els6 lépés.

56. képernyokép

Kérdések  Valaszok

Urlap cime

Orlap leirasa

A Téma személyre szabasa segitségével a megjelenitéshez kothetd beal-
litasokat tudjuk médositani. A Témaopciok segitségével modosithaté a hat-
térszin, a téma szine, a betlitipus, de a galériabol kivalasztott képpel vagy
altalunk feltoltott képpel is egyedivé tehetjiik az trlapunkat.
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57. képernydkép
(e « A -

¢ Témaopciok X
FEJLEC

[ Keép kivalasztasa

TEMASZIN

(XY I-I X X
000000
%

HATTERSZIN

v

BETUSTILUS

Alap -

Az frlap létrehozasakor mar létrejott egy kérdés, azt modositva elké-
sztilhet az tirlapunk els6 kérdése. A kérdést, valamint a felkinalt valaszlehe-
toségeket illusztralni tudjuk képek segitségével is. A képek hozzaadasanak
lehetdsége az adott tartalomra mutatva jelenik meg.

58. képernyokép

Néevtelen kérdés . @ Feleletvalasztos -
1. lehetdség

Opcié hozzdaddsa vagy ,Méas” mezd hozzaadasa

|_D || Kotelezd )

.

A kérdés szerkesztésénél - a jobb als6 sarokban - a két lappal masolni
tudjuk a kérdést, a szemeteskukaval torolni, a Kotelez beallitas engedélye-

no_r

zésével pedig kotelez6vé tudjuk tenni a valaszadast.
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A kérdések mellett jobbrol talalhato feliileten pedig tovabbi lehetdsége-
ket taldlunk, mint példaul uj kérdés besztirasa, cim, kép vagy vide6 hozza-
addsa stb.

59. képernySkép

N EE F® e

A kérdések legordiil6 meniijébdl (alapértelmezetten feleletvalasztds kér-
dés) valaszthato ki az a kérdéstipus, amelyet a tesztlapon hasznalni szeret-
nénk, majd a mezdkbe kattintva beviheté/mddosithaté a szoveg.

60. képernyckép

Révid valasz

Beherdés

Feleletvilaszids

8 ®

Jelaldnégyretek

Legdrdula lista

P ©

Fajl felisltese

- "= Lincaris skala
H . o
2ee Feleletvilasztas race

mnm : y
aee JelsiSnégyzetrdcs

Détum
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Aleggyakrabban hasznalt feladattipus a feleletvalasztos kérdés, amelynél
a felkinalt valaszok koziil kell kivalasztani egy helyes valaszt. Ez a kérdésti-
pus jol kiértékelhet6, valamint kiegészitheté a Mds mez6 hozzaadasaval,
amelynél a valaszadok sajat valaszt irhatnak be (példaul: melyik iskolaba
jarsz?).

A rovid vélasz és a bekezdés szoveges valaszadast (nyilt végu kérdések)
tesznek lehetdvé, a két kérdéstipus kozott a kiilonbség a szévegbevitel hosz-
szusaga.

A jelolonégyzetek esetében tobb felkinalt valasz is bejelolhetd (példaul:
melyik sporttal foglalkoznal?).

A legordiilo lista esetében is egy helyes valasz adhaté meg, azonban a
lehetséges valaszok a listara kattintva jelennek meg.

A fajl feltoltése lehet6ség hasznos lehet, ha valamilyen beadandot (sz6-
veget, képet, prezentaciot stb.) szeretnénk bekérni a tanuloktol. A kérdésnél
beallithat6 a fajlok szdma és a mérete is, valamint beallithatd, hogy csak
bizonyos fajltipusok feltoltése legyen lehetséges.

61. képernySkép

Névtelen kérdés © rijl felisltese -

Csak bizonyos fajltipusok engedélyezése

Fajlok maximalis szama 1 -

Maximalis fajlméret 10 MB -

Az drlap legfeljebb 1 GB f4jlt fogad. Médositas

|_D o) Kotelezd

A linedris skala kérdéstipust dltalaban egyes tartalmak értékelésénél
hasznaljuk (példaul: mennyire vagy megelégedve az online oktatdssal az is-
kolaban?), meghatarozhato az értékelés tartomanya (alapesetben ez az okta-
tasbol is ismert 1-t6] 5-ig terjedd skala), valamint a legmagasabb és a legala-
csonyabb értékhez cimkéket is adhatunk (példaul: 1 - elégtelen, 5 - Kitiing,
vagy 1 - egyaltaldn nem egyezem vele, 5 - teljes mértékben egyezem vele).

A racsok esetében sorokat és oszlopokat tudunk definialni és ezek men-
tén adatokat gydjteni.
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A teszt elkészitése utan a jobb felsd sarokban talalhaté fogaskerék alatt
lathato Beallitasok lehetdséggel tudjuk a legfontosabb beallitasokat elvé-
gezni.

62. képernyckép

° < @ Kl

A Bedllitasok Altaldnos részénél engedélyezhetjitk az e-mail-cimek be-
gyUjtését a valaszadoktol, valamint kitoltésrol szolo megerdsit tizenetet en-
gedélyezhetiink, amelynél a valaszadé megerdsit6 tizenetet kap a kitoltésrdl,
valamint masolatot a vélaszairél. Ezen a részen korlatozhat6 a vélaszadas

szama is.

63. képernydkép

Beallitasok

Altalanos Prezentacio Tesztek

D E-mail-cimek begy(jtése

Kitéltésrdl sz616 megerdsitd Uzenetek

Bejelentkezés sziikséges:

D Korlatozas egy vélaszra

A valaszadodk a kévetkezdket tehetik:

D Szerkesztés az elkildés utan

D Az Bsszefoglalé diagramok és szoveges valaszok megtekintése

Mégse Mentés
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A Prezentaci6 résznél engedélyezheté a kérdések osszekeverése, vala-
mint a folyamatjelz6 megjelenitése (arra az esetre, ha terjedelmesebb trla-
pot készitettiink).

Az trlapokbol tesztek készithetok a Tesztek feliileten. Amennyiben be-
allitjuk, hogy tesztként hasznaljuk, a kérdésekhez pontszamot kell rendelni,
és a kérdéseknél meg kell hatarozni a helyes valaszt. Leggyakrabban a fele-
letvalasztos kérdéseket hasznaljuk a tesztek esetében.

64. képerny6kép

Beallitasok

Altalanos Prezentacio Tesztek

. Beallitds tesztként
Pontértékek hozzéarendelése a kérdésekhez és az automatikus osztélyozés
engedélyezése.

Tesztbeallitasok
Erdemjegy kézzététele:
@ Rogtén az elkiildést kdvetden

O Késdbb, a kézi ellendrzést kivetden
Bekapcsolja az e-mail-cimek begyijtését

A véalaszaddk a kdvetkezdket lathatjak:

Elrontott kérdések (‘?)

Helyes vélaszok @
Pontértékek @

Meégse Mentés
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Ezek a lehetGségek a kérdés utan talalhato Valaszlap opcio alatt lesznek
elérhetSk. Itt meg kell hatarozni, hogy a kérdéshez hany pontot rendeliink,
valamint ki kell jelolni (kattintdssal) a helyes valaszt, amely zold hattérszint
fog kapni. A Visszajelzések hozzaadasa opcidval szoveges visszajelzést tu-
dunk meghatarozni a helyes és a helytelen valaszok esetére.

65. képernySkép

Valassza ki a helyes valaszokat:

Kérdés 1 pont

@ jo valasz
rossz vélasz 1
rossz valasz 2

E-I Valaszvisszajelzés hozzaadasa

Kész

Emellett ezen a részen talalhatd a kis szem ikonja, amely el6lnézet for-

majaban mutatja meg az elkésziilt Grlapot.
Szintén a jobb felsé sarokban taldlhato a Kiildés gomb, amellyel egyiitt-

miikodoket adhatunk hozza, és elkiildhetjiik az trlapot iizenetben.

66. képernyGkép

LR

@ © @

Leggyakrabban azonban a linket kérjiik le, amely a masodik opcidval
(iratkapoccsal) lehetséges. A link vagy a roviditett link masolasaval az trlap
elérhet6ségét mailben vagy kiilonboz6 platformokon (k6zosségi oldalakon)

tudjuk megosztani.
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67. képernyokép

Urlap elkuldése X
D E-mail-cimek begyijtése
Kildés ezen keresztul & (=] <> u
Link
https://forms.gle/5FivVGhixdjfY6X V8|
URL-cim réviditése

Mégse Masolas

A beérkezett valaszok a Valaszok feliilet alatt tekinthet6k meg. Tablaza-
tot tudunk létrehozni a beérkezett valaszokbdl (Tablazat létrehozasa — zold
ikon), valamint ki tudjuk kapcsolni az tirlapot (Valaszok fogadasa).

68. képernySkép

Kérdések  Valaszok Osszpontszam: 1

0 valasz

Valaszok fogadasa .

Varakozas vélaszra
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Egyéb tartalmak feltoltése és megosztasa az
interneten

Gyakran el6fordul, hogy egy fajl mérete tul nagy ahhoz, hogy e-mailben
tovabbitsuk (a csatolt fajlok méretkorlata a Gmail esetében 25 MB). A leg-
tobb ember talan nem is gondolja, hogy nem lehet barmekkora csatolmanyt
e-mailben tovabbitani mindaddig, amig ezzel nem szembesiil. Vannak,
akik nagyon sok pénzt forditanak arra, hogy rendszeresen kiildhessenek
nagyobb méreti fajlokat.

A 2020-as tavaszi félév nagy valtozast hozott az oktatasban. Aki a vi-
deoalapu oktatast részesitette elényben, biztosan taldlkozott ezzel a kiildési
problémaval is.

Hogyan tudjuk mégis olcsobban, egyszeriibben megosztani a csatol-
manyt? Az el6z6 fejezetben bemutatdsra keriilt a Google meghajtd, most
pedig néhany egyéb megoldast kinalunk. Osszegytjtéttiink néhany ingye-
nes és konnyen hasznalhato fajlkiildé szolgaltatast. Az interneten tarolt tar-
talmakat felh6 alapti adattarolasnak nevezziik.

Google Drive

A Google Drive felilletén nemcsak szerkeszthet6 tartalmat hozhatunk
létre, hanem ide fel is tudunk tolteni fajlokat, példaul biztonsagi masolatot
tudunk késziteni a fényképeinkrol, videdkat vagy pdf-fajlokat tudunk tarol-
ni. A Google Drive online is lejatssza/megjeleniti azokat a fajlokat, amelyek
megnyithatoak (képek, videok, hangfajlok stb.).

A Drive feliiletére az egyes tartalmakat (fajlok és mappdk) feltolthetjitk
az egyik ablakbdl masikba torténé athuzassal vagy a jobb kattintassal elér-
hetd helyi meniibél indulva a Fajlok feltoltése vagy a Mappa feltoltése me-
niipont segitségével.

A feltoltott tartalmakat a Drive helyi meniijéb6l meg tudjuk osztani ma-
sokkal, at tudjuk helyezni, torolni stb. Ezek a lehet6ségek elérhetdk a tar-
talomra torténd jobb kattintassal. A Megosztas lehetdséggel személyekkel
tudjuk megosztani a tartalmat.
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A masik hasznos lehetéség a Megoszthato link lekérése, amely segitsé-
gével a Drive létrehozza a linket, amely elkiildheté vagy megoszthaté mas
személyekkel a megfelelé jogosultsagok figyelembevételével (a Korlatozott
vagy a Link birtokaban barki olvashatja, hozzaszoélasokat irhat vagy szer-
kesztheti a dokumentumot).

69. képerny6kép
© Linklekérése
https://docs.google.com/document/d/1TmMgFyfT9c4WicBwzRqo1vPO..  Link masolasa

e Korlatozott ~

Csak a hozzaadott személyek nyithatjak meg a linkkel

vissmaielzest m

Sendspace

A nagyobb méretii fijlokat megoszthatjuk, tovabbithatjuk Sendspace
segitségével is, amely a www.sendspace.com cimen érhetd el. A kiilonb6z6
tartalmakat athuzassal vagy a Browse (Tallozas) gombra kattintassal tudjuk
elérni. Amennyiben tobb tartalmat szeretnénk feltolteni, ajanlott ezek to-
moritése. A Browse gombra kattintva a szamitogépiinkon meg kell keresni
a feltoltésre szant allomanyokat. Ezutan az Upload (Feltoltés) gombra kat-
tintva inditjuk el a feltoltés folyamatat. Ennek a folyamatnak az ideje fiigg
a feltoltésre szant tartalmak méretétdl és az internetkapcsolat sebességétol.

70. képernySkép

Ghare 6-% Fles Glfm‘:ﬁ;rt @\ :

“|_ @w
Mgsg
o e £
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[Of40]
o
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A feltoltott tartalmak linkjét a Download Page Link feliiletrél tudjuk
masolni és mds felhasznaloknak elkiildeni vagy megosztani. A feltoltott
tartalmakat a Delete File Link opcidval tudjuk tordlni a rendszerbél.

71. képernySkép

Congratulations! Your upload finished successfully

361-864-2-PB.pdi (470.91KB) -
SHARE this fils WITH YOUR FRIENDS N
. @
£} racesook \].( VKONTAKTE ‘ ’.

Dieeed Derwnioad Link

Available for premium users only

Fro Demisad Page
Available for premium users only

Sancug

cremicadt Page Link

bitps:liwww.sendspace.comifileimhmy3

Dt

hitps:/iwww.sendspace.comideletefimhmy3/25e51de L

WeTransfer

A WeTransfer egy olyan online szolgaltatds, amely lehet6vé teszi, hogy
akar 2 GB adatot kiildjon husz cimzettnek egyszerre, teljesen ingyen. A
WeTransfer az egyik legegyszeriibb modja a fajlok megosztasanak, hiszen
amellett, hogy hasznélata teljesen ingyenes, nincs sziikség kiilon regisztra-
cidra sem. Hatranyként megemlithetd, hogy a feltoltott fajl csak hét napig
érhetd el. Ezutdn torlédnek a szerverrdl, és a letoltési link is érvénytelen lesz.
Viszont azt bizonyara tudjuk, hogy ha hét napon beliil let6ltottiik a fajlokat,
azok a szamitogépben megmaradnak.

A WeTransfer hasznalata nagyon egyszer(i. Az elkezdéshez latogasson
el a https://wetransfer.com/ webhelyre, majd az I agree-re kattintson! Ezzel
elfogadja a felhasznalasi feltételeket és a WeTransfer cookie-hazirendet.
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Majd valassza ki a kiildeni kivant fajlt (fajlokat vagy mappat), melyek
a szamitogépén szerepelnek. A WeTransfer automatikusan jelzi, hogy még
mennyi hely all rendelkezésre az elkiildéséhez. Ezutan két opcid koziil va-
laszthat.

1. Feltoltés utan azonnal kiildi a fajlt: ha ezt az opcidt valasztja, akkor
irja be a cimzett(ek) e-mail-cimét és a sajatjat is. Toltse ki a Message részt.
Ezutan kattintson a Transfer-re. Kiildéskor a cimzettek e-mailben értesitést
kapnak a WeTransfer-t6l, hogy hét napjuk lesz arra, hogy let6ltsék a nekik
kiildétt tartalmat.

2. A masik lehet6ség, hogy a harom poéttyre kattintva megjelenik egy
Get a link opci6 a Transfer helyett, igy nincs sziikség e-mail-cimekre. A
rendszer a feltoltés utan linket general, amit barhova kénnyedén masolha-
tunk, beilleszthetiink. A link ebben az esetben is hét napig érvényes.

72. képernyokép

B = 1

1jpg

262KB - jpg Add more files

|1 1 file added - 2.0 GB remaining

£ Ez pedig o levél szavege.

Add more files
1 file added - 2.0 GB remaining

: ) Send email transfer
cimzett@gmail.com
= = (e Gettransfer link

kuldo@gmail.com

Ez pedig a level szbvege.

X - BEL -

Miutan kikiildte a levelet, vagy a linket megosztatta a cimzettel, a cim-
zett a linkre kattintva elkiildi a WeTransfer webhelyre, ahol megjelenik a
Letoltés gomb. A cimzett egyszertien kattintson a linkre, és a fajlok letol-
tédnek.
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Ingyenes videokonferencia-platformok

Bevezeto

A videokonferenciak allnak talan legkozelebb a frontalis osztalytermi
munkéhoz, igy sokan ezt a megoldast valasztottak az oktatas folytatasara,
a megvaltozott koriilmények kozott. Természetesen szamos ilyen rendszer
létezik, altalanos tendencia, hogy az ingyenes rendszerek nagy része ugy
valaszolt a megndvekedett igényekre, hogy egyes szolgaltatasait fizetdssé
tette. Igy nem art, ha tdjékozédunk - mielétt platformot valasztunk - arrdl,
hogy milyen lehet6ségei vannak az egyes szolgaltatasoknak az ingyenesség
keretein beliil.

12. abra. A videokonferencia-platformok és korlatozasaik

(2020 decemberében)
Szolgaltatas 1d6- Résztve- Megieavzés
egjegyzé
korlat | vok glesy
maxi- Maximum 100 éra havonta, maxi-
Skype nincs | mum:50 | mum 10 6ra naponta és 4 6ra egy
6 hivés alkalmaval
40 maxi-
Zoom erc mum: 100 | -
P £
Microsoft ) fmaxt- Ingyenesen hasznéalhat6 Office
nincs mum: 250
Teams . 365-tel
6
Google Meet i-
(k(())(r)égb(leaanee 60 23);: 100 I,ngyenes hasznalhaté Google-fi-
perc . Okkal
Hangout) t6
maxi-
Cisco Webex nincs | mum: 200 | 30 napos probaverzidval ingyenes
6
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Lehetséges platformok és hasznalatuk ismertetése
a videokonferencia beinditasahoz

Skype
Letoltés

A Skype segitségével ingyenesen tudunk létrehozni beszélgetést 50 sze-
mélyig, megoszthat6 a képernyd, a vided mellett a csevegés és a fajlkiildés
funkcid is timogatott. Emellett az orak rogzithetGek is, a beszélgetések és a
galéria pedig jol kereshetd.

Az alkalmazast a kovetkez6 cimrél tudjuk letolteni: https://www.skype.
com/hu/get-skype/. A telepitéshez sziikséges alkalmazds az ablak bal als6
sarkaban jelenik meg a Chrome bongészdben, és ezt kell futtatni, amikor a
letoltés befejezodott.

73. képernyGkép

=_'l Microsoft | Skype Letoltések Skype-hivés telefonra Skype-szdm Szolgéltatasok Termékek .

A Skype

Asztali Skype

Elérheté Windows, Mac OS X és Linux rendszerekhez.

A Skype letoltésével elfogadja a Hasznalati feltételeket és az Adatwédelem és cookie-k cimi dokumentumot.

A Windows Skype letltése

Lasd a rendszerkovetelményeket.
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A telepitést a megjelend ablakokbol a Run, majd az Install opcio kiva-
lasztasaval inditjuk el.

A telepités befejeztével, ha nem rendelkeziink felhasznaldi fiokkal, létre
kell hozni a profilunkat. Kiilon csavar az egészben, hogy a Skype a Microsoft
tulajdonaban van, igy nem fogadja el a leggyakrabban hasznalt gmail-cime-
ket. Igy létre kell hozni egy microsoftos felhasznaléfidkot, cimet. Ezt a No
account? Create one! opcidval tudjuk megtenni.

74. képerny6kép

© sigpe =)

9

B2 Microsoft

Sign in

to continue to Skype

Skype, phone, or email

No account? Create one!
Sign in with a security key ()

Sign-in options

Termsofuse  Privacy & cookies -+

Ezt a folyamatot telefonszamunk beirasaval kezdjiik el. Ezutan a veze-
ték- és keresztneviink beirasa kovetkezik. Az utolso lépésben a rendszer egy
ellenérzé kodot kiild sms-ben, amelyet vissza kell gépelni a megadott me-
zGbe.
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75. képerny6kép

;
@ sipe =

s

B2 Microsoft

« +381606757190
Verify phone number
We just sent a code to +381606757

Enter code

Didn't receive it? Please wait for a few minutes and resend the code.

Choosing Next means that you agree to the Privacy Statement and

Microsoft Services Agreement.

Terms of Use  Privacy & Cookies

Ezutan létrejon a profil és profilképet tudunk feltélteni, majd a mikro-
font és a webkamerat tudjuk tesztelni, akar probahivas formajaban. A Con-
tinue opcidval tovabblépiink ezeken a lehetdségeken.

Els6 lépések

Elsé 1épésben érdemes azokat a személyeket ismer6sként felvenni, akik-
kel csoportos hivést szeretnénk kezdeményezni. Ezt a név beirasaval, majd a
névre torténd jobb kattintassal és az Add contact opcidval tudjuk megtenni.
A hozzaadott felhasznalonak jova kell hagynia a folyamatot, el kell fogadnia
az Accept lehetdséggel. Amig ez a visszaigazolas nem tortént meg, az iize-
netkiildés sem lehetséges a két felhasznalo kozott.
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76. képerny6kép

NZ Namesziovszhki Zsolt €000 ey
Cl People, groups & messages :

[:I:'il Meet Now [ NewChat

Csoportos hivas kezdeményezése

A csoportos hivast kezdeményezhetjiik egy meglévo csoportbol, amelyet
a New Chat - New Group Chat opcidval ériink el.

77. képernyokép

[ New Chat
MNew Group Chat

Mew Chat

Mew Frivate Conversation

A csoportnak itt tudunk nevet adni, s6t, a profilkép is meghatarozhatd.
Ajanlott egy-egy osztaly felhasznal6ibdl 1étrehozni ezt a csoportot. A létre-
jott csoportban lehetséges a csevegés, valamint a jobb fels6 sarokbol kez-
deményezhetd a video- vagy audiokonferencia inditasa, valamint tovabbi
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emberek hozzaadasa. A hivas inditdsa utan (Ring the Group) a felhasznalok
a Join Call opcidval csatlakoznak.

A masik lehetdség a csoportos hivas kezdeményezésére a Meet Now,
amely létrehoz egy linket és ennek segitségével barki csatlakozhat a kozos-
séghez.

78 . képernydkép

NZ MNamesztovszki Zsolt €000 e
Q. People, groups & messages :

D:d Meet Now [} New Chat

A létrehozott linket kell megosztani vagy elkiildeni a célcsoportunknak,
és Ok regisztralt felhasznaloként vagy akar vendégként (a neviik beirasa-
val) a bongész6bol (ennél az opcional nem sziikséges telepiteni a Skype-ot) is
csatlakozhatnak az el6addsunkhoz. Az eldadast a Start call gombbal inditjuk.
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79. képerny6kép

Hello Namesztovszki!

Are you ready to Meet Now?

Your call link has been generated.
Share the link to invite others.

X4 Start call

Lehetdségek a konferencia ideje alatt

A videokonferencia kozben megnyithato a csevegés opcio az Open Con-
versation lehetéséggel.

80. képernyokép

Open Conversation

S
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Képernyomegosztas

Sok esetben sziikség lehet a képerny6nk megosztasara, amely segitsé-
gével prezentaciot vagy elére elkészitett digitalis tananyagot tudunk meg-
osztani a kozosséggel. A Share screen opcid utan kivalaszthato, hogy kiva-
nunk-e hangot megosztani a szamitdgépiinkrél, valamint a Start sharing
lehetdséggel inditjuk a folyamatot.

81. képernydkép

Share screen

S

Ezutan, amit a képernyénkon megjelenitiink, teljes képerny6re hozunk,
azt fogja latni a csoport is. A folyamat leallithato a Stop sharing lehetdséggel.

82. képernyokép

Stop sharing

Switch screen or window

Videok rogzitése

Nagyon hasznos lehetdség lehet a videdk rogzitése, amelyet a Start recor-
ding meniiponttal indithatunk el.
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83. képernydkép

Start recording
Turn subtitles on
Turn off Incoming video

Hold call

Audio and video settings

A rogzitett vided/tanora lehetdséget ad az 6rdk visszanézésére is. A vi-
dedk harminc napig érhetdk el a csoport feliiletén és rogzitésérél minden
résztvevo értesitést kap. A csoport feliiletérdl, a jobb gombbal kattintva,
akar le is tolthet6 a vided.

84. képernySkép

L]
[
P

II

i

nll
I1

'. Save to "Downloads"

Sawve as...
Forward
Add bookmark

[~
“ Select Messages

Remove




A rogzités ledllitasat a Stop recording meniiponttal kezdeményezhetjiik.

85. képernydkép

Stop recording

Turn subtitles on
Turn off incoming video

Hold call
Audio and video settings

A létrehozott csoporton beliil tovabbi lehetéségek vannak, amelyek se-
gitségével szavazast indithatunk, videotizenetet kiildhetiink vagy akar hi-
vasokat id6zithetiink.

86. képernyokép
©® Location
=] Video Message
& Schedule a Call
(S Create Poll

Q OneDrive

103



Jitsi Meet

A TJitsi Meet feliileten nagyon egyszertien és a bongészében tudunk vi-
deokonferenciat inditani. A szolgaltatas elérhetdsége: https://jitsi.org/jitsi-
meet/, ahonnan a Start a Call lehetdséggel tudunk hivast kezdeményezni.

A kovetkezo 1épésben el kell nevezni a beszélgetést (értekezletet).

87. képernydkép

Start a new meeting

Informatika ora

A GO gombra kattintva mar a bongészon beliil elindul a videokonferen-
cia, amelyhez a Share gomb alatt talalhatd elérhetéségen lehetséges a csat-
lakozas.

88. képernyckép

o Share

Link: m
Dial-in: +1.512

Password:

A bal als6 sarokbol megoszthato a felhasznalo képernyGképe és csevegés
is kezdeményezhetd.
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89. képernySkép

A konferenciahivas soran tovabbi lehetdségek vannak, példaul YouTube
videdkat lehet bemutatni, rogziteni az eléadas videdjat (Dropbox tarhelyre
tudja feltolteni a rendszer) stb.

90. képernySkép

Share a2 YouTube vid

Bilur my background Eei3E)
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Zoom

A Zoom olyan online eszkoz, melynek segitségével akar tobb szazan is
tudunk egyszerre kommunikalni. Hatranya viszont az, hogy legfeljebb 40
perces hivast engedélyez. Ha el6fizetiink az alkalmazasra (kb. 15 dollar),
akkor ez a korlatozas megsziinik.

Miikodik bongészobdl és letdlthetd szamitogépre, telefonra, tablagépre
is az alabbi linkrdl: https:/zoom.us/

A Sign Up Free szoveg el6tti mezdbe beirjuk az e-mail-cimiinket:

91. képernyckép

zoom
Zoom for video,
conference rooms
& phone. ). N
Sign Up Free e e

Ezutan a Confirm-re kattintunk, ha pontos az e-mail-cimiink.

92. képernySkép
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A fickunkba kaptunk egy e-mailt, melyet az Activate account-ra kattint-
va megerdsitiink.

93. képernydkép

-

We've sent an emall to bk
Click the confirmation link in that email to begin using Zoom.

Adataink megadasa utdn kattintsunk a Continue, azaz a folytatas gombra:

94. képernySkép

A kovetkez6 1épésben meghivhatjuk a kollégainkat is a ZOOM haszna-
latara, letoltésére. Ez a 1épés atugorhato a Skip this step-re kattintva.
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95. képernydkép

Zoom
Don't Zoom Alone.
[ =]
Ezutan két opcionk van: megnézziik a sajat fiokunkat, vagy megkezd-
hetjiik a hivast.

A Go to my Account-ra kattintva elérjiik a sajat fickunkat, az ott szerep-
16 informéciokat némileg médositani tudjuk, és késébb onnan indithatjuk
a videokonferenciat is.

96. képernyckép

A Meetings meniipont alatt a Schedule a New Meeting-et kell keresni,
és beirni a videokonferencia adatait. A beszélgetés idGtartamaként csak
a 15-30-45 percet kinalja fel a rendszer, viszont 40 perc utan mar kéri a
szamlazasi adatokat.
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97. képernyokép

Kiilonbo6z6 beallitasok koziil valaszthatunk: legyen-e jelszoval védett,
kik hasznalhassak a vided lehetdséget stb.

A Save utan automatikusan megjelenik egy feliilet, ahol a belépési link, a
join url talalhatd. Ezt kell elkiildeni azoknak, akikkel le szeretnénk bonyo-
litani a videokonferenciat.

98. képernyokép

Miutdn kikildtiik a linket a résztvevéknek, a linkre valo6 kattintds utan
6k az alabbi tizenetet latjak majd:
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99. képerny6kép

4

Please wait for the host to start this meeting.

Start: 1:00 AM

Elsé videdkonferencia

‘ Test Computer Audio ‘

Nekiink annyi a dolgunk, hogy a Start this meeting gombra kattintsunk.
Amint elindult a vidednk, a képerny6 aljan az alabbi eszkoztarral talalko-
zunk. Az invite-ra kattintva djra kikiildhetjiikk a meghivot, ha sziikséges, a
Share screen-nel megoszthatjuk a képernydnket, tudunk chatelni is, a vide6
alatt videorészeket is tudunk rogziteni, melyeket a meeting végén ment el a
rendszer a sajat szamitogépiinkre.

100. képernydkép

Az End Meetinggel fejezziik a videokonferenciat.

101. képernydkép
B End Meeting or Leave Meeting? X

To keep this meeting running, please assign a Host.

End Meeting for All I_’ Leave Meeting | I_I Cancel |
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Google Hangouts

A Google Hangoutson beliil lehetéségiink van csevegés és videohivas
inditasara is, ez a program is ingyenesen elérhetd, feltétele viszont a Goog-
le-fick minden résztvevé szamara.

A Hangouts automatikusan szinkronizalja a beszélgetéseket az eszkozok
kozott, igy ha szamitogépen kezdiink el egy beszélgetést, egy masik késziilé-
ken (példaul telefonon) is folytathatjuk.

A Google Hangouts a https:/hangouts.google.com/ cimen érheté el.
Amennyiben be vagyunk jelentkezve a Google-fiokunkba, automatikusan
felismer minket a rendszer.

102. képernydkép

Google Hangouts

Kedves

Kezdjen hozzal Hivia fel ismerdsét, vagy kildjon neki Gzenetet lenn.

A videohivasra valo kattintds utan engedélyezniink kell a kamerat és a
mikrofont.
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103. képerny6kép

A kamera és a mikrofon haszndlatanak engedélyezése a
Hangouts szamara

Ezutan 4j ablakban jelenik meg a videohivas képe. Ekkor meghivhatunk
résztvevoket, akar e-mail-cim alapjan, akar kimasolva az adott linket.

104. képernydkép

Masok meghivasa X

Meghivé kiildése mint k

G LINKKIMASOLASA A MEGOSZTASHOZ

Az alkalmazason beliil lehetdségiink van képernyémegosztasra is.
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105. képerny6kép

Képernyd megosztdsa

Teljes képernyd
Cseveges
Sugo

Visszajelzés

Lehetdség van tovabba a videokonferencia alatt chatelésre is. Ha az tize-
netek megjelenitésére kattintunk, baloldalt megjelenik a chat feliilete.

106. képernydkép

Uzenetek megjelenitése A
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Tudasellenorzo kérdések készitése PowerPointon
beliil

A PowerPointot mar bizonyara mindenki jol ismeri. Azt viszont kevesen
tudjak, hogy a programon beliil nagyon egyszertien létrehozhatunk feladat-
lapot is, melyben azonnali visszajelzéseket is adhatunk a tanulok szamara.

A feladatlapot természetesen kiegészithetjiik egyéb tartalommal: a be-
mutato elején szerepelhet maga a tananyag is, kiilonb6z6 multimédids ele-
mekkel, kiils6 hivatkozasokkal stb.

Most egy példan keresztiil bemutatjuk, hogyan tudjuk 6sszekapcsolni
hiperlinkekkel a diakat ugy, hogy azok egy feladatlappa alljanak 6ssze.

Ahhoz, hogy létrehozzuk a feladatlapot, nyissuk meg a prezentacidkészi-
t6 alkalmazast. (Ez egyébként miikodik a Google Slides szoftverrel is.) Els6
lépésben hozzunk létre legalabb harom kiilonallo diat.

107. képernySkép
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1. dia
IDE KERUL A KERDES

- VAGY AZ 1. FELADAT SZOVEGE -

A diakat a kovetkezéképp rendezziik el, mindegyik szoveg kiilonallo
szovegdoboz legyen:
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108. képernydkép

1. di Helyes valasz esetén jusson erre a Helytelen vdlasz esetén jusson erre a
- dia o o
diara diara
IDE KERUL A KERDES T
= VAGY AZ 1. FELADAT SZOVEGE - _
2. vélasz (e2a helytelen valasz) Prabikozs djat .
R T

Az els6 didra keriiljon a kérdés a valaszokkal. Emellett legyen egy dia,
amire jut a tanuld, ha helyesen valaszol, és legyen egy a helytelen vélasz
esetére is.

Ajanlott megadni a helyes valaszreakcid didjan egy Haladj tovabb! hivat-
kozast, ami a kovetkezd feladathoz vezet. A helytelen valaszreakcid didjan
pedig legalabb egy Probalkozz ujra! szovegdobozt, de javasolnank az Olvasd
Ujra a tananyagot! opciot is.

Menjiink az elsé didra! Jeloljiik ki a helyes valasz szovegdobozat, majd
jobb klikkel kattintsunk a Hyperlink opcidra. A felugré ablaknal az alabbi
beallitdsokat valasszuk ki! Place in this document, és keressiik ki azt a diat,
amelyet szeretnénk, hogy a helyes valasz esetén megjelenjen. Esetiinkben ez
a 2. dia. Kattintsunk az OK-ra!

109. képerny6kép
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Ezutan jeloljiik ki a helytelen valasz szévegdobozat, arra is jobb klikkel
kattintsunk, és valasszuk ki a hiperlink opciot.

110. képernyckép

P

Helytelen vdlasz esetén jusson erre a
didra

| Click to 304 rotes:

Minden feladat esetében ugyanezt az eljarast alkalmazzuk! Amennyi-
ben van egyéb tartalmunk, vagy kovetkezo feladatunk, akkor a tobbi opciot
(Haladj tovabb!, Probalkozz tjra! stb.) is tudjuk linkelni. Diavetités médban
pedig ellenérizni tudjuk, jol dolgoztunk-e.

Videokészités Windows Live Movie Makerrel

Nem varhatjuk el a nem informatika szakos kollégaktol, hogy profi
videoszerkesztévé valjanak és olyan tokéletes videokat hasznaljanak,
amelyeknek elkészitése tobb napot is igénybe vehet. Eppen ezért javasoljuk
ennek az egyszer(i programnak a hasznalatat.

A Windows Live Movie Maker az egyik legnépszertibb, ingyenes
videoszerkeszt és -effektez6 program. Azok szamdra is konnyedén
hasznalhatd, akik egyébként kevésbé jartasak a videokészitésben. Magyar
nyelven is telepithetd.

A rogzitett videokat is konnyedén szerkeszthetjiik ennek segitségével. A
hasznalataval minden alap videoszerkesztési feladat elvégezhetd, vagyis a
videdk vagasa, sziikségtelen részek eltavolitasa, videdk effektezése, felira-
tozasa, képekbdl videok készitése (vided fotokonyv), zenei alafestés hozza-
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adasa; tobb videot egybeagyazhatunk stb. A kész vide6 elmenthet6 szamos
formatumban, akar szamitogépre, telefonra, iPodra, iPhone-ra, Androidra
és egyéb eszkozokre, valamint kozvetleniil a videomegosztokon is kozzéte-
hetd, mint pl. YouTube, Vimeo, Facebook stb.

Nagyon sok esetben mar automatikusan telepitve van a Windows ope-
racios rendszerrel egyiitt. Amennyiben nem, javasoljuk ennek a verziénak
a letoltését, mivel ezt még vizjel nelkiil is el lehet menteni: https:/filehippo.
com/download windows live movie maker/

Inditsuk el a Movie Maker programot! A program a Start meniibdl in-
dithato, bejelentkezéskor az alabbi ablak lathato:

Az ablak két részbdl all. Bal oldalan a vided jatszhato le az aktualis al-
lapotaban (jelenleg fekete, mivel még nincs vide6 vagy kép importalva). A
jobb oldala pedig maga a szerkeszté feliilet, jelenleg képeket vagy filmet
importalhatunk. Ugyanezt megtehetjiik, ha a Hozzaadas (Add videos and
photos) pontban is kivalaszthatjuk a fotok, filmek és hangok megnyitasat.
Ezuttal el6szor adjunk hozza néhany fotot!

111. képernydkép

A Kkijelolt képek a jobb oldali mezében jelennek meg. A bal oldalon az
egymast kovetd képek filmként jatszhatok le. Azt, hogy az idéfolyamban hol
tartunk, fekete, fiigg6leges kurzor mozgasa jelzi a képeken.

A felsé meniisorban valogathatunk a témak (Auto Movie Themes) ko-
z6tt, de nélkiiliik is tovabb szerkeszthetjiik. Adhatunk hozza kezdédiat, ci-
met stb. Lathato, hogy ilyenkor automatikusan hozzaadott effekteket, attu-
néseket, szovegdobozokat, melyeket kedviinkre szerkeszthetiink.
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112. képernySkép
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Amennyiben szamunkra ez nem megfeleld, torolni is lehet 6ket. Az ani-
macié meniipont alatt talalhatoak a killonbo6z6 attiinések, hasonldan, mint
a PowerPointnal. Amint kivalasztottunk egyet, a durationnal meghataroz-
hatjuk, mennyi ideig tartson ez az att{inés.

113. képernySkép

Ha mindegyik képre ugyanazt az effektet szeretnénk alkalmazni, kat-
tintsunk az Alkalmazas az 6sszeshez meniipontra! A jobb fels6 ablakrész-
ben (Pasztazas — Pan - és zoom) az egyes alloképekhez kisebb mértékii
mozgast rendelhetiink, igy filmiink mozgalmasabba tehetd. Ha a lefelé mu-
tatd also nyilra kattintunk, akkor az 6sszes valaszthat6 hatas megjelenik.

A visual effectsnél beallithatjuk a kép fényerdsségét, és modosithatjuk a
szinét.

A Projekt meniiben kivalaszthatjuk az alapbeallitasokat, példaul a film
képméret-aranyat.

Cimdiat is adhatunk a filmiinkhoz. Jeloljiik ki az els6 képet, majd kat-
tintsunk a Kezddlap Cim hozzaadasa ikonjara! A megjelené ablakban jobb
oldalon megjelenik egy cimkocka, amelybe bal oldalon a beviteli mezébe
beirjuk filmiink cimét. A szévegeszkozok segitségével valtoztathatjuk a be-
timéretet, szint és tipust, és a hatdsok keretben a cimfelirathoz mozgast is
rendelhetiink.
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114. képerny6kép
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Illessziink be videdt is. Ha filmiink egyetlen egységbdl 4ll, a felesleges je-
leneteket ugy vagjuk ki, hogy a kivant pontnal megallitjuk a lejatszast (vagy
a kurzort a filmesikon a megfelel6 pozicidba mozgatjuk), majd a helyi me-
niibdl kivalasztjuk a Kettéosztas (Trim) parancsot.

115. képernySkép
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A filmesik igy kettévalik. Vigyiik uj helyre a kurzort, valasszuk djra a
Kettéosztas meniipontot, igy a film harom részre oszlott. Kozépen lesz a
kitorlendd jelenet. Ezt kattintassal jeloljitk ki, majd toréljiik a helyi menii
Eltévolitas parancsaval (vagy a Delete billentytivel).
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Kettéosztas nélkiil is kijelolhetjiik a filmcesik torlend6 részét a Kezdpont
/ Végpont beallitdsa gombokkal, majd a két jel kozti részt kijelolve torolhet-
juk azt.

Ezutan a Hozzaadas ablakrészben a hangjegy-ikonra kattintva kiva-
lasztjuk az alafestd zenét. A program a zenét felhangositja az elsé dia elején,
és halkitja az utolso dia utan, igy alkalmazkodik a film idétartaméhoz. A
jobb oldali mezében a képek fol6tt zold csikban jelenik meg a besztrt hang-
fajl képe. Ezt is lehet szerkeszteni, halkitani, erdsiteni, sziineteltetni stb.

Ha a film szerkesztési munkalatai készek, a filmet elmentjiik. Ezt a File
meniire kattintva, kiilonb6z6 formatumokban tehetjitk meg. Ajanlatos el-
menteni projektként (Save project as) is, igy utdlag is tudjuk szerkeszteni,
ilyen formaban. Illetve a Save movie-ra kattintva videofajlként menthetjiik.
Az elmentett film médialejatszéval megtekinthetd.

116. képernyckép
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